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I. Proceso de fiscalizacion

La fiscalizacion, tarea sustantiva del OFS-PUE, es la revision, supervision, evaluacion
y control, que se hace del manejo, custodia y aplicacién de los recursos publicos, a
través de la cuenta publica. Tiene por objeto ademas, determinar si los resultados
de la gesti6n financiera, se ajustan a los criterios sefialados en el presupuesto
aprobado, conforme a las disposiciones legales, y normas administrativas aplicables,
asi como comprobar el cumplimiento de los objetivos contenidos en los planes y
programas institucionales.

Al efecto, el OFS-PUE ha establecido los siguientes criterios y politicas:

a. Revisar a través de auditoria integral, esto es, auditorias: financiera, de obra,
de legalidad y de desempefio

b. Revisar a todos los sujetos

c. Desarrollar un programa de auditoria preventiva

Para revisar la cuenta pablica en particular de un sujeto de revision, se elabora un
programa de auditoria en donde se determina el objetivo de la revision, los
procedimientos de auditoria y el alcance de la misma, tendiendo en cuenta, entre
otros:

a. Tipo de sujeto de revision
b. Tipo de auditoria por revisar
c. Volumen de operaciones
d. Ubicacion geografica
e. Control interno
r.1. Objetivo

El objetivo es contar con una guia que permita conocer que se aplicaron los
principios de contabilidad gubernamental de manera consistente, para obtener
evidencia suficiente, competente y pertinente, de acuerdo con las normas y
procedimientos de auditoria, asi como por los emitidos por el OFS-PUE, que
soporten los hallazgos, opiniones y recomendaciones que en su caso habran de
emitirse.

1.2. Alcance

El alcance se enfoca fundamentalmente al analisis, revision y fiscalizacion al 100 %
de los siguientes estados financieros:



Estado de Origen y Aplicacion de Recursos (EOAR)

Estado de posicion financiera

Estado de ingresos y egresos

Estado de variaciones en las cuentas de balance

Comportamiento presupuestal, por objeto de gasto y por programas
Informe de Avance de Gestion Financiera (IAGF)

Situacion de la deuda puablica (de ser el caso)

e oo o

En cuanto a la revision fisica de la inversion publica ejecutada y el comportamiento
de obras y acciones, con recursos federales del Ramo 33, aportaciones estatales e
ingresos propios, se determina como alcance minimo el 60%, seleccionando
aquellas que por la magnitud de su importe e impacto tienen mayor relevancia, asi
como los procedimientos necesarios para comprobar la ejecucién de los trabajos e
ingresos, respecto a los proyectos aprobados por las instancias normativas
competentes.

1.3. Procedimientos especificos de revision

De acuerdo con las técnicas de auditoria gubernamental, el analisis de las cifras
presentadas se realiza a través del Szstema Contable Gubernamental, establecido con
caracter obligatorio para todos los sujetos de revision, mismo al que nos referiremos
mas adelante, considerando la relevancia de los registros, tanto de ingreso como de
egreso, que permitan determinar la exactitud e integridad de los registros para su
cotejo con la documentacién comprobatoria que justifique plenamente la erogacion
realizada y que ésta, sea congruente ademads con las disposiciones legales y
administrativas que rijan al sujeto, para determinar que el avance financiero de la
inversion puablica sea congruente con el presupuesto establecido y con su ejercicio
real.

A fin de fortalecer una rigurosa fiscalizacién y de ampliar el alcance, se ha
establecido ademas, la obligacion para que todos los sujetos de revision sean
dictaminados por contadores piblicos autorizados por el OFS-PUE como auditores
externos, quienes complementan la revision al sujeto que corresponda, aplicando
para ello los lineamientos para revisar la cuenta piblica que el propio OFS-PUE
emite.

1.3.1. Auditoria integral

La revision de la Cuenta Puablica se realiza por un equipo multidisciplinario
mediante auditoria integral, que consiste en la revision global de las actividades
financieras, contables, administrativas y legales, que llevan a cabo los sujetos de
revision, y comprenden las siguientes auditorias particulares:

a. Auditoria financiera
b. Auditoria de obra
c. Auditoria de legalidad



d. Auditoria de desempefio

Auditoria financiera. Se refiere a la revision del ingreso y ejercicio de los recursos, de
conformidad con los principios de contabilidad gubernamental y su congruencia
con los presupuestos respectivos, adicionado con la verificacion de la
documentacién comprobatoria y justificativa de los mismos.

Auditoria de obra. Comprende desde la planeacion, programacion, presupuestacion y
ejecucion de la inversion publica, a través de la comprobacion y revision fisica de las
obras e inversiones, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

Auditoria de legalidad. Se aplica para constatar que tanto el manejo, como la
disponibilidad de los recursos, se ajusten a las normas juridicas vigentes.

Auditoria de desemperio. Se revisa con base en los indicadores aprobados en los
planes y programas establecidos y al presupuesto correspondiente, asi como a la
eficiencia en la utilizacion de los recursos publicos, a la eficacia en el logro de las
metas y objetivos establecidos, y a la economia en el ejercicio de los recursos.

El trabajo de auditoria se lleva a cabo en términos generales, en las siguientes
etapas:

L. E/ trabajo de gabinete, esto es, la revision, andlisis y verificacion, en las propias
oficinas del OFS-PUE, de los estados de origen y aplicacién de recursos, los estados
de posicion financiera, el estado de resultados, el informe de avance de gestion
financiera, que en forma mensual y trimestral entregan los sujetos de revision, asi
como la documentacién justificativa y comprobatoria de los recursos.

1. La visita fisica. Comprende la revision, verificacion y analisis que se realiza en el
domicilio del sujeto de revision, en el lugar en donde éste desarrolla la obra publica,
asi como la verificacion y el cotejo de la documentacién comprobatoria de los
diferentes capitulos de gasto, no incluidos en el estado de origen y aplicacion de
recursos.

II. La revision al trabajo del auditor externo, se realiza a los papeles de trabajo que
éste genera, mediante su comparecencia en el OFS-PUE, para cerciorarnos que haya
acatado los Lineamientos para la Revision de la Cuenta Puablica, que para cada
ejercicio fiscal, emite el OFS-PUE, y refleje en ellos, la adecuada revision al sujeto.

1.3.2. Programa de visita preventiva

Como parte de los procedimientos se establece un programa preventivo de
auditoria, mediante visita fisica, dos veces por afio, dentro del ejercicio fiscal que
corresponda, a la totalidad de los sujetos de revision. Se verifica y constata en sitio,
conforme a las necesidades detectadas en la poblacion, la obra puablica planeada y
realizada, la correcta aplicacion de los recursos, se coteja la documentacién que no



se remite con los estados de origen y aplicacién de recursos, y se verifica la
aplicacion del Sistema Contable Gubernamental.

En el caso particular del Poder Ejecutivo del Estado, dada la magnitud del sujeto de
revision y el que conforme a la ley es responsable de presentar la cuenta puablica
estatal, se realiza a partir del mes de mayo, al que corresponde el ejercicio fiscal,
auditoria integral preventiva, revisando en sitio, la documentacién comprobatoria
justificativa de los recursos, esto es, en la Secretaria de Finanzas y Administracion,
asi como en las diferentes secretarias que conforman ese Poder.

Asimismo se revisa fisicamente la obra ejercida por aquellas dependencias que
ejercen recursos para ese rubro, independientemente de la revision documental.

En el caso del Ayuntamiento de Puebla, dada su magnitud y relevancia, la auditoria
integral se inicia también desde el de mes mayo del ejercicio fiscal que corresponde.

1.3.3. Consecuencia del proceso de revision

Como resultado del proceso de revision que el Organo realiza a la cuenta piblica,
en caso de detectar irregularidades, procedera a emitir pliegos de observaciones y
cargos.

Pliego de observaciones. Es el documento por el que se da a conocer a los sujetos de
revision irregularidades susceptibles de constituir faltas administrativas y/o presunto
dafio patrimonial, a efecto de ser solventado a través de la justificacion y/o
comprobacion.

Pliego de Cargos. Se deriva de la no comprobacion y/o justificacion del pliego de
observaciones, o bien cuando su contestacién es extemporanea, esto es, fuera del
término en que formalmente procede su respuesta.

La solventacion implica desvirtuar observaciones o cargos, mediante documentos
y/0 acciones adecuadas, que comprueban y/o justifican el correcto origen, registro,
ejercicio y destino de los recursos, asi como el cumplimiento de los objetivos
contenidos en las disposiciones legales y/o en planes y programas.



1.4. Resultado de la revisién de la cuenta puablica

El resultado de la revision de la cuenta piblica es la opinién técnica concluyente
que emite el OFS-PUE, después de comprobar la razonabilidad respecto de los
siguientes estados financieros elaborados por el sujeto de revision obligado a ello:

La revision de la cuenta publica

La evaluacion de la gestion financiera

c. La evaluacion y seguimiento de la aplicacion de los recursos de los
fondos de aportaciones por parte de la Federacion y el Estado

d. La fiscalizacion y verificacion del cumplimiento de los programas, objetivos
y metas, asi como el manejo y aplicacién de recursos publicos.

e. El cumplimiento de los principios de contabilidad gubernamental y de las
disposiciones contenidas en los ordenamientos legales correspondientes.

f.  El grado de cumplimiento de las observaciones realizadas por el OFS-PUE
durante el proceso de auditoria.

g. Aplicacion de las recomendaciones generales que a juicio del OFS-PUE,
conlleven a una mejora de la gestién gubernamental.

h. El grado de eficacia, eficiencia y economia alcanzadas en la gestion de los

recursos publicos.

o e

Dando lugar al Informe del Resultado, el cual puede derivar en una doble
dimensién:

I. Informe del Resultado para Aprobacién de la Cuenta Pablica
II. Informe del Resultado para Inicio de Procedimiento Administrativo de
Determinacién de Responsabilidades'

El Informe del Resultado es presentado por el Organo de Fiscalizacion a la
Comision Inspectora, para que en caso de ser aprobado por ésta, emita el dictamen
correspondiente que, a su vez, debera presentar al Congreso del Estado, para que en
sesion de pleno se someta a consideracion; y de ser aprobado por éste, se emita el
decreto correspondiente.

Es pertinente mencionar que el Inicio de Procedimiento Administrativo de
Determinacion de Responsabilidades, no vulnera ni agota las acciones legales de defensa
que tiene el sujeto de revision, quien a lo largo de este procedimiento administrativo
puede desvirtuar irregularidades, lo puede hacer también al interponer un recurso de
revocacion, o en juicio seguido ante autoridad jurisdiccional y adn interponer amparo, en
caso de que éste resulte procedente.



II. Sistema Contable
Gubernamental

Los articulos 113 de la Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Puebla;
8 fracciones V y VI, 26 fraccion III de la Ley del Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Puebla; el 8 de la Ley para el Federalismo Hacendario del Estado de
Puebla y el 149 de la Ley Organica Municipal, le atribuyen al Organo de
Fiscalizacion el establecer normas, procedimientos, métodos y sistemas contables y
de auditoria para la revision de las cuentas publicas de los sujetos de revision.

Es por ello que en el afio 2001, se disefia y construye el Mddulo de Contabilidad
Municipal que entrd en vigor a partir del 15 de febrero de 2002, siendo los
presidentes municipales de la administracién 2002-2005 pioneros en este esquema
de rendicion de cuentas.

El Mdodulo de Contabilidad Municipal tenia por objeto facilitar y simplificar a los
sujetos de revision los registros contables y la emision de informes, asi como
homogeneizar los métodos de registro, conforme a los principios de contabilidad
gubernamental.

Sus resultados fueron:

a. Su facil manejo, s6lo habia que conocer las tres primeras letras del
abecedario y del nimero o al g para el registro de la informacién contable y
presupuestal.

b. Se logré unificar el registro de las operaciones, ya que se estableci6 un solo
catalogo de cuentas para los 217 ayuntamientos, el cual consider? las
caracteristicas y necesidades de cada uno de ellos.

c. El programa se cre6 en ambiente de texto, lo cual permitié6 que operara en
cualquier equipo de cémputo sin importar sus especificaciones.

Durante el segundo semestre del afio 2002, los veinticuatro sistemas operadores de
agua potable y alcantarillado se incluyeron en esta sistematizacion.

Para el afio 2003 aparece la VERSION 1.3 del Mddulo de Contabilidad, atendiendo las
recomendaciones y necesidades de los ayuntamientos y organismos operadores de
agua potable, esta version incorpord el presupuesto programatico y el registro
detallado de la obra piblica, a través de fichas técnicas, conceptos de obra,
contratos y avances fisicos.



Al encontrar los beneficios obtenidos a partir de este programa de computo y para
adecuarse a los avances tecnolégicos; en el afio 2004 evoluciona el Mddulo de
Contabilidad en el Sistema Contable Gubernamental (SCG). Ahora, junto a los
ayuntamientos y sistemas operadores de agua potable y alcantarillado, el resto de
los sujetos de revision utilizan este sistema computacional.

2.1 Sistema Contable Gubernamental

El SCG es un instrumento técnico integral, que sustentado en los principios de
contabilidad -en particular la gubernamental- y en sistemas de computo, registra,
clasifica y resume, los movimientos econémicos y patrimoniales de los sujetos de
revision, estableciendo controles y generando informacién precisa de sus
transacciones. Lo aplican la totalidad de los sujetos de revision, incluido el propio
OFS-PUE.

El SCG obedece a la necesidad de hacer homogéneos sistemas y criterios de registro
financiero; facilitar a los sujetos de revision los registros y controles, mediante el
establecimiento de catdlogos de cuenta por tipo de sujeto; vincular la contabilidad
presupuestal, para obtener informacién sobre la contabilidad patrimonial; uniformar
las presentaciones de la informacién financiera, congruente con los conceptos de
obra ejecutada; eficientar la oportunidad, objetividad e imparcialidad de la
fiscalizacion, a través de procesos electrénicos, que restringen acceso y contribuyen
a la seguridad de la informaci6n.

El SCG resulta un insumo importante en el proceso de fiscalizacién, tanto por
el caracter uniforme de los registros financieros y patrimoniales, asi como por
los informes oportunos y confiables que genera.

El SCG es creado en un ambiente grafico, haciendo mas amigable la operacion
de éste para el usuario, agregando el uso del raton (mouse) a la captura de
operaciones que se realizaba Gnicamente por medio de teclado, simplificando
ain mas esta herramienta de computo.

El Sistema Contable Gubernamental mantiene las caracteristicas operativas con
respecto a su antecesor, es compatible con las impresoras recientes y anteriores,
incluye un médulo para el registro y control de bienes patrimoniales, que se
incorporan al catalogo de cuentas las cuentas de orden, agrega reportes sobre el
desempeiio de los sujetos de revision basados en los programas establecidos por
ellos mismos.



2.2. Sistema Contable Gubernamental 11

La version mas reciente del Sistema Contable Gubernamental ha sido denominada
Ststema Contable Gubernamental II (SCGII), que consolida este paquete contable a
través de mejoras sustanciales como la incorporacion del control por centro de
costos y el control por tipo de recurso, a las caracteristicas actuales del programa
contable.

Por otro lado, también se realizaron mejoras a los registros de obra publica, a los
directorios de deudores y acreedores, cuentas de orden, controles de usuarios y
contrasefias.

Ademais, en los reportes que son generados por el Sistema Contable Gubernamental,
se agregaron opciones para mostrar informes en los modos:

Normal

Ejecutivo

con reduccion de decimales
por fondos

por conceptos de obra

por rangos de cuentas vy,

g. por rangos de fechas.

Mmoo o

Finalmente, s6lo a partir de la mejora continua de nuestros recursos tecnol6gicos y
con una vision de desarrollo de conocimiento, asi como con la participacion
responsable de los usuarios de este sistema contable, serd posible generar confianza
y credibilidad en la sociedad.
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[1I. Inicio de operaciones

En la version anterior del Sistema Contable Gubernamental (SCG Version 1.3.3) era
necesario ejecutar el programa “SCG Servidor”; para esta versiéon (SCG Version 2.0
6 SCGII) ya no aplica este programa, por lo tanto oprima doble clic en el icono
“SCGII Municipios” que se localiza en su escritorio de Windows.

SCGII
Municipios

Una vez que se muestra la pantalla de inicio de sesion, siga las instrucciones:

. SCGII: Inicio
Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Yersion 2.0

MUNICIPIO DE EVALUACION PUEBLA

Nimero del usuario: - °TRADOR
Trabajar con el Ejercicio: T 6

<Ezc> LmactLAR <Enter> CONTINUAR

Escriba el ejercicio en la forma "2006" y oprima <Enter>

A. Escriba el namero de la clave que le corresponda como sujeto, por ejemplo:
“00-01”, pulse “Enter”;

B. Cuando inicie sesi6n por primera vez pulse “Enter”;

C. Cuando inicie sesién por primera vez pulse “Enter”;

D. Escriba el afio de trabajo 2007 y pulse “Enter”.

NOTA: Mas adelante se explica como dar de alta usuarios y contrasefias, en el
mend de “Utilerfas”.
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1. La Primer pantalla que se visualiza corresponde al mend principal, que
contiene:

Control de Ventanas

B scol: Memi principal 7 [

Avance Generacion

Submenus an n::-n:?ales Catilogos Fichas ::""ri:;ilf":]:zm Pilizas Traspasos e deldisco  Reportes Utilerias B::E::miales
9 presup obras  y caritulas P
AyUda y camblo d . + |ncrementar mes = Reducir mes @A}guda
de mes f
MUNICIPIO DE EVALUACION PUEBLA
Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
i ; Municipios
Area de Trabajo < T
Versién 2.0
ADMINISTRADOR
Barra de Estado — . ENERO 2007 SCGlioo-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuida

Submenaus: Aqui se localizan los botones de acceso para registrar operaciones
dentro de SCGIL

Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que permiten cambiar el
mes de trabajo y el botén que despliega la ayuda del mena principal.

Area de Trabajo: Aqui se muestran los listados de las operaciones capturadas. En el
caso del mend principal, se muestra una pantalla de presentacion.

Barra de Estado: Aqui se muestra: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y mensajes de ayuda y/o el formato en el que se encuentra ordenada la
informacion.

Control de Ventanas: Ahora el Sistema permite minimizar, restaurar o cerrar
ventanas.
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[V. Datos generales

Esta opcion permite la captura de los datos generales del sujeto de revision ya que
estos irdn en las caratulas que genere SCGII, con esta nueva version es necesario dar
de alta el RFC, ya que es un dato que se agrega a los reportes que genera el sistema.

1. Para acceder a esta opcion, oprima el boton “Datos generales” que se localiza en el

mend principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacién de teclas “Alt”
“D” simultineamente

sand principal B=]

MUNICIFID DE EVALU N PUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubarnameantal
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTHADOR

ENERD SCGINND Oprima <+> para avanzar mes, <> para redueis mes, <F1> para ayuda

2. Capture los datos que le solicite la pantalla, puede desplazarse entre los
campos de este formato por medio de las teclas “Enter” y flechas de
direccion. Una vez terminado el llenado de este formato, grabe la informacién
con el botén “grabar” o la tecla “F2”. Tiene que dar de alta el RFC, ya que
este aparecera en todos los reportes generados por SCGIL

Datos ganorales

[

Calonin

Cédigo pastak

Teléon:

RFC

Primera livma
paca las casdlulas:

Sagunda i

pada las cosbtila:

Tercea lama
para las casdulas:

.
sFucs CANCTLAR H <F2: GRANAR H
3 ]

oo
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Catalogos

Ahora en esta opcion, se localizan todos los Catdlogos que el sujeto de revision
ocupara durante el ejercicio.

IS [ [ [0 N [~

p—

Catdlogo de Cuentas
Catdlogo de Programas
Catdlogo de Fondos
Catdlogo de Deudores
Catdlogo de Acreedores
Catdlogo de Obras

Para acceder a esta opcion, oprima el boton “Catalogos” que se localiza en
el mend principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacién de
teclas “Alt” “C” simultaneamente y seleccione la opcién 1 Cuentas.

Hovimientos BETED FHLEHED Bienes
= Pilizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias — Salir

al presupuesto — obras  y caritulas patrimoniales =
1. Cuentas
2. Programas
3. Fondos
4. Centros de costo
5. Deudores
6. Acreedores
1. Obras

MUNICIPIO DE EVALUACION PUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADDR

m 2007 SCGlon-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Desplegara un mena de opciones que muestra todos los catalogos, algunos ya estan
definidos como lo es el catalogo de cuentas y otros deben ser llenados por el

usuario.
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5.1. Catalogo de cuentas

Este catalogo ya esta definido, ahora el usuario debera estructurar el suyo conforme
a las necesidades de su trabajo.

Ya dentro de la opcion “cuentas”, se visualiza la siguiente pantalla.

Catdlogo de cuentas

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
Comandos <Enfer> <Bara> <F3> <F5> <F9>  <Punto> <FI>  <Esc>

Desplazamiento, Ayuda y

[ E‘ # Incismenta mes = Feduce mes 4% dyuda

.
cambio de mes D Tcadn a1

I BANCOS C s

|_| 6883 INUERSIONES n [H S

|_| @064 ALMAGEN n C S

|_| 6O86 CUENTAS POR COBRAR n C S

|_| 808600801 DOCUMENTOS POR COBRAR n R S

| | 808600802 DEUDORES DIVERSOS n R S

| | 89860003 ANTICIPD A COMTRATISTAS Al R S

| | Bae7 CREDITO AL SALARIO Al R s

| aa88 CONSTRUCCIONES A2 C S

| 8089 TERRENOS n2 C S

A . aa18 EDIFICIOS A2 C s
Area de Trabajo < |_| 8811 HAQUINARIA ¥ EQUIPD n2 [H S
|_| 8812 EQUIPD DE TRANSPORTE n2 C S

|_| 8813 MOBILIARIO ¥ EQUIPOD n2 C S

|_|8014 EQUIPOD DE COMUNICACIONES nz2 [H S

|_| 8815 EQUIPD DE COMPUTD nz2 C S

|_| 8816 EQUIPD DE SEGURIDAD A2 C S

|_| 8817 0BRAS EN PROCESO A3 C s

_ﬂ[Hs O0TROS ACTIUODS A3 C S

_ﬂl]1s[lﬂl]1 0BRAS DE ARTE A3 R S

|_| 881888082 OBRAS LITERARIAS A3 R s

|_| 88180803 SEMOVIENTES n3 R S

& 00180604 DERECHDS DE AUTOR R S

Barra de Estado =~ N T 1L R

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion.
Los comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar, Localizar
Consultar, Imprimir y Salir.
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Ainadir: Puede activar este comando, dé un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”.
Una vez que se muestra la pantalla de afiadir una subcuenta, siga las instrucciones:

Datos de una cuenta

ooo1|
Control/Registro [C/R]:

Clase: Al ACTIVO CIRCULANTE

<F9> VER CLASES

<Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

Escriba el nimero de subcuenta. No es posible dar de alta cuentas de
nivel mayor; y no debe duplicarse el nimero de subcuentas
Escriba el nombre de la subcuenta;
Escriba “C” si es cuenta de Control o “R” si es de Registro, dependiendo
de la caracteristica de la subcuenta que necesita. De manera automatica
SCGII asigna el tipo “R” usted la podra modificar si lo desea;
Escriba el tipo de clase de la subcuenta. El sistema asignara de manera
automadtica la clase de la subcuenta por el ndmero que le ha asignado. La
subcuenta que se este generando no puede tener un tipo de clase diferente
que la cuenta de la que se genera;
Podra visualizar las clases de cuentas y copiar la clase al formato de
llenado; esto se logra de tres formas:

= Presione la tecla F9;

= DéE un clic sobre el boté “Ver clases”;

= Sobre el campo de llenado “Clase” dé doble clic, le muestra la lista

de las clases.
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En cualquiera de las tres opciones muestra la lista de clases, seleccione una y con la
tecla Enter o con un clic en el botén jala copie la clase al formato de llenado.

i Consultando el catdlogo de clases de cuentas E]@

Jala éOrdena Localiza Consulta Salir
<Enter>:<F§> <F9>  <Punto> <Esc>

" ACTIVD CIRCULANTE
ACTIVO FIJO

| [A3 0TROS ACTIVOS
e PATRIMONID
LAl ORDEN DEUDORAS
. |E1 EGRESDS

I1 IHGRESDS

Ll PASIUD CIRCULANTE
. |p2 PASIVOD FI.JO
ORDEN ACREEDORAS

ORDENADAS POR CLAVE

F. Puede cancelar la actividad que esta realizando, dé un clic en el
botén, o pulsando la tecla “ESC”;

G. Grabe la cuenta que asign6, dé un clic en el botén, o pulsando la
tecla “F2”.

Modificar: Se pueden hacer modificaciones en cuentas, ya sea el nimero, nombre,
caracteristica de Registro a Control 6 la clase de Cuenta. Cuando se muestre la
pantalla de modificar una subcuenta, siga las instrucciones:

Datos de una cuenta

A : PROTEGIDA
B g CAJA

C = tiol/Registro [C/R]:

D e ar ACTIVD CIRCULANTE

E B> <r9> VER CLASES

F i <Esc> CANCELAR

G i <F2> GRABAR

A. Modifique el nimero de subcuenta;
B. Modifique el nombre de la cuenta;



G.
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Escriba “C” si es cuenta de Control o “R” si es de Registro,
dependiendo de la caracteristica de la subcuenta que necesite. De
manera automatica SCGII asigna el tipo “R”;
Nota: Si es una cuenta protegida no le permite cambiar el nombre,
el namero ni la clase.
Podra visualizar las clases de cuentas y copiar la clase al formato de
llenado; esto se logra de tres formas:

= Presione la tecla F9;

=  Dé un clic sobre el boton “Ver clases”;

» Sobre el campo de llenado “Clase” dé doble clic, le

muestra la lista de las clases;

Asigne la clase de la cuenta.
Podra Visualizar las clases del catdlogo de cuentas y copiarlas
pulsando la tecla “Enter” o con doble clic en el campo para que
muestre la clase que necesita afiadir como se menciona en “Afadir”
Puede cancelar las modificaciones que esta realizando, dé un clic en
el bot6n, o pulsando la tecla “ESC”;
Grabe las modificaciones realizadas a la cuenta, dé un clic en el
botén, o pulsando la tecla “F2”.

Si la cuenta se encuentra protegida s6lo se haran cambios en caracteristica de
Control a Registro o viceversa

Una vez que la cuenta es utilizada para el registro de una operacién, SCGII impide
que esta cuenta sea modificada en nombre, nimero, clases y caracteristica de
registro o control.

iError!

NO PUEDE MODIFICAR FORQUE TIENE MOVIMIENTO
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No podra modificar cuentas que tienen subcuentas.

iError!

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE TIENE SUBCUENTAS

Enterado

Borrar: Borre la cuenta seleccionada, dé un clic en el botén o pulse la tecla “F3”.
Una cuenta protegida o con operaciones dentro de SCGII que ya le afectan no
puede ser borrada. Antes de borrar una cuenta, SCGII le muestra el siguiente
mensaje:

A. Cancele esta operacion con un clic al botén “No” o pulse la tecla “N”;
B. Confirme que desea borrar con un clic al boton “Si” o pulse la tecla “S”.

Una vez que la cuenta es utilizada para el registro de una operacién, SCGII impide
que esta Subcuenta sea borrada. Le mostrara el siguiente mensaje:

jError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE TIENE MOVIMIENTO

Enterado
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No podra borrar cuentas que tienen subcuentas.

iError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE TIENE SUBCUENTAS

No podra borrar cuentas que estén protegidas.

jError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE ESTA PROTEGIDA

Enterado

Ordenar: Para cambiar la manera en que el catalogo de cuentas se muestra en el Area
de Trabajo, dé un clic en el boton o pulse la tecla “F5”. La forma en que aparecen las
cuentas ordenadas puede ser por: nimero, nombre, y clase. Cuando se solicita
cambiar el orden en que se listan las cuentas, se muestra la siguiente pantalla:

Opciones

OADENAR POR:
HO CAMBIAR EL ORDEN
NOHERD
NOHBRE
B CLASE

Seleccione:




20

Puede seleccionar con el raton el orden con la que quiere ordenar el catilogo de
cuentas o pulsar el nimero de orden como lo muestra la pantalla.

En la barra de estado, se indica el modo en que esta ordenado el catilogo de cuentas.

. SCGII: Catdlogo de cuentas [._]@]W

Afinde Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto> <F7> <Es¢>

o4k M@ Ipcrementames = Reduce mes @ Auuda .

| (o041 cAJA s
| [e02 BANCOS s
»|@0020001 BANCO DEL MORTE N
| |os03 TNUERSTONES s
| |ooan ALMACEN s
| |e006 CUENTAS POR COBRAR s
| |es860881 DOGCUMENTOS POR COBRAR s
| |esa60062 DEUDORES DIVERSOS s
| |esa6o063 ANTICIPO A CONTRATISTAS s
| [o07 CREDITO AL SALARID s
| |en08 CONSTRUCCIONES s
| |on09 TERRENOS s
| [oo18 EDIFICIOS s
| |os11 MAQUINARIA ¥ EQUIPD s
| [os12 EQUIPD DE TRANSPORTE s
MELLE HOBILIARIO ¥ EQUIPD s
| [oo1a EQUIPO DE COMUNICACIONES s
| [e815 EQUIPO DE COMPUTO s
| [o016 EQUIPO DE SEGURIDAD s
| [os17 OBRAS EN PROCESO s
| [oo18 OTROS ACTIVOS s
| |es180081 0BRAS DE ARTE s
| |es1800862 0BRAS LITERARIAS s

09180003 SEMOUIENTES s

SCGlion-01 E

Localizar: Para buscar una cuenta de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el catalogo de cuentas, dé un clic en el bot6n o pulse la tecla “F9”. Al
momento de activar este comando, se muestra la siguiente pantalla:

Buscar

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR . (C

A. Escriba lo que desea buscar dentro del catalogo de cuentas, por ejemplo:
cuando se encuentre el catalogo ordenado por nimero, escriba “6” para que
le muestre todas las cuentas que empiezan con este nimero (de la cuenta
6000 en adelante); cuando se encuentre el catilogo ordenado por nombre,
escriba “PA” para que muestre todas las cuentas por nombre empiezan con
estas letras (de la cuenta designada “PAGOS ANTICIPADOS” en adelante).

B. Cancele esta operacion con un clic al botén “CANCELAR” o pulsando la
tecla “ESC”.



C.
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Confirme que desea realizar esta bisqueda con un clic en el bot6n
“BUSCAR?” o pulsando la tecla “Enter”.

Consultar: Puede consultar una cuenta con un clic en el botén o pulsando la tecla
“Punto”. Al momento de activar este comando se muestra una ventana que,
dependiendo de la clase de la cuenta que se va a consultar, muestra nuevos
comandos de consulta.

La ventana que se muestra es la siguiente:

NRC_IOTMMOO T>

Datos de una cuenta

-----
600061006101 REOTECIDZ

Control/Registio [C/R]:
. F> folios en la cuenta

D> fondos en la cuenta Clase: EGRESOS

=

5 9 0

=

T o

!

<A> auxiliar

4> movimientos presup.

R> traspasos recibidos AGUA POTABLE

Consulte el acumulado contable de esta cuenta con un clic al botén o
pulsando la tecla “1”.

Consulte el auxiliar contable de las partidas de polizas que utilizan esta
cuenta con un clic al bot6n o pulsando la tecla “A”.

Consulte el acumulado presupuestal de esta cuenta con un clic al botén o
pulsando la tecla “2”.

Consulte los movimientos presupuestales que afectan esta cuenta con un
clic en el bot6n o pulsando la tecla “M”.

Consulte los traspasos que ha recibido esta cuenta con un clic al botén o
pulsando la tecla “R”.

Consulte los traspasos que ha otorgado esta cuenta con un clic al botén o
pulsando la tecla “O”.

Consulte que subprogramas se relacionan con esta cuenta con un clic al
botén o pulsando la tecla “P”.

Consulte el folio de la ficha del contrato con un clic al boton o pulsando la
tecla “F”.

Consulte los fondos que se relacionan con esta cuenta con un clic o al
botén D.

Consulte los centros de costos que se relacionan a esta cuenta con un clic al
bot6én o pulsando la tecla E.



K. Salga de la pantalla de consulta con un clic al botén “salir” o pulsando
tecla “ESC”.
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la

L. En la ventana de consulta se presenta toda la informacién que corresponda

con la cuenta, esto es: su namero, nombre, caracteristica (Control
Registro) y Clase.

o

Nota: No todas las cuentas tienen habilitados los mismos botones, esto se determina

mediante la clase de la cuenta, por ejemplo las cuentas de clase activo s6lo
muestran su acumulado contable, auxiliar, folios y fondos de las cuentas lo mismo
que las cuentas de pasivo, las cuentas patrimonio muestran los botones del
acumulado contable, auxiliar y los fondos de las cuentas, las cuentas de ingresos
muestran los botones de acumulado contable, auxiliar, acumulado presupuestal,
movimientos presupuestales, traspasos recibidos, traspasos otorgados fondos y
centros de las cuentas, mientras que las cuentas que corresponden a obra publica
muestran todos los comandos.

Es preciso sefialar que ya no se dan de alta desde el catalogo de cuentas las fichas
de deudores, acreedores y las fichas de obra, ya que cada elemento tiene una
pantalla separada de captura como se mostrard mas adelante.
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5.2. Catalogo de programas

En esta opcion, se localizan los programas y subprogramas que el sujeto de revision
puede ocupar durante su administracion.

Para acceder a esta opcion, oprima el boton “Catalogos” que se localiza en el mena
principal y la opcién 2 denominada Programas.

Avance Generacidn Bienes
Pélizas Traspasos de del disco  Reportes Utilerias P Salir
= patrimoniales
obras ¢ caritulas

Hovimientos
al presupuesto

)
1. Guentas

2. Programas

3 Fondos MUNICIPIO DE EVALUACION PUEBLA
4. Centros de costo

5. Deudores
6. Acreedores
7. Obras

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

W 2007 SCGI0001 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opci6n “programas”, se visualiza la siguiente pantalla.

A b Catalogo de programas

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F&> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

M 4 > ® o Inoemenames = Feduce mes ¥ Ayuda .
&
»i61  SECTOR SALUD
[ |e1m BIENESTAR FISICO ¥ MENTAL DE LA SOGIEDAD
o102 CASAS DE SALUD ¥ SU EQUIPAMIENTD
o103 CAPACITAGION A CENTROS DE SALUD
[ |e1os COBERTURA DE RECOLECCION DE BASURA
| |e2  |DESARROLLO uRBAHOD
| |e2m ASENTAHIENTOS URBANDS
| |e202 CONSTRUCCION DE UIUIENDAS
| |e203 CRECIMIENTO RED DE AGUA POTABLE
C < | |88 SERUICIOS HUNICIPALES
8361 LUMINARIAS
| |e3n2 PARQUES ¥ JARDINES
[|e3s3 PANTEONES
[ |03 BACHED
[|e3ss BASURA ¥ DESECHOS SOLIDOS
[les  |EcoLoera
[ |eum CONSERUAGION DE BOSQUES
[ |eun2 REFORESTACION ¥ CONTROL DE CONTAMINANTES
[ |euns CAMPAFA MAMEJO DE RESIDUOS ORG. E IHORG.
[ |es  Epucacion
| |esm CONSTRUCCION DE HODULOS EDUCATIVOS
L7|3502 INCREMENTAR CALIDAD ¥ ACCESO A EDUCACION

C { R
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A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacién. Los
comandos disponibles son: Afiadir, Borrar, Modificar Ordenar, Localizar, Consultar

Imprimir y Salir.

B. Desplazamiento, Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, cambiar el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catilogo de programas. En cada linea de
este catdlogo se muestra: el nimero de programa o subprograma y su nombre.

D. Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos:

Anadir: Puede activar este comando con un clic en el boton o pulse la tecla "Enter”,
para dar de alta programas y/o subprogramas que le sean necesarios. Los
programas se dan de alta con dos digitos y los subprogramas con cuatro (s6lo
ndmeros). Si el programa empieza con 11 el subprograma debe tener los dos
primeros digitos mas otros dos que lo pueda diferenciar.

Datos de un programa

Clave:

L PROGRAMA 1

¢<Esc> CANCELAR C
<F2> GRABAR

A. Escriba el nuevo nimero del programa, recuerde si es programa son dos
digitos y si es subprograma son cuatro digitos;

Escriba el nombre del Programa;

Puede cancelar la accidn;

Graba los cambios efectuados en SCGIL

SnOw
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Modificar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar un subprograma. No se podran modificar los
programas que tengan subprogramas, subprogramas que ya tengan algtn registro ni
programas y/o subprogramas protegidos, si desea modificarlo, apareceran los
siguientes mensajes.

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE TIENE MOVIMIENTO

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE TIENE SUBPROGRAMAS

Enterado

jError!

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE ESTA PROTEGIDO

Enterado
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Para modificar un subprograma siga los siguientes pasos:

Datos de un programa

Clave: n

LUl S UBPROGRAMA 1

<Esc> CANCELAR C

D

<F2» GRABAR

Escriba el nuevo nimero del subprograma a modificar;
Escriba el nuevo nombre del subprograma a modificar;
Puede cancelar la modificacion;

Grabe las modificaciones.

Sowpx

Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar un subprograma que se encuentra seleccionado. Inmediatamente, SCGII le
confirmara si usted desea borrar el subprograma.

*SCG no borrara los programas que tengan subprogramas; si desea borrarlo,
aparecerd un mensaje de error.
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Ordenar: Se pueden ordenar los programas por nimero o por nombre, con un clic
en el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente ventana, el cual el usuario
determinara las dos maneras de ordenarlas, o no cambiar el orden.

ORDENAR POR:

6. NO CAMBIAR EL ORDEN
1. HUHERD
2. HOHBRE

Seleccione:

Si los ordena por nombre se vera en la barra de estado del mena de catalogo de
programas.

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida el programa o subprograma deseado, si desea buscarlo
por nombre siga los siguientes pasos:

1) Pulse “F5”, cambie el orden de ver los registros eligiendo la opcién 2 y
aparecera en la barra de estado “Ordenadas por nombre” como lo muestra
la siguiente pantalla.

SCGIE: Catalogo de programas

Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F%> <Punto> <F7> <Esc>

M4 ok o» * |ncrementames = Reduce mes @Aﬂuda

[ MNombredelpograma |
AGUA POTABLE

a9@2 ALCANTARILLADD
o702 APLICACION CORRECTA DEL GASTO
o201 ASENTAMIENTOS URBANOS
:1“[13 ATENCION CIUDADANA
| |oa6n BAGHED
|_|98385 BASURA ¥ DESECHOS SOLIDOS
|_|e181 BIENESTAR FISICO ¥ MENTAL DE LA SOCIEDAD

8403 CAMPARA MANEJD DE RESIDUOS ORG. E IMORG.
o103 CAPACITACION A CENTROS DE SALUD
o602 CAPACITACION AL PERSONAL DE SEG. PUBLICA
o102 CASAS DE SALUD ¥ SU EQUIPAMIENTO
:01 a4 COBERTURA DE RECOLECCION DE BASURA
|_|9s83 COMUNIGACION CON AUTORIDADES EDUCATIVAS
|_|1061 COMUNICACION SOCIAL
|_| 8481 CONSERUVACION DE BOSQUES

a5 81 CONSTRUGCCION DE HMODULOS EDUCATIVOS
o202 CONSTRUCCION DE UIUIENDAS
o203 CRECIMIENTO RED DE AGUA POTABLE
es01 DESARROLLAR ¥ COORDINAR PLAN DE AYUDAS
oz DESARROLLO UREBAND " ——

SCGlI00-01




2) Pulse “F9” y aparecera la siguiente ventana.

<Esc> CAMNCELAR <Enter> CONTINUAR
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A. Escriba el nombre del programa que desea localizar o por lo menos las 3

primeras letras;
B. Cancele la basqueda;
C. Localiza el programa o subprograma pulsando “Enter”.

Si desea buscarlo por nimero siga los mismos pasos que anteriormente se

sefialaron, pero ahora ordene los programas por nimero.

SCGIE: Catdloga de programas

Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F%> <Punto> <F7> <Esc>

4« » P Incementames = Reduse mes @ Apuda

SECTOR SALUD
[ BIENESTAR FISICO ¥ MENTAL DE LA SOCIEDAD
o102 CASAS DE SALUD ¥ SU EQUIPAHIENTD
[|e103 CAPACITACION A CENTROS DE SALUD
s104 COBERTURA DE RECOLECCION DE BASURA
[|e2  DESARROLLD uRBAND
(o201 ASENTAMIENTOS URBANDS
(o202 CONSTRUCCION DE UIUIENDAS
ETE CREGIMIENTO RED DE AEUA POTABLE
[Jea  |SERUICIOS WUNICIPALES
[ |eae LUHINARTAS
[ |ea02 PARQUES ¥ JARDIHES
6303 PANTEONES
HED BACHED
[[e3ns BASURA ¥ DESECHOS SOLIDOS
[]ex  ecoLoeia
[oue CONSERUACION DE BOSQUES
[|ouez REFORESTACION ¥ CONTROL DE CONTAHINANTES
[ |ou0a CAHPARA HANEJO DE RESIDUOS ORG. E INORG.
65  EDUCACION
CONSTRUCCION DE HODULOS EDUCATIVOS

SCGI00- & ORDENADOS POR NUMERO

>
i
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse la tecla
“Punto”, esta opcion sirve para consultar la informacién del programa o
subprograma seleccionado; como es el acumulado contable, auxiliar, acamulable
presupuestal, movimientos presupuestales, traspasos recibidos, traspasos otorgados,

y qué cuentas afecta.

LN SECTOR SALUD

<C> cuentas en el programa

<D> fondos en el programa

<Esc> SALIR

1. Estos comandos se encuentran activos cuando se desea hacer una consulta
mas detallada del programa o subprograma que se seleccion6. Para
visualizarlos oprima el bot6n o pulse la tecla que se encuentra entre los

signos <>.

<1> acum. contable. Muestra el Acumulado contable que consta de los cargos del
mes, abonos del mes, saldos del mes y saldos al mes, que se han realizado en el
programa y/o subprograma. Se puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc
para regresar al mend principal de Consulta.

Acumulados contables

CARGOS DEL HMES ABONOS DEL MES SALDO DEL MES SALDO AL HES
- - .88 -

Inicial
.88 -8 .88

Noviembre
Diciembre
SUHA
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<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del programa visualizando fechas de las polizas, el
namero de secuencia, sus partidas, y cuentas que lo afectan. Puede salir de esta
consulta pulsando la tecla Esc.

Awdliar del programa 01

Ordena Consulta Salir 1
<F5> <Punto> <Esc>

LI | L S

l Fecha Pdliza Secuencia DEBE HABER Cuenta !
o

ORDENADAS POR PROGRAMA 4

1. Comandos que permiten ordenar, consultar y salir de la ventana de Auxiliar;

2. Area donde se localizan las pélizas, cuentas y registros que afectan el
programa o subprograma consultado;

3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenadas las polizas del
auxiliar, ya sea por programa, por concepto de obra, catilogo de cuentas-
folio, folio de la obra, secuencia de poélizas, por fecha. Este comando podra
activarlo con la tecla F5.

<2> acum. presupuestal. Muestra los acumulados presupuestales como lo son;
asignaciones, incrementos, reducciones, traspasos recibidos, traspasos otorgados,
presupuesto modificado, en el ejercido, asi como el saldo presupuestal, por mes del
programa y/o subprograma que se esta consultando. Puede salir de esta consulta
pulsando la tecla Esc.

Inicial o Febrero
SALDD ANTERIOR L) o 8.8e
IHCREMENTOS .88
REDUCCIDNES . 09|
TRASPASOS RECIBIDODS -89

PRESUPUESTO MODIFICADO - ag
EJERCIDO -88

a
[}
. 0.
TRASPASOS OTORGADOS -88 - a.
[}
i}
SALDD PRESUPUESTAL - a8 [}




31

<M> movimientos presup. Muestra los movimientos y/o asignaciones
presupuestales al programa y/o subprograma consultado.

Consultande movimientos al presupuesto

Jala Ordena Localiza Consulta Salir 1
<Enter> <F§> <F3> <Punto> <Esc>

[ T T S S |

Fecha: Cuenta: Cantidad: Fondo|[Centro| Obra B3

INICIAL 8.0

ORDENADOS POR NUMERO
[ owewwoseorwimeo [Jf

1. Comandos que permiten ordenar, consultar, localizar y salir de la ventana
de Movimientos presupuestales;

2. Area donde se localizan los movimientos presupuestales asignados
programa o subprograma consultado;

3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenadas los movimientos
presupuestales, ya sea por nimero, fecha, cuenta o programa. Este comando
podra activarlo con la tecla F5.

<R> Traspasos Recibidos. Muestra los traspasos que recibe el programa o
subprograma consultado, de otros programas.

<O> Traspasos Otorgados. Muestra los traspasos que otorga el programa o
subprograma consultado a otros programas.

Consultando traspasos presupuestales

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F9>  <Punto> <Esc> 1

[ T I ]

l Nimero: Fecha: DOtorgante: Receptora Cantidad: Fondo ot|Fondo rec| nlm !

INICIAL .88

ORDENADOS POR NUMERO m
[ owewoseorwmo 3

1. Comandos que permiten ordenar, consultar, localizar y salir de la ventana
de Traspasos otorgados y recibidos;

2. Area donde se localizan los traspasos presupuestales del programa o
subprograma consultado;

3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenados los traspasos
presupuestales, ya sea por nimero, fecha, programa y cuenta otorgante,
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programa y cuenta receptora y los conceptos. Este comando podra
activarlo con la tecla F5.

<Cuentas en el programa>. Muestra las cuentas que tienen asignado presupuesto,
para ejecutar el programa.

Cuentas en el programa 01 - EI|_>

Jala/Salir Consulta Salir B
<Enter> <Punto> <Esc> A

H o4 ok E

A. Comandos que permiten salir y, consultar, las cuentas que tiene asignado
presupuesto. Al activar el comando de consulta permite observar el
acumulable contable y presupuestal;

B. Muestra todas las cuentas que tiene el programa.

<Fondos en el programa>. Muestra todos los fondos que estan relacionadas a los
programas y subprogramas.

(01

Jala/Salir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

H 4 » M

1. Salga de la pantalla de consulta con un clic al bot6n “salir” o pulsando la
tecla “ESC”.

2. En la ventana de consulta se presenta toda la informacién que corresponda
con el fondo, como lo es la clave y nombre.
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Imprime: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7” del
teclado. Esta opcion sirve al usuario para tener de manera impresa, el acumulado
contable y el acumulado presupuestal del programa y/o subprogramas
seleccionados. Al activarlos se presenta la siguiente pantalla:

<V¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR

Reporte en: C:VARCHIVOS DE PROGRAMANSCGII MUNICIPIOSYW00-01'Repo\200 7\ProgCont. TXT 4 1
MUNIGIPID DE EVALUACION PUEBLA Q
RFC: HMOCL8BO9122TA 2
2887

Programa Mimero: a1 n\

Hombre : SECTOR SALUD

Proteccidn: PROTEGIDO

ACUMULADOS CONTABLES
CARGOS DEL HMES ABONOS DEL HWES SUMA DEL MES SALDD

Inicial 6.00 0.00 .60
Enero 6.88 .88 6.88
Febrero a.88 a.88 a.88
Harzo 0.e8 .00 o.e0
Abril 6.00 0.00 .60 3
Hayo 8.88 8.8 8.80
Junio 8.88 8.80 .88
Julio 0.08 8.80 .80
Agosto 6.00 0.00 .60
Septiembre 6.88 .68 6.88
Octubre 8.88 8.80 .88
Novienbre 8.00 g.60 8.00
Diciembre 6.08 6.00 6.60
SUHA 8.88 8.80 .88

<Esc> SALIR

1. Cuando el SCGII muestra cualquier tipo de reporte, también genera un
archivo de texto, el cual se muestra en la parte superior de la pantalla (barra
de titulo) y nos indica la ruta para buscar el dicho archivo;

2. La impresion ahora muestra en el encabezado del reporte datos como
nombre del sujeto de revision, RFC y afio de trabajo;

3. Visualiza el contenido de la impresion;

4. Comandos que permiten tener una vista preliminar del reporte, impresion o

cancelar la impresion.
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<V> Vista preliminar. Ahora SCGII, nos permite tener mas opciones de la vista
preliminar de los reportes que solicitemos, como una basqueda, zoom, ver paginas
completas, a lo largo y a lo ancho y hasta dos o mas paginas.

’i Vista Previa [_._]LE‘_]@
SEHh OEER w- B Y%= |[O&[HH 144 .Y -

NUNICIPIO DE EVALUACION PUEELA
RFC: MOCLS009122TO

[

2007

Procrama Nimero: o1

Nombre: SECTOR SALUD

Proteccidn: FROTEGIDO

ACUNMULADOS CONTABLES
CARGOZ DEL HMESZ ABCNOZ DEL MEZ SUMAL DEL MES SALDO AL MES
Inicial 0.00 0.00 0.00 0.00
Enero 0.00 0.00 0.00 0.o0
Febrero 0.00 0.00 0.00 0.o0
HNar zo 0.00 0.o0o0 0.00 0.00
Abril 0.00 0.00 0.00 0.00
Navo 0.00 0.00 0.00 0.o0
Junio 0.00 o0.oo 0.00 0.o0o0
Julio 0.00 0.00 0.00 0.00
Acrosto 0.00 0.00 0.00 0.00
Sevtienbre 0.00 0.00 0.o0 0.00
Octubre 0.00 0.0o0 0.00 0.o0o0
Hovienwbre 0.00 0.o0o0 0.00 0.00
Diciewbre 0.00 0.oo 0.00 0.oo
SUML 0.00 0.0o0 0.00 0.o00
(2]
<l \ B3]
“F‘-ég\i'\a 1deil

<> Imprimir. Comando que permite establecer comunicacion, configuracion y
propiedades de la o las impresoras, asi como el orden de la impresién.

mpemir x|

rImpresora
&% HP 4100 loc Propiedades. .. |
Tipo: HP 4100 local [ Imprimir en fichero
Where: [~ Imprimir en ambas cara
—Paginas opias
{* Todo Mimero de copias |1 :II

{~ Pagina actual
" Paginas: I ¥ Intercalar
Indigue los nimeros de pagina v/o un rango,

separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprimir ITndas las paginas j oK I Cancelar |

<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresion con un clic al boton “salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir. Sale del mena de Catalogo de Programas con un clic o pulsando la tecla
“ESC”.
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5.3. Catalogo de fondos

En esta opcion, se localizan los fondos que el sujeto de revisiéon puede ocupar
durante su administracion.

Menu principal

Movimientos
al presupuesto

2. Programas

3 Fondos

4 Centros de costo
5. Deudores

6. Acreedores

1. Obras

SCGII00-01

Generacion
deldisco Reportes Utilerias
y caratulas

Polizas Traspasos de

i Salir
patrimoniales =

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental

para

Municipios

Version 2.0

Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opcion “Fondos”, se visualiza la siguiente pantalla.

B scon: Catalogo de fondos

Afiade  Modifica Borra Ordena Localiza Consulia Salir

<Enter> <Barra> <F3> <Fi>

» H o |pcrementames = Reduce mes @Ayuda

_RECURSDS PROP10S
PARTICIPACIONES
8208 FISH

6308 FAFOM

8408 FISE

8588 FONDEN

8688 ESTATALES
8788 RAND 20
8808 REASIGNADOS
0TROS FONDOS

Wit vy v e v e »
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A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion.

Los comandos disponibles son:

Consultar, v Salir.

Afadir, Borrar, Modificar Ordenar, Localizar
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B. Desplazamiento, Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, cambiar el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catilogo de fondos. En cada linea de este
catalogo se muestra: la clave del fondo y su nombre.

D. Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos:

Anadir: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta otros fondos que le sean necesarios. Ahora las claves de los fondos
que el usuario agregue puede ser con letras, nameros y simbolos (Alfanumérico),
hay espacio para 4 caracteres.

Datos de un fondo

Clave: ’m A

L FONDO MIXT : =% B

<Esc> CANCELAR 5 C

<F2> GRABAR

A. Escriba la clave del fondo, recuerde ahora puede ocupar letras, nameros y
simbolos;

Escriba el nombre del Fondo;

Puede cancelar la accion;

Graba los cambios efectuados en SCGIL

Onw
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Modificar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar un fondo.

Datos de un fondo

Clave: 01 AEl

<Esec> CANCELAR

«F2> GRABAR

Escriba la nueva clave del fondo a modificar;

Escriba el nuevo nombre del subprograma a modificar;
Puede cancelar la modificacién;

Grabe las modificaciones en SCGII.

N =

Si el fondo ya tiene algin registro o esta protegido y desea modificarlo SCGII le
mandara un mensaje el siguiente mensaje cual le indicara que no se puede hacer la
modificacion.

jError!

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE TIENE MOVIMIENTO

Enterado
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jError!

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE ESTA PROTEGIDO

Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar el fondo que se encuentra seleccionado. Inmediatamente, SCGII le
confirmara si usted desea borrar el fondo.

Ordenar: Se pueden ordenar los fondos por nimero o por nombre, con un clic en

el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente ventana, el cual el usuario
eterminara las dos maneras de ordenarlas, o no cambiar el orden.

determ las d de ordenarl biar el ord

Opciones

ORDENAR POR:
0. HO CAMBIAR EL ORDEN
1. HUHERD
2. HOHBRE

Seleccione:
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Si los ordena por nombre se vera en la barra de estado del men de catalogo de
fondos.

Catalogo de fondos

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulia Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto> <Es¢>

ESTATALES
8388 FAFOM
8488 FISE
8208 FISH
8588 FONDEN
B1AB  FONDD MIXT

8988 O0TROS FONDODS
81088 FARTICIPACIONES
878  RAMO 28

8888 REASIGHADODS
ECURSDS FROPIDS

A R AR R AR A ]

SCGlIoo-01

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida fondo deseado, si desea buscarlo por nombre siga los
siguientes pasos:

1) Pulse “F5”, cambie el orden de ver los registros eligiendo la opcién 2 y
aparecera en la barra de estado “Ordenadas por nombre” como lo muestra
la siguiente pantalla.

B sco: Catdlogo de fondos =&

Afiade  Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <Bara> <F3> <F3> <F9> <Punto> <Esc>

M4 > M Incrementames = Feduce mes @5 Ayuds .
_m Nombre del fondo Protegido
8660 ESTATALES s

8388 |FAFOM

8uB8 | FISE

82p8 [FISH

8508 FONDEN

@1AB |FONDO HIXT
8988 O0TROS FONDDS
8188 PARTICIPACIONES
@768 RAMO 26
REASIGNADDS
RECURSOS PROPIDS

P A A

SCGI00-01
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2) Pulse “F9” y aparecera la siguiente ventana.

Buscar

B == #* (Esc> CANCELAR <{Enter> CONTINUAR

A. Escriba el nombre del fondo que desea localizar o por lo menos las 3
primeras letras;

B. Cancele la basqueda;

C. Localiza el programa o subprograma pulsando “Enter”.

Si desea buscarlo por nimero siga los mismos pasos que anteriormente se
sefialaron, pero ahora ordene los fondos por namero.

E scoll: Catalogo de fondos BE

Afiade Madifica Barta Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto> <Ese>

» M+ |ncementames = Rgducemes € Auuda

{8058 | REGURSOS PROP10S
6160 PARTICIPACIONES
61AB  FONDOD HMIXT
0280 FISH

8380 FAFOR

64080 FISE

0560 FONDEN

0680 ESTATALES
8780 RAMD 28
0800 REASIGNADOS
OTROS FONDOS

v

AR AR AR AR AP ARV |

SCGlioo-01
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién del fondo; como es el
auxiliar, movimientos presupuestales, traspasos recibidos, traspasos otorgados,
acumulado contable, acumulado presupuestal y las obras que se relacionan con este

fondo.

<R>» tragpasos recibidos z W
<0> kraspasos otorgados
<1> acum. contable
WL RF CURSOS PROPIOS
<2> acum. presupuestal

<N> obras en el fondo

1. Estos comandos se encuentran activos cuando se desea hacer una consulta
mas detallada del fondo que se selecciond. Para visualizarlos oprima el
botén o pulse la tecla que se encuentra entre los signos <.

<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del fondo visualizando fechas de las pdlizas, el

namero de secuencia, sus partidas, y cuentas que lo afectan. Puede salir de esta
consulta pulsando la tecla Esc.

Auxiliar del Fondo 0050

Ordena Consulta Salir 1
<F§> <Punto> <Esc>

HoA [ S

. 8 EHE 2007 JIGREEIGEEY
1“ ENE 2087 DB1080000° 2,0080.00

2,000.80 BAOA6AB02
18001300813 86

‘ORDENADAS POR FONDO 4

1. Comandos que permiten ordenar, consultar y salir de la ventana de Auxiliar;

2. Area donde se localizan las pélizas, cuentas y registros que afectan el fondo
consultado;
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3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenadas las pdlizas del
auxiliar, ya sea por nimero, fecha, cuenta, programa, obra, fondo, o centro.
Este comando podra activarlo con la tecla F5.

<M> movimientos presup. Muestra los movimientos y/o asignaciones
presupuestales al fondo consultado.

Consultando movimientos al presupuesto

Jala Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <F5> <F%> <Punto> <Esc>

L S ] . 1
Cantidad: Fondo ||Centro| Obra ncep. IJl
2,000. 00 0050 0
S
KT >
ORDENADOS POR NUMERO
A & 23

1. Comandos que permiten ordenar, consultar, localizar y salir de la ventana
de Movimientos presupuestales;

2. Area donde se localizan los movimientos presupuestales asignados al fondo
consultado;

3. Barra de Estado, muestra coémo se encuentran ordenadas los movimientos
presupuestales, ya sea por nimero, fecha, cuenta, programa, obra centro o
fondo. Este comando podra activarlo con la tecla F5.

<R> Traspasos Recibidos. Muestra los traspasos que recibe el fondo consultado,
de otros programas.

<O> Traspasos Otorgados. Muestra los traspasos que otorga el fondo consultado a
otros programas.

Consultando traspa: upuestales

Jala Ordena Local Consulta Salir
<Enter> <F5> <F3>  <Punto> <Esc>

[ I

l Numero: Fecha: Dtorgante: Receptora Cantidad: Fondo ot|Fondo rec| nllu u

INICIAL 08.66

K1l >
ORDENADOS POR NUMERO 4
4]
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<I1> acum. contable. Muestra las cuentas que estan relacionadas con el fondo
consultado. No es la misma pantalla que se muestra en otros acumulados contables
donde muestra los cargos del mes, abonos del mes, saldos del mes y saldos al mes;
ahora despliega una lista de las cuentas que estan relacionadas a estas
seleccionandolas y utilizar la opcion Consulta o punto y analizar de manera mas
detallada el acumulado contable y presupuestal.

. Cuentas en el fondo 0050 Q@

JalafSalir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

0850 RECURSOS PROPIOS 0002 BANCOS
| |[Fondo 8858 RECURSOS PROPIOS Cta 86820881 BANCO DEL NORTE

| |Fondo @850 RECURSOS PROPIOS Cta 0086 CUENTAS POR COBRAR

| |[Fondo 0650 RECURSOS PROPIOS Cta 00660061 DOCUMENTOS POR COBRA
8858 RECURSOS PROPIOS 08068002 DEUDORES DIVERSODS

Se puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc para regresar al mena principal de
Consulta.

<2> acum. presupuestal. Al igual que el acumulado contable ahora podremos ver
una lista de todos los registros presupuestales, y al seleccionar un registro de la lista
y oprimir la opcién consulta o punto podremos ver de manera mas detallada los
acumulados contables y presupuestales. Puede salir de esta consulta pulsando la
tecla Esc.

ol
Jala/Salir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

0858 RECURSOS PROPIOS 080606802 DEUDORES DIUERSOS

8858 RECURSO0S PROPIOS 10088 SERVICIOS PERSONALES
8858 RECURSO0S PROPIOS 108081300 REMUNERACIONES ADICI

8858 RECURS0S PROPIOS 1008130681306 AGUINALDO
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Acumulados presupuestales

1000

SERYICIOS PERSONALES

<Esc> salir

L 1

<IN> obras en el fondo. Muestra las obras relacionadas con el fondo y también
podremos consultar el acumulado contable y acumulado presupuestal de la obra
con el fondo.

.Ohras en el fondo 0100 E]@g

JalaiSalir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

Fundu 8188 PARTICIPACIONES Obra 6008881 CONSTRUCCION DE UN P
Fundu 81868 PARTICIPACIONES Obra 60680861 CONSTRUCCION DE UM P Conc UNI CONCEPT

2. Salga de la pantalla de consulta con un clic al bot6n “salir” o pulsando la
tecla “ESC”.

3. Enla ventana de consulta se presenta toda la informacién que corresponda
con el fondo, como lo es la clave y nombre.

<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresion con un clic al boton “salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir. Sale del mena de Catalogo de Programas con un clic o pulsando la tecla
‘(ESC”.
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5.4. Centro de costos

En esta opcion, se localizan los centros de costos que el sujeto de revision puede
ocupar durante su administracion.

Avance Generacion Bienes
Polizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias — ~. ™ . Salir
= patrimoniales
obras  y caratulas

Movimientos
al presupuesto

2 Programas

3 Fondos
4_Centros de costo
5 Deudores

6. Acreedores
1.0bras

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental

para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Dentro de la opcién “Centro de Costos”, se visualiza la siguiente pantalla.

SCGIE Catdlogo de centros de costo

r Afiade Medifica Borra Ordena Localiza Consulia Salir
L <Enter> <Barra> <F3> <F5> <F3>  <Punto> <Esc>

4 ® B Incementames = Reducemes 8% Ayuda

Nombre del centro de costo

D 4k INICIAL 2007 SCGII00-01 ORDENADOS POR NUMERO

-

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion.
Los comandos disponibles son: Afiadir, Borrar, Modificar Ordenar, Localizar
Consultar, y Salir.
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B. Desplazamiento, Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, cambiar el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catalogo de Centros de Costos. En cada
linea de este catalogo se muestra: la clave del centro de costo y su nombre.

D. Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos:

Anadir: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta todos los Centros de Costos que le sean necesarios. Las claves de
los centros de costos que el usuario agregue puede ser con letras, nimeros y
simbolos (Alfanumérico), hay espacio para 4 caracteres.

Datos de un centro de costo

<Ese> CANCELAR

<F2> GRABAR

A. Escriba la clave del Centro de Costo, recuerde ahora puede ocupar letras,
nameros y simbolos;

Escriba el nombre del Centro de Costo;

Puede cancelar la accidn;

Graba los cambios efectuados en SCGIL

SnOw
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Modificar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar un Centro de Costo. No se podran modificar los
Centros de Costos que tengan registros, aparecerd un mensaje el cual le indicara .el
por qué

Datos de un centro de coste

Clave: 0001 - 1

LELUGE MFORMATICA RU ooy 2

<Eszc> CANCELAR i 3

<F2> GRABAR it 4

Escriba la nueva clave del Centro de Costo a modificar;
Escriba el nuevo nombre del Centro de Costo a modificar;
Puede cancelar la modificacion;

Grabe las modificaciones en SCGII.

HwdPE

Si el Centro de Costos ya tiene algtn registro y desea modificarlo SCGII le mandara
un mensaje el cual le indicara que no se puede hacer la modificacion.

NO PUEDE MODIFICAR PORQUE TIENE MOYIMIENTO

Enterado
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Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar el Centro de Costo que se encuentra seleccionado. Inmediatamente, SCGII le
confirmara si usted desea borrar el registro.

Ordenar: Se pueden ordenar los Centros de Costo por niimero o por nombre, con
un clic en el bot6n o pulsando “F5”, aparece la siguiente ventana, el cual el usuario
determinara las dos maneras de ordenarlas, o no cambiar el orden.

ORDENAR POR:
§HD CAMBIAR EL ORDEN

Seleccione:
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Si los ordena por nombre se vera en la barra de estado del men de catalogo de
Centros de Costo.

SCGII: Catilogo de centros de costo

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F&> <Punto> <Esc>

[ IS B e & * Incrementa mes = Feduce mes @A}guda

l mero Hombre del centro de costo

INFORMATICA
[ |ooo2 PERSONAL

SCGI00-01

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida el Centro de Costo deseado, por nombre o por nimero.

e Pulse “F9” y aparecera la siguiente ventana;

<Esc> CAMCELAR <Enter> CONTINUAR

A. Escriba el nombre del Centro de Costo que desea localizar o por lo menos
las 3 primeras letras;

B. Cancele la basqueda;

C. Localiza el programa o subprograma pulsando “Enter”.
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién del fondo; como es el
auxiliar, movimientos presupuestales, traspasos recibidos, traspasos otorgados,
acumulado contable, acumulado presupuestal y las obras que se relacionan con este
fondo.

Datos de un centro de costo

Clave: W

L PERSONAL

1. Estos comandos se encuentran activos cuando se desea hacer una consulta
mas detallada del Centro de Costo seleccionado. Para visualizarlos oprima
el botén o pulse la tecla que se encuentra entre los signos <.

<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del Centro de Costo visualizando fechas de las
polizas, el nimero de secuencia, sus partidas, y cuentas que lo afectan. Puede salir
de esta consulta pulsando la tecla Esc.

Al | Centro 0002

Consulta Salir 1
<Punto> <Esc>

(LI | L I o .
Pdliza Secuencia DEBE HABER Cuenta B
D 810086008 1 2,0800.0808 1080013001366
4
4] | 3
nononnnnnnoody-
‘ORDENADAS POR CENTRO AJ 3

[u—y

Comandos que permiten ordenar, consultar y salir de la ventana de Auxiliar;

2. Area donde se localizan las pélizas, cuentas y registros que afectan el
Centro de Costo consultado;

3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenadas las pdlizas del, que

puede ser por péliza secuencia, cuenta fecha, programa, fondo, centro, folio

o ficha. Este comando podr2 activarlo con la tecla F5;



<M> movimientos presup. Muestra los movimientos y/o asignaciones
presupuestales al Centro de Costo consultado.

Consultando movimientos al presupuesto

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F9> <Punto> <Esc>

R I

l Mimero: Fecha: Cuenta: Cantidad: Fondo||Centrol Dbra Incep. Ell
18 ENE 2867 100001001101 2,8008.680 0050 0002
10 ENE 2007 600061006101 @._00 0050 0002 1

‘ORDENADOS POR NUMERO
4|

1. Comandos que permiten ordenar, consultar, localizar y salir de la ventana

de Movimientos presupuestales;

2. Area donde se localizan los movimientos presupuestales asignados al

Centro de Costo consultado;

3. Barra de Estado, muestra como se encuentran ordenadas los movimientos
presupuestales, ya sea por nimero, fecha, cuenta, programa, obra centro o

fondo. Este comando podra activarlo con la tecla F5.

<R> Traspasos Recibidos. Muestra los traspasos que recibe el Centro de Costo

consultado.

<O> Traspasos Otorgados. Muestra los traspasos que otorga el Centro de Costo

consultado.

<C> Cuentas en el centro. Muestra una lista de las cuentas que se han registrado

con el centro de costos seleccionado.

PERSONAL
0002 PERSONAL cta 10001160 REWUN. AL PERSONAL D
0002 PERSONAL Cta 186611881161 REGIDORES ¥ SiNDICO
0002 PERSONAL Cta 18001380 REHUNERACIONES ADICI
PERSONAL 1006013001306 AGUINALDO
PERSOHAL INUERSION POBLICA

18088 SERVICIOS PERSONALES

PERSONAL 6000610061061 AGUA POTABLE
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Ahora puede seleccionar un registro y ocupar la opcién Consulta o <Punto> para
ver el acumulado contable y presupuestal.

<1> acum. contable 0002
<2> acum. presupuestal PERSONAL

60006100

INVERSION POBLICA
OBRA PUBLICA

]

Acumulados contables

Inicial
Enero
Febrero
Harzo
Abril
Hauo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Houiembre
Diciembre
SUHA

CARGDS DEL HES ABOHOS DEL HES SALDD DEL HMES SALDD AL HMES

<Esc> SALIR

Acumulados presupuestales

Inicial Febrero
SALDO ANTERIOR 0.00 . 0.00
INCREMENTOS 0.00 . 0.00
REDUCCIONES 0.60)
TRASPASOS RECIBIDOS
TRASPASOS OTORGADOS
IPRESUPUESTO HODIFICADOD
EJERCIDD
SALDO PRESUPUESTAL

<Esc>  SALIR

Salga de la pantalla de consulta con un clic al botén “salir” o pulsando la tecla

“ESC”.
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<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresién con un clic al bot6n “salir” o pulsando la
tecla “ESC”.

2. En la ventana de consulta se presenta toda la informacién que corresponda
con el fondo, como lo es la clave y nombre.

3. Salir. Sale del mend de Catalogo de Centro de Costos con un clic o pulsando la
tecla “Esc”.
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5.5. Catalogo de deudores

En esta opcion se localizan las fichas deudoras que el usuario tiene que dar de alta y
que va a ocupar durante su administracion.

Movimientos o Avance Qenm.z:i()n .. Bienes 5

= Pélizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias — = . . Salir
al presupuesto = patrimoniales

obras y caritulas

1. Cuentas

2 Programas

3. Fondos

4 Centros de costo

5 Deudores

6. Acreedores

7.0Obras

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental

para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGIlI00-01 Oprima <+= para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Dentro de la opcion “Deudores”, se visualiza la siguiente pantalla:

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Bamra> <F3> <F§> <F8> <Punto> <F7> <Esc>

M4 kMO Inoementames = cemes @ Ayuda

ENERO 2007 SCGI00-01 ‘ORDENADAS POR FOLIO

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informaci6n. Los comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar

Localizar, Consultar, Imprimir, Salir.
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B. Desplazamiento, ayuda y cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, también el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catdlogo de Deudores En cada linea de este
catalogo se muestra el folio, fecha de alta y el nombre del Deudor.

D. Barra de estado: Aqui se muestran mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en que se encuentra ordenada la informacién.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos:

Aiadir: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta todos los Deudores que le sean necesarios. El folio de las fichas de
deudores que usuario agregue puede ser con letras, nameros y simbolos
(Alfanumérico), hay espacio para 17 caracteres.

Datos de un deudor

123456
el 0SCAR JUAREZ ROBLES

Domicilio:  Calle:

Mo. exterior:

Ho. Interior:

Colonia:

Cadigo postal:

Municipio: C

Teléfono:

R F.C:

Tipo de deudor:

Fecha de alta o modificacin: [STIPIIT

vc> CAMCELAR

[F2> GRABAR

a) El usuario debera asignar un namero de folio para su control, que puede ser
letra, nimero y/o simbolo;

b) Escriba el nombre del Deudor;

c) En esta parte debera escribir informacion general como domicilio, teléfono,
RFC, tipo de Deudor y la fecha de alta o modificacion;

d) Puede cancelar la accion;

e) Graba los cambios efectuados en SCGIL
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Modificar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar una ficha deudora.

Folio:

Hombre: WUAN LOPEZ RIVERA
Domicilio:  Calle: 2 DRIENTE

No_ exterior: 4564

Ho. Interior:

Colonia:

Cadigo postak

Municipio:

Ent. Federativa:

Teléfono:

Registio Fed. Cts:

Tipo de deudor:

Fecha de alta o modificacion: [T TSP

<Esc> CAMCELAR

<F2> GRABAR

A. Datos que se pueden modificar de una ficha de Deudor.

No se podran modificar las fichas deudoras que tengan registros, si asi lo hace
SCGII le mostrara un mensaje. S6lo le permitira cambiar datos generales; excepto el
namero de folio. Si lo intenta le mostrara la siguiente pantalla:

NO PUEDE CAMBIAR EL FOLIO PORQUE YA TIENE MOYIMIENTO

| Enterado |
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Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar el deudor que se encuentra seleccionado. Inmediatamente SCGII le
confirmara si usted desea borrar el registro.

Como en la parte de Modificar, no se podran borrar las fichas deudoras que tengan
registros, también le mostrara un mensaje.

NO PUEDE BORRAR PORQUE TIENE MOYIMIENTO

- Enterado

Ordena: Se pueden ordenar los deudores por folio, fecha o nombre, con un clic en
el boton o pulsando “F5”, aparece la siguiente pantalla el cual el usuario
determinara la manera de ordenarlas o no cambiar el orden.

ORDENAR POR:
- HO CAMBIAR EL ORDEM
. FOLID
- FEGHA
- HOHBRE

Seleccione:




Si lo ordena por folio se vera en la barra de estado del menu del catilogo de
Deudores.

SCGII: Catélogo de deudores
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

4 4 » M C # Incementames = Reduce mes @ Apuda
i F_Alta

SCGI00-01 ‘ORDENADAS POR FOLIO

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse “F9” para
localizar de manera rapida el deudor deseado por nombre, nimero o folio

Buscar

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR oo py C
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A. Escriba en nimero del folio del deudor que desea localizar o por lo menos 3

caracteres;
B. Cancele la basqueda;
C. Localiza el folio del deudor pulsando Enter o continuar.

Lo mismo puede hacer cuando ordene por nombre o por fecha.
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién del Folio del Deudor como
es el acumulado contable, auxiliar fichas por cobrar, cuentas y fondos que se
relacionan con el Deudor seleccionado.

Datos de un deudor

<1> acum. contable B
Folio:
<F> fichas por cobrar Domiciio:  Calle:
No. Ini B

Colonia:

Cadigo postal: | | |

Municipio:

Ent. Federativa:

Teléfono:

Registio Fed. Cts:

Tipo de deudor:

Fecha de alta o modificacion: [T TN

i Estos comandos se encuentran activos cuando se desea hacer una
consulta mas detallada del folio del Deudor que seleccioné. Para
visualizarlos oprima el bot6n o pulse la tecla que se encuentra entre los

signos <>;
ii. Sale de la consulta del Deudor con un clic o pulsando la tecla “Esc”;
iii. Muestra los datos del Deudor.

<1> acum. contable. Muestra el Acumulado contable que consta de los cargos del
mes, abonos del mes, saldos del mes y saldos al mes, que se han realizado al folio
del deudor. Se puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc para regresar al
mend principal de Consulta.

Acumulados contables

CARGOS DEL MES ABONDS DEL HES SALDO DEL MES
3 ]

a.
3.500.

3.500.
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<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del folio del Deudor visualizando fechas de las
polizas, el nimero de secuencia, sus partidas, y cuentas que lo afectan. Puede salir
de esta consulta pulsando la tecla Esc.

B Auxiliar del deudor 12345 =<

Ordena Consulta Salir
<F5> <Punto> <Esc>

[ S

] Fecha Péliza | Secuencia | DEBE
u d

3,500.00 000600020001

ORDENADAS POR FOLIO .

<F> fichas por Cobrar. Muestra las fichas por cobrar que estan relacionadas con el
deudor.

. Consultando fichas por cobrar g@

Jala Ordena Localiza Consulta Salir snaseenessenasseneclPe 1

<Enter> <F5> <F3> <Punto> <Esc>

Ml Ficha cta. por cobrar F. Alta (=]
M| OENE 2007 12345 0.00 10 ENE 2007 = 2

ORDENADAS POR FOLIO

(1) Como en todas las demas pantallas podemos ver que existen los mismos
comandos con los mismos botones; (2) pero aqui podremos consultar las
fichas por cobrar que se relacionan con el Deudor sin salir de la pantalla de
consultar a un Deudor.

Datos de una ficha de cuenta por cobrar

F. alta o modificacién: 1 ENE 2007
[

Ficha por cobrar No. [124

Deuder: " FEEIT JUAN LOPEZ RIVERA

<Esc> salir

PRESTAMOD AL SR. JUAN LOPEZ RIVERA POR
UNA QUINCENA ADELANTADA

Monto original: 3.500.00
Fecha de i 10 ENE 2007

Fecha de vencimiento: 28 FEB 2007
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Podremos consultar el auxiliar y saldo del la ficha por cobrar.

L] por cobrar 124 al

Fimwana
[RT

¥ 1 tHE zour cotennenn 3 000408020801
2 FER 2007 12 pnnasn ? 2,008.00 Dok 0Rrnen

B >

ORDENADAS POR FICHA A

<C> cuentas. Muestra una lista de las cuentas que se han registrado con el deudor
seleccionado y consultar la cuenta de la lista podra ver el acumulado contable sin
salir de la consulta del Deudor.

JUAN LOPLE IHIVE A

F{ieud 1730 JURH LOFES RIUERRA L WREN ROR a1 JUNH LIOFES

<D> fondos. Muestra una lista de los fondos que se han registrado con el deudor
seleccionado y al consultar un fondo de la lista podra ver el acumulado contable sin
salir de la consulta del Deudor.

. Fondos en el deudor 12345

Jala/Salir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

Moeud 12345 JUAN LOPEZ RIVERA__ Fondo 8850 RECURSOS PROPIOS ___Cta 80060




Imprime. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7” del
teclado. Esta opcion sirve al usuario para tener de manera impresa, el acumulado
contable del Deudor seleccionado. Al activarlo se presenta la siguiente pantalla:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo\2007\DeudCont. TXT
MUMICIPID DE EUALUACION, PUE.
Hombre : JUAN LOPEZ RIUERA
DOMICILID: 2 ORIENTE
No. Exterior: 4564 Mo. Interior: 2
Colonia: CENTRO C. P.: 72808
Municipio: PUEBLA Entidad Fed.: PUEBL
TELEFONO: 3456745
R. F. C.: LORJB50775
TIPD:
ACUMULADDS CONTABLES
CARGOS DEL MES ABOMOS DEL HES SUMA DEL HES SALDO
Inicial 6.88 a.80 .88
Enero 3,5008.88 a.88 3,588.88 3
Febrero 0.08 2,000.00 -2,000.00 1
Harzo 6.00 0.00 .60 1
Abril 8.88 8.8 8.80 1
Hayo 8.88 8.80 .88 1
Junio 0.08 8.80 .80 1
Julio 6.00 0.00 .60 1
Agosto 8.88 8.8 8.80 1
Septiembre 8.88 a.88 8.80 1
Octubre 0.08 8.80 .80 1
Hoviembre 6.068 6.00 6.60 1
Diciembre 6.88 a8.88 6.680 1
< >
<V> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Escy SALIR

Vea el tema de “Programas’.

<
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Salir. Sale del mena de Catalogo de Deudores con un clic o pulsando la tecla “Esc”.
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5.6. Catalogo de acreedores

i0 iz u usuario ti u
En esta opcion se localizan las fichas Acreedoras que el usuario tiene que dar de alta
y que va a ocupar durante su administracion.

Avance Generacion Hienes
Polizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias — ~ . - Salir
B patrimoniales
obras  ycaratulas

Movimientos
al presupuesto

2 Programas

& Foados MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.
4 Centros de costo

5. Deudores

6. Acreedores

7 Obras

Sistema de Contabilidad Gubernamental

para

Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

ENERO SCGIH00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Dentro de la opcién “Acreedores”, se visualiza la siguiente pantalla:

r SCGII: Catalogo de acreedores

Anade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<En1.er> <Barra> <F3> <F5> <F%  <Punto> <F7> <Eac>

€ Incementames = Reducemes €% Ayuda 4

ENERO | SCGI00-01 ORDENADAS POR FOLIO
R ——

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informaci6n. Los comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar

Localizar, Consultar, Imprimir, Salir.

3
0.4
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B. Desplazamiento, ayuda y cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, también el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catdlogo de Acreedores En cada linea de
este catalogo se muestra el folio, fecha de alta y el nombre del Acreedor.

D. Barra de estado: Aqui se muestran mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en que se encuentra ordenada la informacién.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos:

Ainadir: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta todos los Acreedores que le sean necesarios. El folio de las fichas de
acreedores que usuario agregue puede ser con letras, nimeros y simbolos
(Alfanumérico), hay espacio para 17 caracteres.

Datos de un acreedor

PAPELERIA IMPERIAL
Calle: PROLONGACION DE LA REFDRMA NORTE

No. exterior:

No. Interior:

Colonia:

Cadigo postal:

Municipio:

Ent. Federativa:

Teléfono:

R.F.C:

Contacto: ‘LIE, GREGORID MONTIEL

Fecha de alta o modificacién: (Y= 2006

GRABAR

a) El usuario debera asignar un nimero de folio para su control, que puede ser
letra, ndmero y/o simbolo;

b) Escriba el nombre del Acreedor;

c) En esta parte debera escribir informacion general como domicilio, teléfono,
RFC, y contacto si es que lo tiene, y fecha de alta o modificacion;

d) Puede cancelar la accion;

e) Graba los cambios efectuados en SCGIL
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Modificar: Puede activar este comando con un clic en el boton o pulse “Barra
espaciadora” para modificar una ficha acreedora.

Datos de un acreedor

Folio: FACT-4765-2008
Hombre: PAPELERIA IMPERIAL

Domicilie:  Calle: [PROLONGACION DE LA REFORMA NORTE

No. exterior:

No. Interior:

Colonia:

Cédigo postal:

Municipio:

Ent. Federativa:

Teléfono:

R.F.C.:

Contacto: ’—LIC. GREGORID MONTIEL

Fecha de alta o modificacién: FEFCTEINY

<Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

A. Datos que se pueden modificar de una ficha de Acreedor.

No se podran modificar las fichas acreedoras que tengan registros, si asi lo hace
SCGII le mostrara un mensaje. S6lo le permitira cambiar datos generales; excepto el
namero de folio. Si lo intenta le mostrara la siguiente pantalla:

iError!

NO PUEDE CAMBIAR EL FOLIO PORQUE YA TIENE MOVIMIENTO

Enterado |
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Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar el Acreedor que se encuentra seleccionado. Inmediatamente SCGII le
confirmara si usted desea borrar el registro.

Como en la parte de Modificar, no se podran borrar las fichas acreedoras que
tengan registros, también le mostrara un mensaje.

iError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE TIENE MOVIMIENTO

Enterado

Ordena: Se pueden ordenar los acreedores por folio, fecha o nombre, con un clic en
el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente pantalla el cual el usuario

eterminara la manera de ordenarlas o no cambiar el orden.
det | de ordenarl mbiar el ord

ORDENAR POR:
- HO CAMBIAR EL ORDEM
. FOLID
- FEGHA
- HOHBRE

Seleccione:
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Si lo ordena por folio se vera en la barra de estado del menu del catilogo de
Acreedores.

SCGII: Catalogo de acreedores

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F3> <Punto> <F7> <Esc>

M4k MO+ poementames — Reduce mes € Apuda
F_Alta

S5CGI00-01

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse “F9” para
localizar de manera rapida el deudor deseado por nombre, niimero o folio.

Buscar

<Esc> CAMCELAR <Enter> CONTINUAR

A. Escriba en nimero del folio del Acreedor que desea localizar o por lo
menos 3 caracteres;

B. Cancele la basqueda;

C. Localiza el folio del Acreedor pulsando enter o continuar.

Lo mismo puede hacer cuando ordene por nombre o por fecha o nombre.
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién del Folio del Acreedor
como es el acumulado contable, auxiliar fichas por cobrar, cuentas y fondos que se
relacionan con el Acreedor seleccionado.

Datos de un acreedor

«1> acum. contable

A> ausili
SEEcpaRIan Nombre: PAPELERIA IMPERIAL

<T> contratos Domicilio:  Calle: [PROLONGACION DE LE REFORMA NORTE

<F> fichas por pagar No. exterior:

C% caantas No. Interior:

<D> fondos

Cadigo postal:

Municipio:

Ent. Federativa:

Teléfono:

Registio Fed. Cis: |pmug[||]1 OETO
Contacto: |LII:. GREGORID MONTIEL

Fecha de alta o modificacion: [[ENS 3P 12

i Estos comandos se encuentran activos cuando se desea hacer una
consulta mas detallada del folio del Acreedor que seleccion6. Para
visualizarlos oprima el bot6n o pulse la tecla que se encuentra entre los

signos <>;
il. Sale de la consulta del Deudor con un clic o pulsando la tecla “Esc”;
1ii. Muestra los datos del Deudor.

<I> acum. contable. Muestra el Acumulado contable que consta de los cargos del
mes, abonos del mes, saldos del mes y saldos al mes, que se han realizado al folio
del Acreedor. Se puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc para regresar al
ment principal de Consulta.

Acumulados contables

CARGOS DEL HES ABONOS DEL HES SALDD DEL HES

a. 4.450.
-1.5088. - -1.5808.
a.

Houienbre
Diciembre
SUHA

NMNNRNRNMNRNNNNNRE
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<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del folio del Acreedor visualizando fechas de las
polizas, el nimero de secuencia, sus partidas, y cuentas que lo afectan. Puede salir
de esta consulta pulsando la tecla Esc.

. Auxiliar del acreedor FACT-4576*2006

Ordena Consulta Salir
<F&> <Punto> <Esc>

4 4 [ T

Bl Fecha Piliza_ || Secuencia [ DEBE | HABER de Ia [E3
V18 ENE 2867 De1oeBEs; 1 4,450.88 0822 ACRE(=|

11 FEB 2087 EB2000000 1,5008.80 8822

‘ORDENADAS POR FOLIO

<T> contratos. Si el Acreedor est4 ligado a algin contrato, se podran consultar (1)
sin salir de la opcion de Acreedores el saldo (2) y auxiliar (3) del mismo.

[ W Committando contratos
Ordena Lecaliz: Consults alir

-
ORDENADAS POR FOLIO ®

¥

B husiliar del contrato 2005-2008/2007-1 Lo
Ordena |Consulta| Salir
<F§>  |<Punto>| <Esc>

B Focha Pdliza_| Secuencia | DEBE HABER [ Cuwea |

¥ immon AFLiCADD SRLED BEL IS
u. a0 [l 0,00

o, 000_ a0
[

‘ORDENADAS POR FICHA
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<F> fichas por pagar. Muestra las fichas por pagar que estan relacionadas con el

Acreedor.

Consultando fichas por pagar

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F9> <Punto> <Esc>

LS -
l Ficha cta. por pagar F. Alta Acreedor Contrato || Dbra | Importe ’_?_‘ [
»o0

10 ENE 2007 FACT-4576-2006 4.550.00 31 MAR 2007 | G

ORDENADAS POR FOLIO

(A) Como en todas las demas pantallas podemos ver que existen los mismos
comandos con los mismos botones; pero aqui (B) podremos consultar las
fichas por pagar que se relacionan con el Deudor y sin salir de la pantalla de
consulta podremos consultar el auxiliar (1) y el saldo de la ficha por pagar (2).

1) 2)
BE

Sabdos de una ficha

B8 Auxiliar de la ficha por pagar 0000001

Ordena  Consulta  Salir
<F5>  <Punto> <Esc>

|Secuencia | DEBE HABER Cuenta [ombre de la cuent]ly

/10 ENE 2007 Do1ooooon 2 4,450.00 0022 ACREEDORES DI/
| [11 Fe 2007 02000000 1 1,500.00 0022 ACREEDORES DI

FIRMADD APLIEADD SALDO DEL SALOO AL MES
Inicial [RT] n.en [l n.0n
Enero

¥ etrers

(ORDENADAS POR FICHA

<C> cuentas. Muestra una lista de las cuentas que se han registrado con el
Acreedor seleccionado y consultar una cuenta de la lista podra ver el acumulado

contable sin salir de la consulta del Acreedor.

=]

Acumulados

PAPELERIA IMPERIAL

. Cuentas en el acreedor FACT-4576*2006

Jala/Salir Consulta Salir
<Enter> <Punto> <Esc>

0022

Micreed FACT-4576x2805 _ PAPELERIN TNPERINL _ Gta 8922 ACREEDORES DIVERSDS
ACREEDORES DIVERSOS

L 1
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<D> fondos. Muestra una lista de los fondos que se han registrado con el Acreedor
seleccionado y al consultar un fondo de la lista podra ver el acumulado contable sin
salir de la consulta del Acreedor.

. Fondos en el acreedor FACT-4576*2006

P

Jala/Salir Consulta Salir
<Enfer> <Punto> <Esc>

m:rem‘] FACT-4576=2 A6 PAPELERIA IWPERIAL _ Fondo 8856 RECURSOS PROPIOS Cta 0822

<Esc> Salir. Sale de la pantalla de consulta.

Imprime. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7” del
teclado. Esta opcion sirve al usuario para tener de manera impresa, el acumulado
contable del Acreedor seleccionado. Al activarlo se presenta la siguiente pantalla:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMANSCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo\2007\AcreCont. TXT

MUNICIPID DE EUALUACION, PUE.
RFC:

Folio del acreedor: FACT-4576x2006 ~
Hombre : PAPELERIA IMPERIAL
DOMICILID: PROLONMGAGION DE LE REFORHMA NORTE
Mo. Exterior: 1699 Ho. Interior: S/H
Colonia: REFORMA NORTE C. P.: 72358
Municipio: PUEBLA Entidad Fed.: PUEBL
TELEFONO: 2455786
R. F. C.: PAIHBAA1B1ETA
CONTACTO: LIC. GREGODRID MONTIEL

ACUMULADOS CONTABLES

CARGOS DEL MES ABOHOS DEL HES SUMA DEL HES SALDOD
Inicial 0.08 8.80 .80
Enero 6.00 4,450.00 L4,450.00 L
Febrero 1,5068.88 a.80 -1,5680.600 2
Harzo 8.88 a.88 8.88 2
Abril 0.08 a.80 .80 2
Hayo 0.08 8.80 .80 2
Junio 6.00 0.00 .60 2
Julio 6.88 a.80 .88 2
Agosto 8.88 a.88 8.88 2
Septiembre 0.88 0.88 0.00 2
Octubre 0.08 8.80 .80 2
Hoviembre 6.068 6.00 6.60 27
< >
<¥> ¥ISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

Salir. Sale del mena de Catalogo de Acreedores con un clic o pulsando la tecla
“Esc”.



5.7. Catalogo de obras
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En esta opcién se localizan las fichas de obra que el usuario tiene que dar de alta 'y

que va a ejecutar durante su administracion.

Mend principal

Avance Generacion
Polizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias
obras y caratulas

Movimientos
al presupuesto

Bienes
patrimoniales

2_Programas

3. Fondos MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.
4_Centros de costo

5. Deudores
6. Acreedores
7_0Obras

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

w SCGIo00-0 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

Dentro de la opcion “Obras”, se visualiza la siguiente pantalla:

r SCGII: Catalogo de obras

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
L <Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

@ # Inciementsmes = Feduce mes @8 Ayuda

| —r——— e e — e —

< 2

h

0

ENERO SCGI00-01 ORDENADAS POR FOLIO

=

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informaci6n. Los comandos disponibles son: Afadir, Modificar, Borrar, Ordenar

Localizar, Consultar, Imprimir, Salir.
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B. Desplazamiento, ayuda y cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, también el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

C. Area de Trabajo: Aqui se muestra el catdlogo de Acreedores En cada linea de
este catalogo se muestra el folio, fecha de alta y el nombre del Acreedor.

D. Barra de estado: Aqui se muestran mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en que se encuentra ordenada la informacién.

Ahora se hace una pequeiia descripcion de los comandos desde el mena de
catalogo de obras:

Ainadir: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta las obras.

Datos de una obra

Ubicacidn:

Tipo de Oba:

Dficio de Asignacian:

Modalidad de ejecucion asignada: ‘

Modalidad de ejecucion real:

(Es> TAM Fecha de inicio de la obra: ﬁ
Fecha de terminacidn:

2>

Fecha de alta o modificacidn:

a) Escriba el folio de la obra; ya podran ser hasta de 17 caracteres, puede ser
con letras, nimeros y simbolos (Alfanumérico);

b) Escriba el nombre de la obra;

c) Tiene dos campos para dar una descripcion de la obra;

d) Escriba la localidad donde se encuentra la obra;

e) Escriba la ubicacién exacta de la obra;

f) Escriba o elija del mend el tipo de obra;
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Oficio de Asignacion: MUEWA

- - ~ AMPLIACION
Modalidad de ejecucidi PROCESO

. REHABILITACION

g) Escriba el oficio de asignacion;
h) Escriba o elija del ment la modalidad de ejecucion asignada;

ADMINISTRACION DIRECTA
CONTRATD
CONVENIO

i) Escriba o elija del mend la modalidad de ejecucion real;

Modalidad de ejecucion real:

ADMINISTRACION DIRECTA
CONTRATO
CONVENID

j) Escriba la fecha de inicio de la obra. El formato es dos digitos para la fecha,
espacio; las tres primeras letras del mes, espacio; y el afio con los cuatro
digitos;

k) Escriba la fecha de terminacion de la obra con el mismo formato de fecha;

1) SCGII pone la fecha de alta o modificacion de manera automatica, pero
usted puede modificar la fecha;

m) Sale de la pantalla;

n) Grabe los registros en SCGIL

Al grabar los datos en el formato de “Afiadiendo una obra”, aparecera una pantalla
que sera para la captura de conceptos de obra:

Catélogo de conceptos de la obra 0000001

Conceptos de obra: 0 OBRA No. 0000001

Suman los ponderados  0.000%
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <Ins> <U> <Esc>

o
W 5ecuoncia | Ciave | Deseripcion del conceplo:

ORDENADOS POR SECUENCIA

A. Comandos que el usuario tiene para la mejor captura de los conceptos, y al
igual que en otros temas se encuentran: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar,
Localizar, Consultar, Insertar, Mover, y Salir;
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B. Este pantalla muestra los conceptos capturados, secuencia, clave y
descripcion y ponderado del concepto.

No podra avanzar a la siguiente pantalla si no ha capturado por lo menos un
concepto y que el porcentaje ponderado sea del 100%, si no es asi le mostrara el
siguiente mensaje:

iError!

LA SUMA DE LOS PORCENTAJES PONDERADOS DEBE DAR EL 100% DE LA OBRA
NO CUADRA LA FICHA DE OBRA:
0.000 <> 100.000
por-100.000

Enterado

Ahora describiremos los comandos que hay en la pantalla de conceptos de obra.

Ainadir: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse la tecla “Enter”
para dar de alta todos los conceptos. La clave del o de los conceptos El folio de las
fichas de deudores que usuario agregue puede ser con letras, nimeros y simbolos
(Alfanumérico), hay espacio para 17 caracteres.

Datos de un concepto de obra

COM 1
Descripcidn: COMCEPTO 1

% Ponderado: 25

<Escy CANCELAR

<F2> GRABAR

e Clave: Deberi asignar la clave del concepto de obra, puede ser con letras,
ndmeros o simbolos (Alfanumérico);

¢ Descripcion: Escribir el nombre del concepto;

e % Ponderado: Escribir con nimero el porcentaje ponderado del concepto;

e Esc: Cancela el registro;

e F2: SCGII graba el registro.



B scai: Catalogo de conceptos de la obra 0000001 E]@

Conceptos de obra: B OBRA No_ 0000001

Suman los ponderados 100.000%

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9%> <Punto> <Ins> <U> <Esc>

CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO

ORDENADOS POR SECUENCIA

* Muestra el total conceptos de obra capturados y la suma de sus ponderados.

Modificar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar el concepto ya capturado.

Si el concepto ya tiene registro SCGII s6lo le permitira modificar el porcentaje
ponderado y la clave y el nombre quedan protegidos para que no los pueda
modificar.

Datos de un concepto de obra

Descripcion: CONCEPTO 1

% Ponderado: 25.000

<Ese> CANCELAR

<F2> GRABAR

<% Ponderado>: Escriba el nuevo ponderado del concepto, Sélo coloque la
cantidad, no es necesario poner el signo porcentual <%>.

<Esc>: Cancela la accion.

<F2>: Graba los registros.

76
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Borrar: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para
borrar un concepto de obra, inmediatamente SCGII le confirmara si usted desea
borrar el registro

Si el concepto de obra ya presenta algln registro y desea borrarlo, SCGII le
mostrard un mensaje

jError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE EL CONCEFTO TIENE MOVIMIENTO

Enterado

Ordena: Se pueden ordenar los conceptos de obra por secuencia y clave con un clic
en el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente pantalla el cual el usuario
determinara la manera de ordenarlas o no cambiar el orden.

Opciones

ORDENAR POR:
8. HO GAMBIAR EL ORDEM
1. SECUENGIA
2. CLAVE

Seleccione:




Dependiendo de la seleccion se vera reflejado en la barra de estado del menu de
conceptos de obra como se ha sefialado en temas anteriores.

B8 scau: Catdlogo de conceptos de la obra 0000001 E]@

Conceptos de obra: B OBRA ND. 0000001

Suman los ponderados 100.000%

Afiade Medifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F%> <Punto> <Ins> <U> <Esc>

B Secuencia || Clave [ Descripciéndelconcepto: | % Ponderado |
| GONCEPTO 25
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO

RDENADOS POR CLAVE

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida un concepto de obra.

Buscar

<Esc> CANCELAR <Enter> COMNTINUAR o C

D. Escriba la clave del concepto de obra;
E. Cancele la basqueda;
F. Localiza el concepto de obra pulsando Enter o continuar.
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Consulta: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién del concepto de obra como
es el acumulado contable, auxiliar, acumulado presupuestal movimientos
presupuestales, traspasos recibidos y traspasos otorgados, avances de obra, cuentas
en la obra y fondos.

Datos de un concepto de obra

CON 1
Descripcign: CONCEPTO 1

% Ponderado: 25.000

<1> acum. contable: Muestra el Acumulado contable que consta de los cargos del
mes, abonos del mes, saldos del mes y saldos al mes, que se han realizado al
concepto. Se puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc para regresar al
mend de Consulta.

Acumulados contables

CARGOS DEL HES ABONDS DEL HES SALDD DEL HES SALDD AL HES

<Esc> SALIR

<A> auxiliar. Muestra el auxiliar del folio del Acreedor visualizando fechas de las
polizas, el nimero de secuencia, debe y haber, nimero de la cuentas, fondo, centro,
folio, concepto de obra, ficha y subprograma que lo afectan. Puede salir de esta
consulta pulsando la tecla Esc.

<2> acum. presupuestal. Muestra los acumulados presupuestales como lo son;
asignaciones, incrementos, reducciones, traspasos recibidos, traspasos otorgados,
presupuesto modificado, en el ejercido, asi como el saldo presupuestal, por mes del
concepto seleccionado. Puede salir de esta consulta pulsando la tecla Esc.
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<M> Movimientos presup: Muestra los movimientos y/o asignaciones
y
presupuestales concepto seleccionado.

. Consultando movimientos al presupuesto g@

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F8  <Punto> <Esc>

Cuenta: Cantidad: Fondo||Centro Obra

:11 ENE 2867 600061006105 12,0800.80 0050 0003 0000001

ORDENADOS POR NUMERO

Al mismo tiempo podra hacer una consulta mas detallada de los movimientos que
han sido capturados y que afectan al concepto de obra seleccionado.

<R> Traspasos Recibidos: Muestra los traspasos que recibe el concepto.

<O> Traspasos Otorgados: Muestra los traspasos que otorga el concepto.

=

B8 Consultando traspasos presupuestales

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F8> <Punto> <Esc>
S ]

Fecha: Otorgante: Receptora | Cantidad: Fondo ot[ondo reial

TINICIAL 0.00

ORDENADOS POR NUMERO

También podra hacer una consulta mas detallada de los traspasos que han sido
capturados y que afectan al concepto de obra seleccionado.

<V> avances: Muestras los Avances Fisicos que ha tenido un concepto en la obra.

. Avances del concepto CON 1 g@

Ordena  Salir
<Esc>

"o

| Avance Secuencia| % Avance fisico acum.| Clave | Descripcion del concepto de obra: |  Obra B

6100000801 1 20.000 COM 1 | COHCEPTO 1 0o00881 |
8200080001 1 25.0808 CON 1 CONCEPTO 1 00006881
25 MAR 20887 B36608868A01 1 48.0808 CON 1 CONMCEPTO 1 LLET g

‘ORDENADAS POR AVANCE-SEC.
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<Cuentas>. Muestra las cuentas que se relacionan con el concepto de la obra,
también podra hacer una consulta del acumulado contable y presupuestal con la
opci6én Consulta o Punto (i).

(i)

| Acumutados presupuestates

[Denn0oy I

COION DE PUZD

<1> Acumulado Contable <2> Acumulado Presupuestal

Acumulados contablos

‘Acumulados presupuestales

EARGUS DEL MLS|  ABUNDS DEL 15| SALOD DEL MLS
v a.0a o.a0

0.00
LN Febrero
SALDO ANTERIOR i 12,000.00]
INCREHENTOS .004. 0.00)
REDUCCIONES B 0.00)
TRASPASOS RECIBIDDS b 8.98)
TRASPASOS OTORGADOS A 8.00)

PRESUPUESTO HODIFIGADD .000. 12.000.00
JERCIDD 8.98) 8.08)
SALDO PRESUPUESTAL .808. 12,000. 00

SALIR
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<D> fondos: Muestra una lista de los fondos que se han registrado concepto de
obra, también podra hacer consultas al acumulado contable y presupuestal (ii).

(i)

| Acumulados presupuestates

BE

. Fondos en la obra 0000001 concepto CON 1

i0ora 8990061 CONSTRUCCION DE POZ0 Conc CON 1 CONCEPTO.1 ______Fondo 6950 REC

<1> Acumulado Contable <2> Acumulado Presupuestal

Acumulados contablos Acumulados presupuestales

ABDHOS DEL MES SALDD DEL MLS SALDD AL MES
N . 80 o.08
u.un
0.08
0.08
0.0
0.00
0.0
u.0n

Febrero
SALDD ANTERIOR o 12,008.00
TNGREMENTOS .hoa. 8.80)
REDUCCIONES B 6.00)
TRASPASOS RECIBIDOS
TRASPASOS OTORGADOS
PRESUPUESTO HODIFICADO!
EJERCIDO
SALDO PRESUPUESTAL

SALR
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Insertar: Podr4 insertar conceptos de obra entre los ya capturados, modificando la
secuencia, es decir si colocamos el cursor en el concepto 2 y con un clic en el botén
o pulsando “Ins” insertamos el concepto A; vera que modificaremos la secuencia.

B scan: Catalogo de conceptos de la obra 0000001 g@

Conceptos de obra: B OBRA ND_ 0000001

Suman los ponderados 100.000%

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consults: Inserta :Wlueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto>: <Ing>

CONCEPTD
CONCEPTO
CONCEPTD
CONCEPTD
CONCEPTD
CONCEPTD

ORDENADOS POR SECUENCIA

SCGII le indicara que el nuevo concepto A tendra el nimero de secuencia 2 y grabe
el nuevo registro con F2. Observe las pantallas.

B[ Secuencia || Clave |  Descripciéndelconcepto: | % Ponderado | |
B 75

Datos de un concepto de obra

CON A
Descripeidn: JconcerTo 1

% Ponderado: 0.000

<Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

Catdlogo de conceptos de la obra 0000001

Conceptas de obra: 7 OBRA No. 0000001

Suman los ponderados 100.000%

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F%> <Punto> <Ins> <U> <Esc>

W[ Secuencia [ Clave | Descripcion del concepto: ~
Ol 1

CONCEPTOD

CONCEPTD
CONCEPTD
COHCEPTO
COHCEPTO
CONCEPTO
CONCEPTO

‘ORDENADOS POR SECUENCIA
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Mueve: Este comando le permitird cambiar la secuencia de los conceptos de obra
que fueron capturados, no modifica clave, descripcion ni % ponderado. Cuando
ejecute aparecera la siguiente pantalla:

Pregunta

iCidal sera la nueva secuencia del concepto 27
Puede elegirentre 1y ¢

={Esc> CAMNCELAR <Enter> COMTINUAR «-

A. Escriba la nueva secuencia del concepto seleccionado;
B. Cancele la accién;
C. Pulse Enter para continuar.

Si se dio cuenta se seleccioné el concepto 2 para que cambie al nimero de
secuencia 7.

B8 scan:

=1

Catalogo de conceptos de la obra 0000001

Conceptos de obra: Fi OBRA ND. 0000001

Suman los ponderados 100.000%

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F3> <Punto> <Ins> <U> <Esc>

- 4 > kO .
[ Socusncia | Clave || Dosorpciondslconoepto: | X Ponderado [

1 COH 1 COHCEPTOD 1 2%.008

2 COH 2 COHCEPTOD 2 12_0008

3 COH 3 COHCEPTOD 3 8_008

L CONH 4 COHCEPTOD & 28.008

5 COH 5 COHCEPTOD 5 25.008

6 COH 6 COHCEPTOD 6 18.008

Fi A COHCEPTOD A

ORDENADOS POR SECUENCIA

SCGII le cambié6 la secuencia de forma automatica.

Salir: Sale del mend de conceptos de obra para regresar al mena de catalogo de
obras.

Continuemos con la descripcion de los comandos que hay en el mend de Catalogo
de obras.
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Modifica: SCGII le permite modificar datos de la ficha de obra, cuando le sea
necesario.

Datos de una obra

0000001
CONSTRUCCION DE POZO

Descripeién Ll CONTRUCCION DE PDZ0 PARA LAS NECESIDADES
ElDE LA COMUNIDAD

Localidad:

Ubicacién: 'ZONA DRIENTE DE SAN JOSE
Tipo de Obra:

Oficio de Asignaci |5|)5.2uu5/usas|

Maodalidad de eject LR ADMINISTRACION DIRECTA
Modalidad de ejecucidn real: |ADM|NISTRAI:IE|N DIRECTA

<Esc> CAMCELAR Fecha de inicio de la obra: ‘ 1 MAR 2007
Fecha de terminacitn: 31 AGD 2007
e e A Fecha de alta o modificacion: TR AN

Se puede cambiar el folio siempre y cuando la obra no tenga registros, si los tiene,
SCGII le mostrara una pantalla indicindole que no se puede cambiar.

iError!

NO PUEDE CAMBIAR EL FOLIO PORQUE YA TIENE MOVIMIENTO

Enterado

Borrar: Puede activar este comando con un clic en el boton o pulse “F3” para
borrar la obra que se encuentra seleccionado. Inmediatamente, SCGII le confirmara
si usted desea borrar el registro.
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Si la obra ya tiene registros SCGII no le permitira borrar la obra, le mostrara el
siguiente mensaje:

jError!

NO PUEDE BORRAR PORQUE TIENE MOYIMIENTO

; Enterado |

Ordena: Se pueden ordenar obras por folio, fecha de alta, fecha de terminacién o
nombre, con un clic en el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente pantalla el
cual el usuario determinara la manera de ordenarlas o no cambiar el orden.

Opciones

ORDENAR POR:
- NO CAMBIAR EL ORDEN
- FOLIOD
- FECHA ALTA
. FECHA TERHINACION
- NOMBRE

Seleccione:




Dependiendo de como ordene las obras, estas se veran en la barra de estado del
ment de catalogo de obras.

SCGII: Catalogo de obras
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

M4 kM O Incementames = Feducemes ¥ Ayuda

Folia F. Alta

10 ENE 2007 30 ABR 2007 BACHED ZONA CENTRO

12 ENE 2007 31 AGO 2007 COMSTRUCCION DE POZ0
ABIZI][I?H[IBB[I f31 DIC 2008 AMPLIACION DE CARRETERA

SCGH00-01

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F9” y
dependiendo de como esté ordenada la informacion podra localizar de manera
rapida la obra.

Buscar

Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR

a. En el ejemplo se ordenaron por fecha de vencimiento las obras, aqui hay
que escribir una fecha de vencimiento;

b. Cancele la bisqueda;

c. Localice la obra pulsando Enter o continuar.

87
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Consulta. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Punto” del
teclado, esta opcion sirve para consultar la informacién completa de la obra.

Datos de una obra

Conceptos de obra: 7

Suman los ponderados 100.000%

Descripion LBl CONTRUCCION DE POZ0 PARA LAS NECESIDADES
Sl DE LA COMUNIDAD

Av. fisico a ENE 5.000%

<1> acum. contable Localidad:

ahitd i Ubicacién: [20NA DRIENTE DE SAN JOSE

£2> acum. presupuestal Tipo de Obra:

<M> movimientos presup. Dficio de Asignacién: | ERTIIOLEE]

<R> kraspasos recibidos Modalidad de ejecucidn asignada: |ADM|N|STFIA[:IIfIN DIRECTA

¢<0> traspasos otorgados Modahdad de ejecucidn real: |ADMINISTRAEII3N DIRECTA

<T> contratos

<V¥> avance fisico

<N> conceptos de obra

<C> cuentas

<D> fondos

<Esc> salir

Fecha de inicio de la obia: 1 MAR 2007
Fecha de terminacion: 31 AGO 2007

Fecha de alta o modificacion: [FERS 125 T2

La pantalla de consulta del catilogo de obra es una de las mas completas, porque
puede mostrar toda la informacién que la obra tiene: nimero de conceptos de obra,
la suma de sus ponderados, el avance fisico de la obra a la fecha de la consulta,
ademas que sin salir de la pantalla podra consultar los avances de otros meses ya
que existen flechas para cambiar el mes; podremos ver también el acumulado y
auxiliar contable del total de la obra; acumulado presupuestal, los movimientos
presupuestales que representan incrementos, asignaciones traspasos recibidos y
otorgados, los contratos relacionados con la obra, las partidas de los avances fisicos,
consultar los conceptos de obra, ademas que dentro de esta pantalla podremos
consultar lo que se vi6 en el tema de comsultar conceptos de obra; ademas podremos
consultar las cuentas vinculadas con la obra y los fondos en la obra.

Imprime: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7” del
teclado. Esta opcion sirve al usuario para tener de manera impresa, los datos de la
obra que el usuario ha capturado, esta impresiéon complementa el reporte Avance
fisico financiero.
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Esta pantalla muestra el formato de impresion.

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMANSCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo\2007\FObra. TXT

HUNIGCIPIO DE EVALUACION, PUE.

0BRA No. 868A661

HUMERO DE LA OBRA: apae8e1 fad ﬁ
NOMBRE: CONSTRUCCION DE F0OZ0
DESCRIPCION: CONTRUCCION DE POZD PARA LAS HECESIDADES
DE LA COHUNIDAD
TIPO DE OBRA: ) HUEUA
OFICIO DE ASIGHACION: SDS-2086/09981
HOD. EJECUCION ASTENADA: ADMINISTRACION DIRECTA
MOD. EJECUGION REAL: ADMINISTRAGCION DIRECTA
LOCALIDAD: SAN JOSE 3
UBICACION: ZONMA DRIENTE DE SAN JOSE
FECHA DE INICIO: 1 MAR 2887
FECHA DE TERHIMACION: 31 AGOD 20807
CONTRATD Ho.: 2444657
MONTO ORIGINAL: $20,000._00
FECHA DE FIRHA: 11 ENE 2087
FECHA UEHNCE: 11 ENE 20807
EMPRESA CONTRATADA: PAPELERIA IMPERIAL

DOHICILIO: PROLONGACION DE LE REFORHA HORTE
Ho. Exterior: 1699 Mo. Interior: S/HN
Colonia: REFORMA NORTE C. P.: 72358
Municipio: PUEBLA Entidad Fed.: PUEBLA J
TELEFOND: 2455786 -

< ) >

% <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

1. Cuando el SCGII muestra cualquier tipo de reporte, también genera un
archivo de texto, el cual se muestra en la parte superior de la pantalla (barra
de titulo) y nos indica la ruta para buscar el dicho archivo.

2. La impresién ahora muestra en el encabezado del reporte datos como
nombre del sujeto de revision y RFC.

3. Visualiza el contenido de la impresion.

4. Comandos que permiten tener una vista preliminar del reporte, impresion o
cancelar la impresion.
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<V> Vista preliminar. Ahora SCGII, nos permite tener mas opciones de la vista
preliminar de los reportes que solicitemos, como una basqueda, zoom, ver paginas
completas, a lo largo y a lo ancho y hasta dos o mas paginas.

B Vi e J=H

SSHN OBEME 2= -5 ¥ =08 (98|14 -y e

¥

[Pagina 1de 1 |

<> Imprimir. Comando que permite establecer comunicacién, configuracion y
propiedades de la o las impresoras, asi como el orden de la impresion.

mprmie x|
Propiedades... |

Tipo: HP 4100 local [~ Imprimir en fichero
Where: [~ Imprimir en ambas cara
% Todo Nimero de copias I :II

" Pagina actual
» Pégmas:l W Intercalar
Indigue los numeros de pagina vfo un rango,

separado por comas, Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprimir ITodasIaspéginas j oK I Cancelar |

<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresi6n con un clic al boton “salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir. Sale del mena de Catalogo de Obras con un clic o pulsando la tecla “Esc”.
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V1. Fichas

En esta opcidn, se despliega un subment que indica los tipos de fichas que se
pueden capturar en SCGI], ya sea contratos de obra publica, fichas por pagar y/o
fichas por cobrar.

1. Para acceder a esta opcion, dé un clic en el botén “Fichas” que aparece en el
menu principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacion de
teclas “Alt” “F” simultineamente.

B scoi: Men principal ME
N

5 :Ilovimientos ArmnceRCenenci Bienes
Catalogosh Fichas Polizas Traspasos de deldisco  Reportes Utilerias R Salir

H al presupuesto 5 patrimoniales

. b4 obras  y caritulas

Datos

generales

# Incementar mes = Reduciimes % Apuda =

MUNICIFIO DE EVALUACION, FUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda



2. Al seleccionar esta opcion se despliegan las tres opciones de fichas
disponibles:

B scoll: Meni principal =J=)&3

Avance Generacion Bienes
Pilizas Traspasos de del disco  Reportes Utilerias e Salir
a patrimoniales
obras ¥ caritulas

Datos
generales

Hovimientos

Catilogos | Fichas al presupuesto

* Incrementar mes

10 DE EVALUACION PUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGloo 01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

92
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6.1. Contratos de obra publica

En esta opcidn, se encuentran las fichas de los contratos de obra publica que el
sujeto de revision ha capturado durante el ejercicio. Con clic en la opcién
“Contratos de obra piblica” o pulsando la tecla “1”, una vez que ya este visible el
submenda de fichas permite visualizar la pantalla de contratos de obra publica.

B scen: Mend principal E]

Avance Generacidn Bienes
Polizas Traspasos de del disco  Reportes Utilerias P Salir
o patrimoniales
obras ¥ caritulas

Datos Catélogos | Fich Hovimientos
generales & lehas |4 presupuesto

+ Incrementar mes

10 DE EVALUACION FUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL 2007 SCGlIoo-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opcién “contratos de obra puablica”, se visualiza la siguiente pantalla:

B scai: Contratos de Obra Puiblica =<

A Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

B » M O Icremenames — Reducemes @8 Awda

M_Fichade contrato_|| __F.Alta [ Proveodor [ Obia | Impote [ Vence |
007-01 .|

2 AGO 2007 9930284MER 100, 1 ENE 2008

oL

INICIAL 2007 SCGlI00-01 ORDENADAS POR FOLIO
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Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informacion, estas son: afiadir, modificar, ordenar, localizar, consultar,
imprimir y salir.

Desplazamiento: Aqui se encuentran los botones que permiten navegar entre
lineas.

Area de Trabajo: Muestra la lista de contratos de obra publica ya
capturados.

Barra de estado: muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la clave
del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la
informacio6n.

Aiade: Para activar este comando, dé clic en el bot6n o pulse la tecla “Enter”. Una
vez que se muestra la pantalla de afiadir un movimiento, siga las instrucciones:

Datos de una ficha de contrato

<F9> ver obias

<F2»

s

o ow

(o

<F8> alta de acreedor

-|F. alta 0 modificacion: 8 AGD 2008

Ficha de contrato No.

<F% ver acreedoies Importe a aplicar en este ejercicio:

Fianza de cumplimiento:

Mo. Monto:
Cia. Fecha: “ °

Fianza del anticipo:

Ho. Monto:
Cia. Fecha: i

Fianza de vicios ocultos:

No (I i
I <Esc> CANCELAR
e Cia. Fecha: i

GRABAR Monto original del contrato: f
Fecha de firma: 8 AGD 2006
Fecha de vencimiento: 8 AGD 2006

De forma automatica SCGII coloca la fecha actual en la fecha de alta o
modificacion, pero puede ser modificada.
Escriba el nimero de contrato de obra publica correspondiente.
Escriba el nimero del acreedor que corresponde con la empresa con la cual
firmo6 este contrato de obra publica.
Escriba el nimero de obra por la cual se esta registrando este contrato de
obra publica.
Ingrese la cantidad correspondiente al importe a aplicar en este ejercicio
para este contrato de obra pablica.
Escriba los datos correspondientes a la fianza de cumplimiento que la
empresa le entrego junto con el contrato de obra publica, estos son: nimero
de fianza, monto, compaiiia afianzadora y fecha de emision de la fianza.

A. Escriba los datos correspondientes a la fianza de anticipo que la

empresa le entrego junto con su contrato de obra publica, estos son:
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naimero de fianza, monto, compaiiia afianzadora y fecha de emision
de la fianza.

Escriba los datos correspondientes a la fianza de vicios ocultos que
la empresa le entreg6 junto con su contrato de obra publica, estos
son: nimero de fianza, monto, compaiiia afianzadora y fecha de
emision de la fianza.

Ingrese el monto original del contrato de obra piblica. NOTA:
Existen casos en donde el importe a aplicar en este ejercicio y el
monto original del contrato de obra publica no coinciden, el
ejemplo mas claro es cuando un contrato de obra publica dura dos
0 m4s ejercicios.

Escriba la fecha en que fue firmado el contrato de obra publica.
Escriba la fecha de vencimiento del contrato de obra puablica.

Sin salir del formato de captura de ficha de contrato de obra
publica, puede dar de alta un acreedor. Con el rat6n colocando el
cursor en el campo “alta de acreedor” para dar un clic y pulsando la
tecla “F8”, se habilita el formato para afiadir un acreedor. Para
conocer la manera de llenar estos formatos consulte el tema
catalogo de acreedores.

Puede visualizar el catalogo de acreedores y/o el catilogo de obras
y copiar el nimero al formato de llenado; esto se logra de tres
formas: dé un clic sobre el botén que corresponda (“ver acreedores”
o "ver obras”), presione la tecla “F9” con el cursor en el campo de
llenado (“acreedor” u “obra”) o sobre el campo de llenado que
corresponda (“acreedor” u “obra”) dé doble clic. En los tres casos
mostrara la lista correspondiente en una ventana similar a la
siguiente:

Ronsultsiio ol cifogo dedirecdorty

Jala Ordena i.ocaliza éonsul‘la Salir

<Enter> <F6> <F9>

6463783CLJ 1 AGD 2007 CARLODS LOPEZ JIMENEZ
9930284MER 1 AGOD 2007 MIGUEL ENRIQUEZ RAMIREZ

<Punto> <Esc>

‘ORDENADAS POR FOLIO

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la

informacién. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,
Consulta y Salir.

B. Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar entre

lineas.
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Area de Trabajo: Muestra ya sea el catdlogo de acreedores o de obras.
Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la
clave del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la
informacion.
a. Una vez seleccionado el acreedor o la obra puede poner este nimero
dentro del formato de llenado con un clic en el comando “Jala” o
pulsando la tecla “Enter”.

C O

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con clic en el
bot6n o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

#

i
i
§
§
§
§
§

Seleccione:

Seleccione el modo en co6mo se ordenara la informacién con clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el listado, haga clic en el bot6n o pulse la tecla “F9”.

Buscar

<Enter> CONTINUAR

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).
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d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.

e. Salga del catalogo de acreedores o de obra con un clic al botén
“Salir” o pulsando la tecla “Esc”.

H. Cancele el llenado de la ficha de contrato de obra piblica con un
clic en el bot6n “Cancelar” o pulsando la tecla “Esc”.
L Grabe la informacion de este contrato de obra pablica con clic al

botén “Grabar” o pulsando el botén “F2”.

Modifica: Se pueden hacer modificaciones a las fichas de contratos de obra piblica,
como puede ser la fecha de alta o modificacion, el nimero de contrato de obra
publica, el namero del acreedor, el namero de obra, el importe a aplicar en este
ejercicio, los datos de las fianzas, el monto original y las fechas de firma y de
vencimiento. Una vez que se muestra la pantalla de modificar una ficha de contrato
de obra publica, siga las instrucciones:

Datos de una ficha de contrato

F. alta o modificacion: 9 AGOD 2006
Ficha de contrato No. 0z
Acreedor: 1]

5 | - Obra: MANTENIMIENTD DE ALUMB.PUBLICD DIF.CALLE
MANTENIMIENTOD DE LAMPARAS DIFERENTES CAL
CALLES DE LA COMUNIDAD
|

<F8> alta de acreedor

<F% ver acreedoies Importe a aplicar en este ejercicio:
S
. Ho.
Cia.

Fianza del anticipo:

<Esc> CANCELAR

<F?> GRABAR Monto original del contrato:

Fecha de firma: 4 SEP 2007
Fecha de vencimiento: 4 SEP 2007 q

Modifique la fecha de alta o modificacion.

Modifique el nimero de contrato de obra publica correspondiente.
Modifique el nimero del acreedor que corresponde con la empresa con la
cual firmo6 este contrato de obra piblica.

Modifique el nimero de obra por la cual se esta registrando este contrato de
obra publica.

Modifique la cantidad correspondiente al importe a aplicar en este ejercicio
para este contrato de obra publica.

O Ow»

=
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F. Modifique los datos correspondientes a la fianza de cumplimiento que la
empresa le entrego junto con el contrato de obra publica, estos son: nimero
de fianza, monto, compaiiia afianzadora y fecha de emision de la fianza.

G. Modifique los datos correspondientes a la fianza de anticipo que la empresa
le entrego junto con su contrato de obra publica, estos son: nimero de
fianza, monto, compaiiia afianzadora y fecha de emision de la fianza.

H. Modifique los datos correspondientes a la fianza de vicios ocultos que la
empresa le entregd junto con su contrato de obra publica, estos son:
namero de fianza, monto, compaiifa afianzadora y fecha de emision de la
fianza.

I.  Modifique el monto original del contrato de obra pablica. NOTA: Existen

casos en donde el importe a aplicar en este ejercicio y el monto original del

contrato de obra piblica no coinciden, el ejemplo mas claro es cuando un
contrato de obra publica dura dos o mis ejercicios.

Modifique la fecha en que fue firmado el contrato de obra publica.

Modifique la fecha de vencimiento del contrato de obra publica.

Sin salir del formato de modificaciéon de una ficha de contrato de obra

publica, puede dar de alta un acreedor. Con el ratén colocando el cursor en

el campo “alta de acreedor” para dar un clic y pulsando la tecla “F8”, se
habilita el formato para afadir un acreedor. Para conocer la manera de
llenar estos formatos consulte el tema catilogo de acreedores.

M. Puede visualizar el catilogo de acreedores y/o el catilogo de obras y
copiar el nimero al formato de llenado; esto se logra de tres formas: dé un
clic sobre el botén que corresponda (“ver acreedores” o “ver obras”),
presione la tecla “F9” con el cursor en el campo de llenado (“acreedor” u
“obra”) o sobre el campo de llenado que corresponda (“acreedor” u “obra”)
dé doble clic. En los tres casos mostrara la lista correspondiente en una
ventana similar a la siguiente:

el

a b ¢ d e

onsuldgipdo el . -'-E:C

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F3> <Punto> <Esc>

»oroo

[¥j00220016 ENE 2007
| |463783CLy 1AGO 2007  CARLOS LOPEZ JIMENEZ
| |9930284MER 1AGOD 2007  MIGUEL ENRIQUEZ RAMIREZ

pos

‘ORDENADAS POR FOLIO

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la
informaciéon. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,
Consulta y Salir.
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B. Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar entre
lineas.

C. Area de Trabajo: Muestra ya sea el catilogo de acreedores o de obras.

D. Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la
clave del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la
informacion.

a. Una vez seleccionado el acreedor o la obra puede poner este nimero
dentro del formato de llenado con un clic en el comando “Jala” o
pulsando la tecla “Enter”.

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con clic en el
botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR
4 ND CAHBIAR EL ORDEN
4 FOLID
3 FECHA
}
3

o
]
1

2
3

OHBRE

Seleccione:

Seleccione el modo en como se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el listado, haga clic en el boton o pulse la tecla “F9”.

Buscar

<Esc> CAMCELAR <Enter> COMNTINUAR :




100

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de biasqueda (B).

d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al bot6n “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.

e. Salga del catilogo de acreedores o de obra con un clic al botén
“Salir” o pulsando la tecla “Esc”.

A. Cancele las modificaciones en la ficha de contrato de obra publica con
un clic en el botén “Cancelar” o pulsando la tecla “Esc”.

B. Grabe las modificaciones de este contrato de obra piblica con un clic al
botén “Grabar” o pulsando el bot6n “F2”.

Borrar: Borre la ficha de contrato de obra publica seleccionada, haga clic en el
bot6n “Borra” o pulse la tecla “F3”. Una ficha de contrato de obra puablica con
operaciones dentro del SCGII que ya le afectan no puede ser borrada y le muestra
un mensaje de alerta antes de borrar un contrato de obra pablica, SCGII muestra el
siguiente mensaje:

A. Cancele esta operacion con un clic al botén “No” o pulse la tecla “N”.
B. Confirme que desea borrar con un clic al bot6én “Si” o pulse la tecla “S”.
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Ordenar: Para cambiar la manera en que el listado de fichas de contrato de obra
publicas de obra piblica se muestra en el Area de Trabajo, de clic en el boton
“Ordena” o pulse el botén “F5”. La forma en que aparecen los contrato de obra
publicas de obra publica ordenados puede ser por: folio, fecha de alta o
modificacion, fecha de vencimiento, por nimero de proveedor, por nimero de obra
y por namero de contrato de obra puablica. Cuando se solicita cambiar el orden en
que se listan los contratos de obra puablica, se muestra la siguiente pantalla:

Opciones

ORDENAR POR:

Seleccione:

Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).
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En la barra de estado, se indica el modo en que esta ordenado el listado de fichas de
contratos de obra publica.

B scoll: Contratos de Obra Puiblica =J=)&3

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

M 4 MO F Incrementames = Feducemes @85 Ayuda

Bl Ficha deconias | FAta | Puovosdor | Dba | mpons | Vorws

I]I]I]1 -2007-01 2 AGO 2007 9930284MER 100.000.00 1 ENE 2008

INICIAL SCGlI00-01

Localizar: Para buscar un contrato de obra publica de acuerdo a la manera en que
se encuentra ordenado el listado de fichas por contrato de obra publica, haga clic en
el boton “Localiza” o pulse la tecla “F9”. Al momento de activar este comando, se
muestra la siguiente pantalla:

Buscar

<Enter> CONTINUAR oo C

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).
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"\ A amaliar F_ alta o modificacion: 2 AGO 2007

e Acieedor CETFTTTT- S MIGUEL ENRIGUEZ RAMIREZ
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Consultar: Puede consultar una ficha de contrato de obra publica con un clic en el
botén “Consulta” o pulsando la tecla “Punto”. Al momento de activar este comando
se muestra la siguiente ventana:

Datos de una ficha de contrato

Ficha de contrato No_ 0001-2007-01

EEC 2 CALLE JOSEFA DRTIZ DE DOMINGUEZ
CALLE JOSEFA DRTIZ DE DDMINGUEZ ENTRE
CAM A SAN FELIPE Y BLVD HNOS SERDAN

Importe a aplicar en este ejercicio: 100,000.00

Fianza de cumplimiento:

Monto original del contrato: 100,000.00
Fecha de firma: 1 ENE 2007
Fecha de vencimiento: 1 EME 2008

A. Consulte el auxiliar contable de las partidas de pdlizas que utilizan este
contrato de obra publica con un clic al botén “Auxiliar” o pulsando la
tecla “A”.

B. Consulte el saldo que tiene este contrato de obra pablica mes a mes con
un clic al bot6n “Saldos” o pulsando la tecla “2”.

C. Salga de la pantalla de consulta con un clic al botén “Salir” o pulsando
la tecla “Esc”.

D. En la ventana de consulta se muestra toda la informacién que
corresponda con el contrato de obra publica.



Imprimir: Puede activar este comando con un clic en el botén “Imprime” o pulse la

tecla “F7”. Una vez que se muestra la pantalla de imprimir un contrato de obra
publica, siga las instrucciones:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS'\00-01\Repo'\2007\F Cont. TXT

HUNICIPIO DE EUALUACION, PUE.

RFG:

Contrato MNo.:
Fecha Alta:

Fecha Contrato:
Fecha Uencimiento:
Acreedor:

Hombre :
Datos del Acreedor:

Ho. Obra:
Hombre:

Honto Original:

IMPORTE A APLICAR EN

<¥> VISTA PRELIMINAR

8e61-2007-61
2 AGD 2007
1 ENE 2007
1 ENE 2008

9930284HER

MIGUEL EMRIQUEZ RAMIREZ
Calle:
Ho. Exterior: 15
Ho. Interior:
Colonia:
Codigo Postal:
Municipio:
Entidad Fed.:
Teléfono:

R. F. C.:
Contacto:

32158

PAU. CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOHINGUEZ
CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMIHGUEZ ENTRE
CAM A SAN FELIPE Y BLUD HHOS SERDAN

$100, 000. 00

rann nan an

<I> IMPRIMIR

TRIUNFO MADERISTA

JOSE HARIA FIND SUAREZ

<Esc> SALIR

A. Esta pantalla presenta el resultado de la impresion solicitada.
B. Con un clic en el botén “Vista Preliminar” o pulsando la tecla “V”, es

posible mostrar en la pantalla una imagen similar al reporte ya impreso.

La pantalla de previsualizacion es la siguiente:

|. Vista Previa

SEX

SEEMADBEE v:-B| 9% |[O& | 9

M 41 rH

Cerrar

[Pagina 1de 1

Contrato No.:
Fecha Alta:

Fecha Contrato:
Fecha Vencimiento:
Acreedor:

Nombre:
Datos del Acreedor:

No. Cbra:

MUNICIPTO DE EVALUACTON, PUE.

RFC:

0001-2007-01
2 AGO 2007
1 ENE 2007
1 ENE 2008

9930254MER

M L ENRIOUEZ RAMTREZ

Calle: TRIUNFO MADERISTA
No. Exterior: 15

No. Interior:
Colonia:
Codioo Postal:
Municipio:
Entidad Fed.:
Teléfono:

R. F. €.=
Contacto:

JOSE MARTA PINO SUAREZ

32150 [l



Con un clic en el boton “Imprimir” o pulsando la tecla “I”, es posible
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realizar la impresion del documento. La pantalla que se mostrara es la

siguiente:

Imprimir

-

~Impresora

| Lﬁ HP LaserJet 4100 Series PCL

Tipo: HP LaserJet 4100 Series PCL
Where:

_ﬂ Propiedades. .. I

[~ Imprimir en fichero

[~ Imprimir en ambas cara

~Paginas
{* Todo
" Pagina actual

Copias

" Paginas:

Indique los nimeros de pagina vjo un rango,
separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

L

ﬁ ﬁl ¥ Intercalar

Mumero de copias

Imprimir ITodas las paginas

i Cancelar I

pulsando la tecla “Esc”.

B. Salga del comando de impresi6én con un clic en el bot6n “Salir” o

Salir: Salga del listado de contratos de obra pablica con un clic al botén “Salir” o
pulsando la tecla “Esc”.
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6.2. Fichas por pagar

En esta opcién, se encuentran las fichas por pagar que el sujeto de revision ha
capturado durante el ejercicio. Con un clic en la opcién “Fichas por pagar” o
pulsando la tecla “2”, una vez que ya este visible le submenu de fichas permite
visualizar la pantalla de fichas por pagar.

B scen: Mend principal E]

Avance Generacidn Bienes
Polizas Traspasos de del disco  Reportes Utilerias P Salir
o patrimoniales
obras ¥ caritulas

Datos Catélogos | Fich Hovimientos
generales & lehas |4 presupuesto

+ Incrementar mes

10 DE EVALUACION FUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL 2007 SCGlIoo-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opcién “Fichas por pagar”, se visualiza la siguiente pantalla:

SCGlI: Fichas por pagar

Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F6> <F3>  <Punto> <F7> <Esc>

> B O+ |pcementames = Feduce mes @ Apuds g

M Ficha cta._porpagar | __F. Alta

_| 2AG0 2007 9930284MER 0001-2007-01 3000000 2 A

£
INICIAL || SCGII00-01 ORDENADAS POR FOLIO
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A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informacion, estas son: afiadir, modificar, ordenar, localizar, consultar, imprimir
y salir.

B. Desplazamiento: Aqui se encuentran los botones que permiten navegar entre

lineas.

Area de Trabajo: Muestra la lista de fichas por pagar ya capturados.

Barra de estado: muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la clave del

sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informaci6n.

< a

Ainade: Para activar este comando, dé clic en el botén o pulse la tecla “Enter”. Una
vez que se muestra la pantalla de afiadir un movimiento, siga las instrucciones:

Datos de una ficha de cuenta por pagar

10 AGD 2008
—

cOm>

i <FB> alta de acreedor

<F3> ver acreedores

.
<F3> ver contiatos

<Esc> CANCELAR : .00
echa de inicio 10 AGOD 2006

<F2> GRABAR echa de ve ento 10 AGOD 2006

0z

A. De forma automatica SCGII coloca la fecha actual en la fecha de alta o
modificacién, pero puede ser modificada.

B. Escriba el namero de ficha por pagar correspondiente.

C. Escriba el namero del contrato de obra publica relacionada con esta
ficha. Recuerde que no todas las fichas por pagar tienen
correspondencia con un contrato de obra publica, por lo que este
espacio dentro del formato puede ir vacio.

D. Escriba el nimero de obra por la cual se esta registrando esta ficha por
pagar. De la misma manera este espacio puede quedar en blanco,
cuando esta ficha por pagar no tiene relacién con una obra.

E. Escriba el namero del acreedor que corresponda por la ficha por pagar.

F. Escriba el concepto por el cual fue generada esta ficha.
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Escriba hacia donde se destina lo pendiente por pagar que menciona
esta ficha.

Mencione con que fondo serd pagada esta ficha por pagar, si no tiene
correspondencia con un fondo, el espacio puede quedar en blanco.
Ingrese el monto original de la ficha por pagar.

Escriba la fecha en que inicia este compromiso de pago.

Escriba la fecha de vencimiento de la ficha.

Sin salir del formato de captura de ficha por pagar, puede dar de alta un
acreedor. Con el ratén colocando el cursor en el campo “alta de
acreedor” para dar un clic y pulsando la tecla “F8”, se habilita el formato
para afadir un acreedor. Para conocer la manera de llenar estos
formatos consulte el tema catalogo de acreedores.

Puede visualizar el catalogo de acreedores, el catalogo de obras y el
listado de contratos y copiar el nimero al formato de llenado; esto se
logra de tres formas: dé un clic sobre el bot6n que corresponda (“ver
acreedores”, “ver obras” o “ver contratos”), presione la tecla “F9” con el
cursor en el campo de llenado (“acreedor”, “obra” o “contrato”) o sobre
el campo de llenado que corresponda (“acreedor”, “obra” o “contrato”)
dé doble clic. En los tres casos mostrara la lista correspondiente en una
ventana similar a la siguiente:

c d e

Goonsultadio el ca

Jala brdena Localiza Consulta Salir

<Enter> <F&>

00220016
6463783CLJ
9930284MER

. go de

<F9> <Punto> <Esc>

ENE 2007
1 AGD 2007 CARLDS LOPEZ JIMENEZ
1 AGO 2007 MIGUEL ENRIQUEZ RAMIREZ

‘ORDENADAS POR FOLIO

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la
informacion. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,
Consulta y Salir.

Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar
entre lineas.

Area de Trabajo: Muestra ya sea el catalogo de acreedores, de obras o
de contratos.

Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la
clave del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada
la informaci6n.
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a. Una vez seleccionado el acreedor, la obra o el contrato puede poner
este nimero dentro del formato de llenado con un clic en el
comando “Jala” o pulsando la tecla “Enter”.

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic
en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

e
HO CAHBIAR EL ORDEN
FOLIOD
FECHA

4 NMOHBRE

Seleccione:

Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los

elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se

encuentra ordenado el listado, haga clic en el botén o pulse la tecla
“F9”‘

Buscar

<Enter> CONTINUAR

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).
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d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.

e. Salga del catilogo de acreedores, de obra o de contratos con un clic
al bot6n “Salir” o pulsando la tecla “Esc”.

A. Cancele el llenado de la ficha por pagar con un clic en el botén “Cancelar”
o pulsando la tecla “Esc”.
B. Grabe la informacion de esta ficha por pagar con un clic al botén “Grabar”

o pulsando el boton “F2”.

Modifica: Se pueden hacer modificaciones a las fichas por pagar, como puede ser la

fecha

de alta o modificacion, el namero de ficha por pagar, el namero del contrato,

el namero de obra, el namero de acreedor, el concepto, el destino, el fondo, el

monto original y las fechas de inicio y de vencimiento. Una vez que se muestra la

pantalla de modificar una ficha por pagar, siga las instrucciones:

Datos de una ficha de cuenta por pagar

10 AGD 2006
a por pagar No 002131
Al 0001-2007-01

Obra 92150 PA A 0 .-I'

<F8> alta de acreedor

<F3>

<F3>

<F3»

OSOwW»

99302B4MER RIG

ver acreedores

ver ohias

ver contratos

30,000.00
2 AGD 2006
2 AGD 2006

Modifique la fecha de alta o modificacion.

Modifique el nimero de ficha por pagar correspondiente.

Modifique el nimero del contrato relacionada con esta ficha.

Modifique el nimero de obra por la cual se esta registrando esta ficha por
pagar.

Modifique el nimero del acreedor que corresponda por la ficha por pagar.
Modifique el concepto por el cual fue generada esta ficha.

Modifique hacia donde se destina lo pendiente por pagar que menciona esta
ficha.

Modifique con que fondo sera pagada esta ficha por pagar.

Modifique el monto original de la ficha por pagar.

Modifique la fecha en que inicia este compromiso de pago.
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Modifique la fecha de vencimiento de la ficha.

Sin salir de modificar una ficha por pagar, puede dar de alta un acreedor.
Con el raton colocando el cursor en el campo “alta de acreedor” para dar
un clic y pulsando la tecla “F8”, se habilita el formato para afiadir un
acreedor. Para conocer la manera de llenar estos formatos consulte el tema
catalogo de acreedores.

Puede visualizar el catilogo de acreedores, el catalogo de obras y el listado
de contratos y copiar el nimero al formato de llenado; esto se logra de tres
formas: dé un clic sobre el botén que corresponda (“ver acreedores”, “ver
obras” o “ver contratos”), presione la tecla “F9” con el cursor en el campo
de llenado (“acreedor”, “obra” o “contrato”) o sobre el campo de llenado
que corresponda (“acreedor”, “obra” o “contrato”) dé doble clic. En los tres
casos mostrard la lista correspondiente en una ventana similar a la siguiente:

c d e

r

Jala

o
D { ‘ORDENADAS POR FOLIO

onsul do el v logo reedo

Ordena‘ Localiza Consulﬁ Salir
<Enter> <F5> <F3> <Punto> <Esc>

100220016 ENE 2007
6463783CLJ 1 AGO 2007 CARLDS LOPEZ JIMENEZ
1 AGO 2007 MIGUEL ENRIQUEZ RAMIREZ

| |9930284MER

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la
informacion. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,
Consulta y Salir.

B. Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar
entre lineas.

C. Area de Trabajo: Muestra ya sea el catdlogo de acreedores, de obras o
de contratos.

D. Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la
clave del sujeto de revisién y el formato en el que se encuentra ordenada
la informacion.

a. Una vez seleccionado el acreedor, la obra o el contrato puede poner
este nimero dentro del formato de llenado con un clic en el
comando “Jala” o pulsando la tecla “Enter”.
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b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic
en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

Seleccione:

Seleccione el modo en cémo se ordenara la informacién con un clic en uno de los

elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se

encuentra ordenado el listado, haga clic en el botén o pulse la tecla
‘SF9”.

Buscar

sc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).

d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.

e. Salga del catalogo de acreedores, de obra o de contratos con un clic
al bot6n “Salir” o pulsando la tecla “Esc”.
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A. Cancele la modificacion de la ficha por pagar con un clic en el bot6n
“Cancelar” o pulsando la tecla “Esc”.

B. Grabe la informacién modificada de esta ficha por pagar con un clic al
botén “Grabar” o pulsando el botén “F2”.

Borrar: Borre la ficha por pagar seleccionada, haga clic en el boton “Borra” o pulse
la tecla “F3”. Una ficha por pagar con operaciones dentro del SCGII que ya le
afectan no puede ser borrada y le muestra un mensaje de alerta antes de borrar una
ficha por pagar, SCGII muestra el siguiente mensaje:

A. Cancele esta operacion con un clic al botén “No” o pulse la tecla “N”.
B. Confirme que desea borrar con un clic al botén “Si” o pulse la tecla “S”.

Ordenar: Para cambiar la manera en que el listado de fichas por pagar se muestra
en el Area de Trabajo, de clic en el boton “Ordena” o pulse el boton “F5”. La forma
en que aparecen las fichas por pagar ordenadas puede ser por: folio, fecha de alta o
modificacién, fecha de vencimiento, por nimero de acreedor, por nimero de obra y
por namero de contrato. Cuando se solicita cambiar el orden en que se listan las
fichas por pagar, se muestra la siguiente pantalla:

Opciones

P ORDENAR POR:
8.; MO CAMBIAR EL ORDEN

Seleccione:
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Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

En la barra de estado, se indica el modo en que esta ordenado el listado de fichas
por pagar.

SCGlI: Fichas por pagar
Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F3> <Punto> <FT> <Esc>

Mo« > MO Ipcrementames = Feducemes & Apuds

icha cta_por paga F. Alta

. 2AG0 2007 9930284MER 0001-2007-01 30,000.00 2A

INICIAL SCGI00-1 ‘ORDENADAS POR VENCE

Localizar: Para buscar una ficha de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el listado de fichas por pagar, haga clic en el botén “Localiza” o pulse la
tecla “F9”. Al momento de activar este comando, se muestra la siguiente pantalla:

Buscar

¢Ezc> CANCELAR <Enter> C

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de biasqueda (B).
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Consultar: Puede consultar una ficha por pagar con un clic en el bot6n “Consulta”
o pulsando la tecla “Punto”. Al momento de activar este comando se muestra la
siguiente ventana:

I F. alta o modificacion: 2 AGO 2007
o8> U EEEE 0001-2007-01

Datos de una ficha de cuenta por pagar

Ficha por pagar No. 002131
Obia: BT PAV. CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ
CALLE JDSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ ENTRE

CAM A SAN FELIPE Y BLYD HNOS SERDAN

LECEE U 9930284MER MIGUEL ENRIQUEZ RAMIREZ

Concepta: -

al: 30.000.00
Fecha de in 2 AGD 2006
Fecha de vencimiento: 2 AGD 2006

A. Consulte el auxiliar contable de las partidas de pdlizas que utilizan esta ficha
por pagar con un clic al botén “Auxiliar” o pulsando la tecla “A”.

B. Consulte el saldo que tiene esta ficha por pagar mes a mes con un clic al
botén “Saldos” o pulsando la tecla “2”.

C. Salga de la pantalla de consulta con un clic al botén “Salir” o pulsando la
tecla “Esc”.

D. En la ventana de consulta se muestra toda la informacién que corresponda
con la ficha por pagar.
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Imprimir: Puede activar este comando con un clic en el botén “Imprime” o pulse la
tecla “F7”. Una vez que se muestra la pantalla de imprimir una ficha por pagar, siga
las instrucciones:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\00-01'\Repo\2007\FCPP.TX
HUNICIFIO DE EVALUACION, PUE.
RFG:
Ficha por Pagar Ho.: 8682131
Fecha Alta: 2 AGD 2807
Acreedor: 9930284HER
Hombre : MIGUEL EMRIQUEZ RAMIREZ
Datos del Acreedor: Calle: TRIUNFD MADERISTA
Ho. Exterior: 15
Ho. Interior:
Colonia: JOSE HMARIA PIND SUAREZ
Cédigo Postal:
Municipio:
Entidad Fed.:
Teléfono:
R. F. G.:
Contacto:
Ho. Obra: 32158
Hombre: PAU. CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOWMINGUEZ L (:
CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ ENTRE g
CAH A SAN FELIPE ¥ BLUD HNOS SERDAN
Contrato: ape1-2067-61 _,-"" [)
Goncepto:
SR - v.

<Esc> SALIR

<¥> VISTA PRELIMINAR

<I> IMPRIMIR

A. Esta pantalla presenta el resultado de la impresion solicitada.

B. Con un clic en el botén “Vista Preliminar” o pulsando la tecla “V”, es
posible mostrar en la pantalla una imagen similar al reporte ya impreso. La
pantalla de previsualizacion es la siguiente:

B vistaprevia g
SEEHH OEEE w- B 3= 98 441 roH Cerrar

MUNICIPTO DE EVALUACTON, PUE.

RFC:

Ficha vor Pagar No.: 002131
Fecha RAlta: 2 AGO 2007
Acreedor: 9930284MER
Nombre: MIGUEL ENRIOUEZ RARMIREZ
Datos del Acreedor: Calle: TRIUNFQO MADERISTA

No. Exterior: 15

No. Interior:

Colonia: JOSE MARIA PINO SUAREZ

Cédigo Postal:
Municipio:
Entidad Fed.:

Teléfono:
B B C.i
Contacto:
No. Cbra: 32150
Nombre: PAV. CALLE JOSEFA CRTIZ DE DCMINGUEZ |ae |

[Pagina 1de 1



A. Con un clic en el botéon “Imprimir” o pulsando la tecla “I”, es posible
realizar la impresion del documento. La pantalla que se mostrara es la

siguiente:

Imprimir

-

~Impresora

| Lﬁ HP LaserJet 4100 Series PCL

Tipo: HP LaserJet 4100 Series PCL
Where:

_ﬂ Propiedades. .. I

[~ Imprimir en fichero

[~ Imprimir en ambas cara

~Paginas | ~Copias

{* Todo Mimera de copias Il ﬁ
" Pagina actual

" Paginas:

Indique los nimeros de pagina vjo un rango,
separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

ﬁ ﬁl ¥ Intercalar

Imprimir ITodas las paginas

|

i Cancelar I
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B. Salga del comando de impresion con un clic en el boton “Salir” o pulsando

la tecla “Esc”.

Salir: Salga del listado de fichas por pagar con un clic al bot6n “Salir” o pulsando la tecla

“ESC” .
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6.3. Fichas por cobrar

En estd opcidn, se encuentran las fichas por cobrar que el sujeto de revision ha
capturado durante el ejercicio. Con un clic en la opcién “Fichas por cobrar” o
pulsando la tecla “2”, una vez que ya este visible el submenu de fichas permite
visualizar la pantalla de fichas por cobrar.

B scen: Mend principal E]

Avance Generacidn Bienes
Pilizas Traspasos de del disco  Reportes Utilerias — .~ .
o patrimoniales
obras ¥ caritulas

Datos
generales

Hovimientos

Catalogos | Fichas al presupuesto

Salir

+ Incrementar mes

10 DE EVALUACION FUEBLA

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL 2007 SCGlIoo-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opcién “Fichas por cobrar”, se visualiza la siguiente pantalla:

Fichas por cobrar

A Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F%>  <Punto> <F7> <Esc>
B > » O # |pciementames = Reducemes @ Auda

M| Fichacta porcobrar [ FAlta [ Dewdr [ Imoote [ Vence |

AGO 2007 88347093JAMID 5
2 AGO 2007 0000213

oL

INICIAL |-| SCGII00-01 ORDENADAS POR FOLIO
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Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su
informacion, estas son: afiadir, modificar, ordenar, localizar, consultar,
imprimir y salir.

Desplazamiento: Aqui se encuentran los botones que permiten navegar
entre lineas.

Area de Trabajo: Muestra la lista de fichas por cobrar ya capturadas.

Barra de estado: muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la clave
del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la
informacio6n.

Ainade: Para activar este comando, dé clic en el bot6n o pulse la tecla “Enter”. Una
vez que se muestra la pantalla de afiadir un movimiento, siga las instrucciones:

Datos de una ficha de cuenta por cobrar

<F8> alta de deudor |

<F9> ver deudores

moow

TEOM

11 AGO 2008

Deudo ’7

0.00

11 AGO 2006

11 AGO 2006

De forma automatica SCGII coloca la fecha actual en la fecha de alta o
modificacién, pero puede ser modificada.

Escriba el namero de ficha por cobrar correspondiente.

Escriba el nimero del deudor que corresponda por la ficha por cobrar.
Escriba el concepto por el cual fue generada esta ficha.

Mencione con que fondo se relaciona esta ficha por cobrar, si no tiene
correspondencia con un fondo, el espacio puede quedar en blanco.
Ingrese el monto original de la ficha por cobrar.

Escriba la fecha en que inicia esta ficha por cobrar.

Escriba la fecha de vencimiento de la ficha.

Sin salir del formato de captura de ficha por cobrar, puede dar de alta un
deudor. Con el ratén colocando el cursor en el campo “alta de deudor” para
dar un clic y pulsando la tecla “F8”, se habilita el formato para afiadir un
deudor. Para conocer la manera de llenar estos formatos consulte el tema
catalogo de deudores.
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Puede visualizar el catilogo de deudores y copiar el nimero al formato de
llenado; esto se logra de tres formas: dé un clic sobre el botén “ver
deudores”, presione la tecla “F9” con el cursor en el campo de llenado
“deudor” o sobre el campo de llenado “deudor” dé doble clic. En los tres
casos mostrara la lista correspondiente en una ventana similar a la siguiente:

— o el cy

;lala Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <F5> <F9> <Punto> <Esc>

13250-0100

‘ORDENADAS POR FOLIO

A

F728310JJFND 1 AGD 2007 JUAN JOSE FERNANDEZ DOMINGUEZ
88347093JAMID 1 AGOD 2007 JAVIER MEJIA DAVILA

CONSTRUCTORES UNIDOS DE PUEBLA
2 AGD 2007 ANTICIPD A LA DBRA 13250

»

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la
informacion. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,
Consulta y Salir.

Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar entre
lineas.

Area de Trabajo: Muestra ya sea el catalogo de deudores.

Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la
clave del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada la
informacio6n.
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a. Una vez seleccionado el deudor puede poner este nimero dentro
del formato de llenado con un clic en el comando “Jala” o pulsando
la tecla “Enter”.

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic
en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

6_.1NO CAMBIAR EL ORDEN
1.3FOLI0

2_iFECHA
3.iM

-3 NOHBRE

Seleccione:

Seleccione el modo en co6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

a. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se
encuentra ordenado el listado, haga clic en el botén o pulse la tecla
€ »

F9”.

Buscar

<Esc> CAMNCELAR <Enter> CONTINUAR wo C

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).

b. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.
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c. Salga del catalogo de deudores con un clic al botén “Salir” o
pulsando la tecla “Esc”.

Cancele el llenado de la ficha por cobrar con un clic en el botén “Cancelar”
o pulsando la tecla “Esc”.
Grabe la informacion de esta ficha por cobrar con un clic al botén “Grabar”
o pulsando el boton “F2”.

Modifica: Se pueden hacer modificaciones a las fichas por cobrar, como puede ser
la fecha de alta o modificacién, el nimero de ficha por cobrar, el nimero de
deudor, el concepto, el fondo, el monto original y las fechas de inicio y de
vencimiento. Una vez que se muestra la pantalla de modificar una ficha por cobrar,
siga las instrucciones:

Datos de una ficha de cuenta por cobrar

Concepto: :
I <F8> alla de deudor :
B> <F9>  ver deudores [ i
Fondo:

e Monto original: 5.000.00
Fecha de inicio: 2 AGO 2007
<F2> GRABAR Fecha de vencimi = 12 AGO 2007

- <Escy

alalolclcRoNol-"l-2

alta o modificacion: 11 AGD 2006
|.Fi|:ha por cobrar No. (00231
|Deudul: TR -V ER MEY1A DAVILA

Modifique la fecha de alta o modificacion.

Modifique el nimero de ficha por cobrar correspondiente.

Modifique el nimero del deudor que corresponda por la ficha por cobrar.
Modifique el concepto por el cual fue generada esta ficha.

Modifique con que fondo se relaciona esta ficha por cobrar.

Modifique el monto original de la ficha por cobrar.

Modifique la fecha en que inicia esta ficha por cobrar.

Modifique la fecha de vencimiento de la ficha.

Sin salir del formato de captura de ficha por cobrar, puede dar de alta un
deudor. Con el ratén colocando el cursor en el campo “alta de deudor” para
dar un clic y pulsando la tecla “F8”, se habilita el formato para afiadir un
deudor. Para conocer la manera de llenar estos formatos consulte el tema
catalogo de deudores.

Puede visualizar el catalogo de deudores y copiar el nimero al formato de
llenado; esto se logra de tres formas: dé un clic sobre el bot6n “ver
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deudores”, presione la tecla “F9” con el cursor en el campo de llenado
“deudor” o sobre el campo de llenado “deudor” dé doble clic. En los tres
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casos mostrara la lista correspondiente en una ventana similar a la siguiente:

a b ¢ d
-3
onsulfggdo el
'Jall Ordena .Localiza Consulta Salir
<Enter> <F&> <F9> <Punto> <Esc>
S
7 I Fol F. Alta

S

e

13250-0100 2 AGO 2007
F728310JJFND 1 AGO 2007
88347093JAMID 1 AGO 2007

CONSTRUCTORES UMIDODS DE PUEBLA

ANTICIPO A LA OBRA 13250
JUAN JOSE FERNANDEZ DOMINGUEZ
JAVIER MEJIA DAVILA

pon

A. Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para trabajar con la

informacion. Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza,

Consulta y Salir.

B. Desplazamiento: Aqui se encuentra los botones que permiten navegar
entre lineas.

S a

Area de Trabajo: Muestra ya sea el catdlogo de deudores.
Barra de Estado: Muestra los siguientes datos: mes y afio de trabajo, la

clave del sujeto de revision y el formato en el que se encuentra ordenada
la informaci6n.
a. Una vez seleccionado el deudor puede poner este nimero dentro del

formato de llenado con un clic en el comando “Jala” o pulsando la

tecla “Enter”.
b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic

en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

Seleccione:
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Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el listado, haga clic en el bot6n o pulse la tecla “F9”.

Buscar

<Esc> CAMCELAR <Enter> COMNTINUAR < oa C

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de basqueda (B).

d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén “Consulta” o pulsando la tecla
“Punto”.

e. Salga del catilogo de deudores con un clic al botén “Salir” o pulsando
la tecla “Esc”.

A. Cancele la modificacion a la ficha por cobrar con un clic en el bot6n
“Cancelar” o pulsando la tecla “Esc”.

B. Grabe la modificacién de esta ficha por cobrar con un clic al botén
“Grabar” o pulsando el botén “F2”.

Borrar: Borre la ficha por cobrar seleccionada, haga clic en el botén “Borra” o pulse
la tecla “F3”. Una ficha por cobrar con operaciones dentro del SCGII que ya le
afectan no puede ser borrada y le muestra un mensaje de alerta antes de borrar una
ficha por cobrar, SCGII muestra el siguiente mensaje:
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A. Cancele esta operacion con un clic al botén “No” o pulse la tecla “N”.
B. Confirme que desea borrar con un clic al bot6én “Si” o pulse la tecla “S”.

Ordenar: Para cambiar la manera en que el listado de fichas por cobrar se muestra
en el Area de Trabajo, de clic en el botén “Ordena” o pulse el boton “F5”. La forma
en que aparecen las fichas por cobrar ordenadas puede ser por: folio, fecha de alta o
modificacion, fecha de vencimiento y por nimero de deudor. Cuando se solicita
cambiar el orden en que se listan las fichas por cobrar, se muestra la siguiente
pantalla:

Opciones

ORDENAR POR:

Seleccione:

Seleccione el modo en co6mo se ordenara la informacién con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).
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En la barra de estado, se indica el modo en que esta ordenado el listado de fichas
por cobrar.

B scon: Fichas por cobrar [Z]

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9>  <Punto> <F7> <Esc>

2 AGD 2007 88347093JAMID 5.000.00 12 AGOD 2007
2 AGO 2007 0000213 30.,000.00 2 AGD 2006

INICIAL SCGI00-1 ORDENADAS POR FOLIO :

Localizar: Para buscar una ficha de acuerdo a la manera en que se encuentra
ordenado el listado de fichas por cobrar, haga clic en el bot6n “Localiza” o pulse la
tecla “F9”. Al momento de activar este comando, se muestra la siguiente pantalla:

Buscar

<Esc> CAMCELAR <Enter> NTINUAR - ooce (C

Escriba elemento que desea buscar (A) y con un clic en el botén “Continuar” o
pulsando la tecla “Enter” confirme (C) o con un clic en el botén “Cancelar” o
pulsando la tecla “Esc” cancele la opcion de biasqueda (B).




127

Consultar: Puede consultar una ficha por cobrar con un clic en el botén “Consulta”
o pulsando la tecla “Punto”. Al momento de activar este comando se muestra la
siguiente ventana:

Datos de una ficha de cuenta por cobrar

F. alta o modificacin: 2 AGOD 2007

Ficha por cobrar Ho. 13250

<5> saldos Deudor: [TTAE] CONSTRUCTORES UNIDOS DE PUEBLA

I

Monto original: 30.000.00
Fecha de E 2 AGD 2006

2 AGOD 2006

A. Consulte el auxiliar contable de las partidas de pdlizas que utilizan esta ficha
por cobrar con un clic al botén “Auxiliar” o pulsando la tecla “A”.

B. Consulte el saldo que tiene esta ficha por cobrar mes a mes con un clic al
botén “Saldos” o pulsando la tecla “2”.

C. Salga de la pantalla de consulta con un clic al botén “Salir” o pulsando la
tecla “Esc”.

D. En la ventana de consulta se muestra toda la informacién que corresponda
con la ficha por cobrar.
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Imprimir: Puede activar este comando con un clic en el botén “Imprime” o pulse la
tecla “F7”. Una vez que se muestra la pantalla de imprimir una ficha por cobrar, siga
las instrucciones:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\W00-01\Repot\2007\FCPC. TXT

HUNICIPIO DE EUALUACION, PUE.

RFG:
Ficha por Cobrar Ho.: 13250
Fecha Alta: 2 AGD 2807
Deudor: 08006213

Nombre:
DPatos del Deudor:

CONSTRUCTORES UNIDOS DE PUEBLA
Calle:

Ho. Exterior:

Ho. Interior:

Colonia:
Cédigo Postal:
Municipio:
Entidad Fed.:
Teléfono:
R. F. G.:
Tipo:
Concepto:
Fondo:
Honto Original: % 30,008.00
Fecha de Inicie: 2 AGD 20806
Fecha de Vencimiento: 2 AGO 2006

= >

<¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

(@)

Esta pantalla presenta el resultado de la impresion solicitada.
Con un clic en el botén “Vista Preliminar” o pulsando la tecla “V”, es

posible mostrar en la pantalla una imagen similar al reporte ya impreso. La
pantalla de previsualizacion es la siguiente:

|. Vista Previa

SEX

S0 OEBEBE we- B ¥ =& 93| 441 »

[Pagina 1de 1

MUNICIPTO DE EVALUACTON, PUE.
RFC:

Ficha vor Cobrar Ho.: 13250
Fecha RAlta: 2 AGO 2007
Deudor:

Hombre:

Datos del Deudor:

a
Municipio:
Entidad Fed.:

Teléfono:
B B C.i
Tivo:
Concepto:
Fondo:

H

Cerrar
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C. Con un clic en el botén “Imprimir” o pulsando la tecla “I”, es posible
realizar la impresion del documento. La pantalla que se mostrari es la

siguiente:

-

vlmpn‘mi r

~Impresora

| Lﬁ HP LaserJet 4100 Series PCL

Tipo: HP LaserJet 4100 Series PCL
Where:

_ﬂ Propiedades. .. I

[~ Imprimir en fichero

[~ Imprimir en ambas cara

~Paginas | ~Copias

{* Todo Mimera de copias Il ﬁ
" Pagina actual

" Paginas:

Indique los nimeros de pagina vjo un rango,
separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

ﬁ ﬁl ¥ Intercalar

i Cancelar I

D. Salga del comando de impresién con un clic en el botén “Salir” o pulsando
la tecla “Esc”.

Imprimir ITodas las paginas _:_!

Salir: Salga del listado de fichas por cobrar con un clic al bot6n “Salir” o pulsando la
tecla “Esc”.
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VII. Movimientos al
presupuesto

En esta opcién, se registran y enlistan las asignaciones, incrementos y reducciones
al presupuesto, asi como el remanente de efectivo por aplicar que el sujeto de
revision destine durante el ejercicio.

1. Para acceder a esta opcion, oprima el botén “Movimientos al presupuesto”
que se localiza en el mend principal, otra manera de hacerlo es mediante la
combinacién de teclas “Alt” “M” simultineamente.

B scon: Menu principal Ll

o .
f 7
Datos Movimientos 3 Avance Gwneracion

- = Bienes
Catalogos Fichas al presupuesto

Polizas Traspdos de d\:cldiscu Reportes Utilerias 5= o salit
{‘ obras y Raritulas pa
Crnunaauaaa

generales

# Inciementar mes = Feducit mes ¥ Ayuda

MUNICIFIO DE EVALUACION, FUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda
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2. Yadentro de la opci6n “movimientos al presupuesto”, se visualiza la

siguiente pantalla:

Movimientos al presupuesto

Afiade Medifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F3> <Punto> <F7> <Esc>

» MO # Ipcrementames = Reducemes & Ayuda

B Mo | oo | Cus | Coida: FoddCon Obia Joncep 03
[}

»[0186100081 | 2 ENE 2087 G00O0G100610100001 3,0886,000.00 0200 08 00001

<
INICIAL SCGII00-01 ORDENADOS POR NUMERO

Comandos
Desplazamiento, Ayuda y
cambio de mes

> Area de Trabajo

Barra de Estado

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion,
estas son: afiadir, modificar, ordenar, localizar, consultar, imprimir y salir.

Ainade: Para activar este comando, dé un clic en el botén o pulse la tecla “enter”.
Una vez que se muestra la pantalla de afiadir un movimiento, siga las instrucciones:

Datos de un movimiento presupuestal

Movimiento No.: 0000000001

SALDD AL MES:

600061006112 INVERSION POBLICA. 4 0.00

DOBRA PUBLICA. ... - 0.00
CAMINDS ¥ CARRETERAS ] 0.00

0.00

OBRA PUBLICA. ! 0.00
PAY. CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMIN 0.00
LIMPIA, TRAZOD ¥ NIVELACION 5 0.00

<F8> alta de centio Subprogr: [TTE] 0BRA PUBLICA. 2 0.00
<F8> alta de obra
<F8> alta de subprograma  [JEGLITCTH 200000

Concepta: LS PRESUPUESTO INICIAL
-

<F3> ver fondos
E s remanente:
<F3> ver conceptos de obia

<F9> ver subprogramas

<Esc> cancelar

<F2> GRABAR

URBANIZACIO| e 0.00 ||




= T 0 PEUO o

i<l

132

De forma automatica SCGII le asignara un nimero al movimiento. Este
namero se compone de: dos digitos para el nimero de mes, tres para el
prefijo del usuario que captur6 la operacion y 5 digitos para el nimero
consecutivo.

Introduzca la fecha de captura del movimiento. En el caso de
encontrarse en el mes de trabajo “INICIAL”, el espacio destinado para
fecha sera llenado por esta palabra.

Introduzca el ndmero de cuenta que va a afectar presupuestalmente.
Mencione a que fondo sera asignado este movimiento al presupuesto.
Indique a que centro sera asignado este movimiento al presupuesto

Si el namero de cuenta corresponde al capitulo de obra publica, indique
el nimero de la obra que corresponda.

Si sefialo que este movimiento afecta a una obra, indique a que
concepto de la misma se va a afectar.

Si la clase de la cuenta es de tipo egresos, capture a qué subprograma se
va a ligar este movimiento.

Al costado derecho del formato de movimiento, se muestra los nombres
de la cuenta, el fondo, el centro, la obra, el concepto y el subprograma
que se capturd, junto con sus saldos al mes de cada campo.

Capture la cantidad por la que se afectara la cuenta.

Indique el concepto que corresponde con este movimiento.

Cuando realiza un movimiento en el mes de trabajo “INICIAL”, aparece
el campo “Es Remanente [S/N]”. SCGII de manera automatica coloca
la letra "N” (correspondiendo a presupuesto inicial para el afio), pero
puede modificarlo por una letra “S”, (correspondiendo a remanente de
efectivo por aplicar).

Sin salir del formato de captura de movimientos, puede dar de alta una
cuenta, un fondo, un centro de costos, una obra y/o un subprograma.
Con un clic en el bot6n indicado o colocando el cursor en el campo que
corresponde y pulsando la tecla “F8”, se habilitan los formatos para
afiadir una cuenta, fondo, centro de costos, obra o un programa. Para
conocer la manera de llenar estos formatos consulte los temas catalogo
de cuentas, catalogo de fondos, catalogo de centros de costo, catalogo
de obras y catalogo de programas.

Puede visualizar el catalogo de cuentas, catalogo de fondos, catalogo
de centros de costo, catalogo de obras, listado de conceptos de una
obra y catalogo de programas y copiar el namero o la clave al formato
de llenado. Dando un un clic en el botén indicado, colocando el cursor
en el campo que corresponde y pulsando la tecla “F9” o con un doble
clic sobre el campo de llenado, permite ver la pantalla de visualizacion.
La pantalla que se muestra es la siguiente:



1133

Ja.lz
<Enter> <F5> <F9> <Punto> <Esc> P Comandos

e _| %~ Desplazamiento
Nombre de la cuenta [c/R[Protegida I #
s

L4 LT S LU

| |z BAHCOS

WL INUERSTONES

_|onos ALHACEN

WELL CUENTAS POR COBRAR .

90086 0081 DOCUMENTOS POR COBRAR H
|_|son6en02 DEUDORES DIVERS0S >b Area de Trabajo
WL ANTICIPO A CONTRATISTAS
| |amez CREDITO AL SALARID
WECEH CONSTRUGCIONES
| |@e0e TERRENDS

a018 EDIFICIOS

ORDENADAS POR NUMERO

j,. Barra de Estado

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion.

Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza, Consulta y Salir.

a. Una vez seleccionada la cuenta, el fondo, el centro de costo, la obra,
el programa o el concepto de la obra puede poner este namero o la
clave dentro del formato de llenado con un clic en el botén o
pulsando la tecla “Enter”.

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic
en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

< N0 CAMRIAR EL ORDEN
-4 NOHERD
-4 NOHBRE

R:3.3 CLASE

Seleccione:

Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informaciéon con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se
encuentra ordenado el listado, dé un clic en el botén o pulse la tecla
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“F9”. Al momento de activar este comando, se muestra la siguiente
pantalla:

Buscar

<Esc> CAMCELAR <Enter> COMNTINUAR : = C

Coloque el elemento que desea buscar (A) y confirme (C) o cancele la operacion de
basqueda (B).

d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al botén o pulsando la tecla “punto”.
e. Salga del modo de consulta con un clic al botén o pulsando la tecla

“ESC”.

Desplazamiento: Aqui se localizan los botones que permiten desplazarse entre
lineas.

Area de Trabajo: Aqui se muestra ya sea el catilogo de cuentas, de fondos, de
centros, de obras, de programas o la lista de conceptos de la obra.

Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

A. Cancele el llenado del movimiento presupuestal con un clic al botén o
pulsando la tecla “ESC”.

B. Grabe la informacion de este movimiento presupuestal con un clic al botén
o pulsando la tecla “F10”.
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Modifica: Se pueden hacer modificaciones a los movimientos presupuestales, ya sea
la fecha, el nimero cuenta, la clave de concepto de obra, el nimero de
subprograma, la cantidad, el concepto y si corresponde al presupuesto nuevo o al
remanente de efectivo por aplicar. Una vez que se muestra la pantalla de modificar
un movimiento presupuestal, siga las instrucciones:

Datos de un movimiento presupuestal

Movimiento No.: 0100100001

|2 JENE 2007 SALDD AL MES:
EUGEEGIIN HvERSION POBLICA | 2,975,000.00 ||\

OBRA PUBLICA. 2,975,000.00

AGUA POTABL 2,900,000.00

CONCENTRADOR DE PRESUPUESTO.. 2,900,000.00

2.900.000.00

2.900.000.00

W F OBRA CONCENTRADORA DE PRESUFPI 2.900.000.00

: CONCENTRADDRA DE PRESUPUESTO 2.900,000.00
Subprogr: UBRA PUBLICA. 2,975,000.00
AGUA POTABLE.. 2,900,000.00
[ s ie o JOCUR Swoown B =

P Concepto: LN INCREMENTO AL PRESUPUESTO
(o vorcuonier | -
<F3> ver fondos

<F9> ver centros -

<F3> ver obras

<F9>» ver conceptos de obra
<F9> ver subprogramas

<Escy cancelar
<F2> GRABAR

TOTMOUOm>

<

A. De forma automatica SCGII le asignara un nimero al movimiento. Este
namero se compone de: dos digitos para el nimero de mes, tres para el
prefijo del usuario que capturo la operacion y 5 digitos para el nimero
consecutivo.

Modifique la fecha de captura del movimiento. En el caso de
encontrarse en el mes de trabajo “INICIAL”, no esta permitido
modificar la fecha.

Modifique el nimero de cuenta que va a afectar presupuestalmente.
Modifique el fondo que sera asignado a este movimiento al presupuesto.
Indique a que centro sera asignado este movimiento al presupuesto

Si el namero de cuenta corresponde al capitulo de obra publica,
modifique el nimero de la obra que corresponda.

Si sefial6 que este movimiento afecta a una obra, modifique que
concepto de la misma se va a afectar.

Si la clase de la cuenta es de tipo egresos, modifique a que subprograma
se va a ligar este movimiento.

Al costado derecho del formato de movimiento, se muestra los nombres
de la cuenta, el fondo, el centro, la obra, el concepto y el subprograma
que se capturd, junto con sus saldos al mes de cada campo.

Modifique la cantidad por la que se afectara la cuenta.

Modifique el concepto que corresponde con este movimiento.
Modifique a qué corresponde este movimiento presupuestal.

= T Q0 PEUO o

ol



Comandos
Desplazamiento

Area de Trabajo

Barra de Estado
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M. Sin salir del formato de captura de movimiento, puede dar de alta una
cuenta, un fondo, un centro, una obra y/o un subprograma. Con en el

botén que corresponda o colocando el cursor en el campo que
corresponde y pulsando la tecla “F8”, me habilitan los formatos de

afiadir para una cuenta o un programa. Para conocer la manera de llenar

estos formatos consulte los temas catalogo de cuentas, catalogo de

fondos, catalogo de centros de costo, catilogo de obras y catilogo de

programas.

Puede visualizar el catalogo de cuentas, catalogo de fondos, catalogo
de centros de costo, catalogo de obras, listado de conceptos de una
obra y catalogo de programas y copiar el namero o la clave al formato

de llenado. Con un clic en el botén que corresponda o colocando el
cursor en el campo que corresponde y pulsando la tecla “F9”, me

permite ver la pantalla de visualizacion. La pantalla que se muestra es la

siguiente:

Jala
<Enter> <F5>

| e

LI

apa2
ana3
apay
2066
200860081
80868002
806866083
ase7
a068
aeae
ae18

Ordena Localiza Consulta Salir

<F9= <Punto> <Esc>

Nombre de la cuenta

CAJA

BANCOS

INUERSTONES

ALMACEN

CUENTAS POR COBRAR
DOCUHEHTOS POR COBRAR
DEUDORES DIVERSOS
ANTICIPO A CONTRATISTAS

CREDITO AL SALARID

CONSTRUCCIONES

TERREH0S

EDIFICIOS

ORDENADAS POR NUMERO
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Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacion.
Los comandos disponibles son: Jala, Ordena, Localiza, Consulta y Salir.

a. Una vez seleccionada la cuenta, el fondo, el centro, la obra, el
programa o el concepto de la obra puede poner este namero o la
clave dentro del formato de llenado con un clic en el botén o
pulsando la tecla “enter”.

b. Modifique la forma en que esta ordenada la informacién con un clic
en el botén o pulsando la tecla “F5”.

Opciones

ORDENAR POR:

M. M0 CAMBIAR EL ORDEN
1.3 HIHERD
2.} NOMBRE
3.} CLASE

5
gLy

Seleccione:

Seleccione el modo en c6mo se ordenara la informaciéon con un clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

c. Para buscar un elemento de acuerdo a la manera en que se
encuentra ordenado el listado, dé un clic en el botén o pulse la tecla
“F9”. Al momento de activar este comando, se muestra la siguiente
pantalla:

<Esc> CAMNCELAR <Enter> BUSCAR C

Coloque el elemento que desea buscar (A) y confirme (C) o cancele la operacion de
bisqueda (B).
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d. Consulte la informacién que corresponda con el elemento
seleccionado con un clic al bot6n o pulsando la tecla “punto”.

e. Salga del modo de consulta con un clic al botén o pulsando la tecla
“ESC”'

Desplazamiento: Aqui se localizan los botones que permiten desplazarse entre
lineas.

Area de Trabajo: Aqui se muestra ya sea el catalogo de cuentas, de fondos, de
centros de costo, de obras, de programas o la lista de conceptos de la obra.

Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

A. Cancele la modificacion del movimiento presupuestal con un clic al botén o
pulsando la tecla “ESC”.

B. Grabe las modificaciones de este movimiento presupuestal con un clic al
botén o pulsando la tecla “F10”.

Borrar: Borre el movimiento presupuestal seleccionado, dé un clic en el botén o
pulse la tecla “F3”. Antes de borrar un movimiento al presupuesto, SCGII muestra
el siguiente mensaje:

A. Cancele esta operacion con un clic al botén “No” o pulse la tecla “N”;

el

B. Confirme que desea borrar con un clic al botén “Si” o pulse la tecla “S”.
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Ordenar: Para cambiar la manera en que el listado de movimientos presupuestales
se muestra en el Area de Trabajo, dé un clic en el botén o pulse la tecla “F5”. La
forma en que aparecen los movimientos presupuestales ordenados puede ser por:
ndmero, fecha, nimero de cuenta, por programa, por obra, por fondo y por centro.
Cuando se solicita cambiar el orden en que se listan los movimientos
presupuestales, se muestra la siguiente pantalla:

Opciones

ORDENAR POR:

X
y
X
Y
X
y
X
+
X

-
\
A
N
A
]
A
]

g 0.
1
2
3
3
5
6
7.

Seleccione:

Seleccione el modo en co6mo se ordenara la informacién con clic en uno de los
elementos de la lista (A) o pulsando la tecla que corresponde con cada una de las
opciones (B).

En la barra de estado, se indica el modo en que esta ordenado el listado de
movimientos presupuestales.

B scon: Movimientos al presupuesto E]

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <Fg> <Punto> <F7> <Esc>

M o4 > » O |noementames = Feducemes @ Apuda .

WM Nomeo [ Fecha | Cuenta [ Cantidas___[Fonad] &

¥ 0180188001 7 ENE 2087 G0006100610100001 3,0080,000.00 0200 08 00001

SCGI00-01 ORDENADOS POR PROGRA-
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Localizar: Para buscar un movimiento presupuestal de acuerdo a la manera en que
se encuentra ordenado el listado movimientos presupuestales, dé un clic en el boton
o pulse la tecla “F9”. Al momento de activar este comando, se muestra la siguiente
pantalla:

Buscar

<Esc> CAMNCELAR <Enter> CONTINU : we (C

A. Escriba lo que desea buscar dentro del listado de movimientos
presupuestales, por ejemplo: cuando se encuentre el listado ordenado por
ndmero, escriba “01” para que le muestre todos los movimientos
presupuestales que empiezan con este nimero, que corresponden a los
movimientos de enero..

B. Cancele esta operacion con un clic al botén “CANCELAR” o pulsando la
tecla “ESC”;

C. Confirme que desea realizar esta basqueda con un clic en el botén
“BUSCAR?” o pulsando la tecla “enter”.

Consultar: Puede consultar un movimiento presupuestal con un clic en el boton
“Consulta” o pulsando la tecla “Punto”. Al momento de activar este comando se
muestra la siguiente ventana:

Datos de un movimiento presupuestal

Movimiento No_: 0100100001 ‘

2 ENE 2007 SALDO AL MES:
60006100610100001 INVERSION POBLICA. 4 2.975.000.00

OBRA PUBLICA. 2,975,000.00

AGUA POTABLI 2,900,000.00

COMCENTRADOR DE PRESUPUESTO.. 2,900.000.00

B JUC00 N 1 O e 2,900,000.00

A i <Esc> salir - B 2090909090 OBRAPUBLICA...oooooooooooo 2.900,000.00
OBRA CONCENTRADORA DE PRESUPI 2.900.000.00

CONCENTRADORA DE PRESUPUESTO 2.900,000.00

P4 B

OBRA PUBLICA_ .. 2.975.000.00

AGUA POTABLE 2.900.000.00

3.000.000.00

LN INCREMENTO AL PRESUPUESTO
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A. Salga de la pantalla de consulta con un clic al bot6n “salir” o pulsando la tecla
‘(ESC”.

B. En la ventana de consulta se presenta toda la informacién que corresponda
con el movimiento presupuestal.

Imprimir: Puede activar este comando dé un clic en el botén “Imprime” o pulse la
tecla “Enter”. Una vez que se muestra la pantalla de imprimir un movimiento
presupuestal, siga las instrucciones:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOSW00-01\Repo' 2007 \Movi. TXT

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.
RFG:

HMovimiento Mo.: 8106180001

Fecha: 2 ENE 2087

Concepto: INCREHENTO AL PRESUPUESTO
Cuenta: 60066100610100001

Hombre: INUERSION POBLICA

OBRA PUBLICA
AGUA POTABLE
CONCENTRADOR DE PRESUPUESTO

Fondo: 6208
Hombre : FISH
A Centro: 5]
Hombre: OBRA PUBLICA
Obra: 80061
Hombre : OBRA CONCEHNTRADORA DE PRESUPUESTO
Concepto Obra: a
Hombre : COHCENTRADORA DE PRESUPUESTO
Programa: 8901
Hombre : OBRA PUBLICA
AGUA POTABLE
Importe: $ 3,000,000.00

Fecha de Impresidn: 12 AGO 2806

B -------------------------------------- E:::- <¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

A. Esta pantalla presenta una vista de este reporte.

B. Con un clic en el botén o pulsando la tecla “V”, es posible mostrar en
pantalla una vista preliminar del reporte a imprimir. La pantalla de
previsualizacion es la siguiente:
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ﬁwstapmvia [AE

S BEEE ww- B Y| EmE| e > o Cerrar

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.
RFC:

Movimiento No.: 0100100001

Fecha: 2 ENE 2007

Concentos: INCREMENTC AL PRESUPUESTO
Cuenta: 60006100610100001

Nombre: INVERSION PUBLICA

CBRA PUBLICA
AGUA POTIABLE
CCNCENTRADCR DE PRESUPUESTC

Fondo: 0200

Nombre: FISM

Centrao: 08

Nombre: CBRA PUBLICA

Obra: 00001

Nonbre: CBRA CONCENTRADORA DE PRESUPUESTO

Concevto Obra: 1]

Nombre: CCNCENTRADCRA DE PRESUPUESTO

Programa: 0901 [
<] Im [2]

|Pagina 1de 1 [

C. Con un clic en el botén “imprimir” o pulsando la tecla “I”, es posible realizar
la impresi6n del documento. La pantalla que se mostrara es la siguiente:

Imprimir &
~Impresora

| 8 HP LaserJet 4100 Series PCL v|  Propiedades... |

Tipo: HP Laserdet 4100 Series PCL [~ Imprimir en fichero

Where: [~ Imprimir en ambas cara
~Paginas Copias

{* Todo Mumero de copias Il_i'I

" Pagina actual

" Paginas: ﬁ ﬁ ¥ Intercalar

Indique los nimeros de pagina vjo un rango,

separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprimir ITodas las paginas _vJ

: Cancelar |

D. Salga del comando de impresion con un clic en el boton “Salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir: Salga del listado de movimientos presupuestales con un clic al bot6n o
pulsando la tecla “ESC”.
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Desplazamiento, Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, cambiar el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

Area de Trabajo: Aqui se muestra la lista de movimientos presupuestales.

Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentra ordenada la informacion.

Para mayor informacién puede consultar la ayuda de SCGII, haciendo un clic en
“ayuda” o presionando la tecla “F1”.
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VIIL. Pélizas

En esta opcion, se localizan las p6lizas que el sujeto de revisién capture durante el ejercicio.

1. Para acceder a esta opcion, oprima el boton “Pélizas” que se localiza en el
mend principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinaciéon de
teclas “Alt” “P”.

B scon: Mend principal BEX

W \ "
i b 5 Avance Generacion g
DalOS cotsiogos Fichas MOVIMIONIOS ¥ poyoe Nraspasos de  deldisco  Reportes Utilerias BN sgiip
generales al presupuesta} b ! ——
% i obras y caratulas

* lncrementarmes = Reduci mes &% Apuda &

MUNICIPIO DE EVALUACION. PUE

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGII00-01 Oprima <+» para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

2. Ya dentro de la opcion “pdlizas”, se visualiza la siguiente pantalla.

B scoi: Pélizas ==
comandos Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <F7> <Esc>
Desplazamiento,
Ayuda y cambio |
¥, 2 ENE 20887 :F 610810061 PAGD DE ANTICIPD DE LA OBRA 13258
de mes [ |38 ENE 2887 En18018802 PAGO DE ESTIMACION NUMERD UND

Area de Trabajo ‘<

. _
Barra de Estado “l%
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Desplazamiento, Ayuda y Cambio de mes: Aqui se localizan los botones que
permiten desplazarse entre lineas, cambiar el mes de trabajo y desplegar la ayuda.

Area de Trabajo: Aqui se muestran todas las pélizas que se capturan en el ejercicio,
presentan datos como, la fecha de alta de la poliza, nimero y tipo de poliza,
namero del cheque si es una poliza de egresos, el concepto de la poliza, namero de
partidas de la poéliza, totales en el debe y el haber.

Barra de Estado: Aqui se muestran: mes y afio de trabajo, la clave del sujeto de
revision y el formato en el que se encuentran ordenadas las polizas.

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar la informacién. Los
comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar, Localizar, Consultar.

Imprimir y Salir.

Ainadir una péliza: Puede activar este comando haciendo un clic en el botén
“Afade” o pulse la tecla “Enter”, para dar de alta una poliza.

& scoi: Pélizas =4
| Afiade EModiﬁca Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

[| <Enter>:<Barra> <F3> <F8> <F3> <Punto> <FT>  <Esc>

> » G |pciementames = Feduemes @ Apda

2 ENE 2067 ;E010010061 PAGO DE ANTICIPD DE LA OBRA 13258
3[1 ENE 2687 EB180810662 PAGO DE ESTIMACION NUMERD UNOD
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SCGII tiene definidas tres tipos de poélizas: Polizas de Ingresos, Pélizas de Egresos y
Pélizas de Diario con las letras [, E y D respectivamente. En este caso, al activar el
Comando Afiade, preguntara que tipo de poliza trabajara, selecciénela con el ratén o
pulse la letra que corresponda

Opciones

£Qué tipo de pdliza desea anadir?

I. POLIZA DE TIPO I
E. POLIZA DE TIPD E
D. POLIZA DE TIPD D

Seleccione:

¢ Encabezado de la péliza o Datos de la poliza. Es la parte inicial para llenar
una poliza y contiene datos generales de los registros.

Datos de una poliza

Pdliza No.:

INICIAL

“*<Esc> cancelar

< <F2» GRABAR

I |
|
|

3

A. Es el nimero consecutivo de la péliza, nétese que el nimero es 1010001 lo
que significa que “I” es una pdliza de Ingresos “01” trabaja en el mes de
enero, “001” representa el nimero de prefijo del usuario que captur6 la
operacion y “0001”, es el nimero consecutivo asignado.
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B. Fecha de alta de la péliza;

C. Hay tres lineas para escribir detalladamente los conceptos de la péliza;
D. Cancela la pdliza;
E. Graba el encabezado para pasar al cuerpo de la péliza

*Cuando se trate de una pdliza de egresos se habilitara un campo que dice
“Cheque” para escribir el ndmero de cheque que se utilizara.

Datos de una pdliza

Piliza Mo.:  EO10010003

<Esc> cancelar

<F2> GRABAR

e Cuerpo de la poliza o partidas de la poliza. Este cuenta con una serie de
comandos y conceptos que a continuacioén describiremos.

BB Partidas de la pdliza 1000010001 M=%
Total Debe: 0.00 No. Partidas: PR
Total Haber: 0.00

Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<Enter> <Bamra> <F3> <F5> <Fg> <Punte> <Ins> <U> <Esc>

Cuenta Mombre de la cuenta:

‘ORDENADAS POR POLIZA

A. Nuamero de Partidas que tiene la pdliza;

B. Total en cantidad monetaria en las columnas “Debe” y “Haber”;

C. Barra de Comandos, los cuales nos permiten afiadir, partidas, modificarlas,
borrarlas, ordenarlas, localizarlas, consultarlas, insertar cuando sea necesario,
moverlas y salir de esta ventana;

D. Desplazamiento del nimero de partidas que tiene la pdliza;

Datos y conceptos de las Partidas que conformaran la péliza;

=
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F. Barra de Estado de las pdlizas.

Puede modificar el orden de los registros, si asi lo desea, oprimiendo el bot6n
“Ordenar”, o pulsando la tecla F5; visualizara la siguiente pantalla;

Opciones

ORDENAR POR:

- HO CAMBIAR EL ORDEN
. POLIZA-SECUENCIA

- GUENTA-FECHA

- PROGRAMA

- FONDD

- CENTRD

- FOLID

- FICHA

L]
1
2
3
y
5
[
Fi

Seleccione:

El usuario podra ocupar los digitos del 0 al 7 para ordenar por nimero de partida,
namero de cuenta, programa, fondo, centro, folio y nimero de ficha.

Aniadir partidas a las polizas: Pulsar “Enter” o dar un clic en el comando “Afadir”;

"B partidas de la péliza 1010010001 M=%

Total Debe: 0.00 No. Partidas:

Total Haber: 0.00

Borra Ordena Localiza Consulta Inserta Mueve Salir
<F3> <F&> <Fg> <Punte> <Ins> <U> <Esc>

Cuenta Mombre de la cuenta: DEBE

‘ORDENADAS POR POLIZA
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Inmediatamente se visualizara la siguiente pantalla.

o9
N

<F8> alta cuenta 5

§ <o ata do foni_|

> oo de comro |
:
<0 o tohe |

;
. Folio de la obra:
.
: Concepto de obra:
d o v o |
i Subprograma:

@preBienes patrimoniales

D
~

==XEsc> CANCELAR
= <F2> GRABAR

Ficha Contrato No.:

o2

a) Este campo corresponde para escribir el nimero de cuenta que afectara la
poliza;

b) Apareceri el nombre de la cuenta;

¢) Campos de Debe y Haber puede cambiar de posicién con la tecla “F57;

d) Sin salir del formato de afiadiendo una partida, con estos comandos puede
dar de alta una cuenta, un fondo, un centro, un deudor, un acreedor, una
obra, un programa, un traspaso, fichas por pagar, fichas por cobrar y un
contrato;

e) Puede visualizar el catilogo de cuentas, catilogo de fondos, catilogo de
centros, catalogo de obra, catalogo de deudores, catidlogo de acreedores,
catalogo de programas, los programas con presupuesto, los conceptos de
obra y las fichas;

f) Sin salir de la partida, puede ingresar a los bienes patrimoniales para agregar
nuevos bienes muebles e inmuebles;

g) Cuando mencione una cuenta de ingresos y de egresos, se mostrara este
campo para que indique el naimero de fondo al que se ligara esta partida;

h) Cuando mencione cualquier cuenta que no sea de orden deudora o
acreedora, se mostrara este campo para que indique cual es el centro que se
relaciona en esta partida;

i) Este campo, anicamente se visualizara cuando se ocupen subcuentas de la
cuenta 60006100. Indique el nimero de obra que se afectara en esta partida.

j) Este campo, Gnicamente se visualizard cuando se ocupen subcuentas de la
cuenta 60006100. Indique el namero de concepto de obra que se afectard en
esta partida.

k) Este campo, solicitara el programa o subprograma, en el que esté destinado
algtn recurso;
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1) Sila cuenta tiene algin contrato, ficha por cobrar o ficha por pagar que
afecte sus movimientos, este campo lo solicitara.

m) Indique el concepto del registro que se realizo, para tener control de las
actividades que se han realizado;

n) Cancela la operacion y regresa a la ventana inmediata anterior.

0) Graba los cambios que se han realizado.
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8.1. Impresion de polizas tipo cheque

SCGII contiene una herramienta adicional que le permite la impresién de formato
tipo cheque que le entregan en sus bancos. Esta funcién no es obligatoria como
mecanismo de impresion de cheques. Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Del menu principal, seleccione la opcién “Utilerfas”, ya sea con un clic sobre
el comando en la barra verde o con la combinacion de teclas “Alt - U”.

2. Una vez que se ha desplegado el submena de Utilerias, seleccione la opcion
namero 7 de nombre “Configuracién” ya sea mediante un clic sobre el
comando del mismo nombre o con la tecla “7”.

3. Ya seleccionada la opcion de Configuracion, aparece un nuevo submen,
del cual se debe seleccionar la opcion “Definir los tipos validos de poélizas”.

B scan: Mend principal mEE

Datos Movimientos e Grapr Bienes
generales Catalogos Fichas al presupuesto Polizas Traspasos de d'eldllsco Reportes | Utilerias patrimoniaies Salir
obras  ycaratulas

+ Incrementarmes = FReduci mes & Apuda 1. Copiar informacién a respaido
2. Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo
MUNICIPIO DE EVALUY 3. Definir las columnas de los reportes contables

4.Consultar el protocolo de comunicacion
5. Recuperar indices de tablas dafiados
6. Reprocesar informacion

1. Definir los tipos validos de polizas 7. Configuracion

2. Establecer candado al presupuesto 8. Restaurar informacion a partir de respaldo

3. Establecer la fecha del ltimo cierre 9. Efectuar el ciere del ejercicio

4. Definir usuarios A_ Abrir ejercicio cerrado por emor

5. Cambiar su contrasefia B. Efectuar cieme de ejercicio por cambio de administracién

. Convertir cuenta de registro a cuenta de control C. Consultar los cambios de administracion

7. Afiadir concepto a obra con movimiento D. Consuitar clases de cuentas

8. Eliminacion masiva E. Actualizar informacién a partir del ejercicio anterior
F. Generar poliza de apertura para este ejercicio
. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H. Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGlIoo-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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4. Una vez seleccionada la opcion Definir los tipos validos de polizas, se
muestra la siguiente pantalla:

Tipos de pdlizas

Para salir sin grabar el cambio efectuado, oprima <Esc>.
Para grabar el cambio efectuado, oprima <F23_

<Esc> CANCELAR <F2> GRABAR

En esta pantalla se va a definir que tipo valido de pdliza tendra el formato de
impresion tipo cheque. Para indicar esta modalidad de impresion debe colocarse
sobre la fila del tipo de pdliza, en la columna de nombre “Formato” y cambiar la
letra o nimero que identifica el formato de impresion.

NOTA: Esta herramienta se disefi6 para utilizarse con pdlizas de tipo Egresos, por
las caracteristicas de impresion que los bancos utilizan.

En la columna “Formato” se tiene dos modalidades para definir el formato de
impresion:

Colocar con una letra o miimero que corresponda con el archivo de configuracion para la
impresion del formato tipo cheque, SCGIL hasta el momento, tiene definidos 2 formatos de
impreston: la opcion O (cero), que es el formato preestablecido (bdsico), en el cual las pilizas
se imprimen, y la opcion E que es un_formato de impresion de tipo cheque de muestra.
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Ajuste del archivo de configuracién

SCGII por instalacion tiene un archivo de ejemplo para la impresion de polizas en
formato de tipo cheque, el cual se encuentra en “C:\Archivos de programa\SCGII
Municipios\00-01\Form” y lleva por nombre “E.TXT”. En el mismo se indica qué
y dénde se va imprimir la informacion seleccionada. El archivo de ejemplo es el
siguiente:

@50%@ @2*PDIAR de @PMESE de @PANO@
#¥R@50*PCONCEPTOL/ /AR #ef R @0% 2 ¥ PPRIMERABONO@

(@2000%2*PPRIMERABONOG)

EPCONCEPTOlE
@PCONCEPTOZE®
EPCONCEPTO3E
CHEQUE No. @PCHEQUEE POLIZA: @PNUMEROE FECHA: @2*PDIAE @1003%PMESE @4*PANOE

B10*PARTXE

@17*ACUENTAR @40%ANOMBRELE@ @18%2*ADEBE@ @18*2*AHABERE
423@17%@ @40*ANOMBREZE

433@17*@ @40*ANOMBRE 3@

443@17%*@ @40*ANOMBRE4E@

4DdEl7#*@ @40*AFONDONOMERE®

AEAE17*@ E40*ACENTRONOMBRER

dFdEl7#@ @40*AFOLIONOMBRER

aNdEl7#@ @40*ACONCOBRANOMBRER

AGAR17*E BAFICHATIPOE EAFICHAZ

@PIER

@58%@ @18*2*PDEBEE @1B*2*PHABEREZ

El archivo de ejemplo para la impresién de formato tipo cheque maneja tres reglas
basicas:

= La fecha de la poliza sera la fecha que aparezca en la impresion.

* En la primera del concepto del encabezado de la péliza, debe estar llenado
por el nombre del beneficiario.

» Ya dentro del cuerpo de la poliza la primera partida que haga referencia a
un movimiento de abono, debe estar capturada la cantidad por la que va a
llenarse el cheque, tanto en letra como en namero.

Todo lo que se encuentra en este archivo se encuentra escrito en dos simbolos

arroba “@” o dos letras a con diéresis “4”, que indican al SCGII que informacion

aparecera en la impresion. Todos los caracteres (letras, nimeros o simbolos) que no
X33

se encuentran entre los simbolos “@” o “4” apareceran en la impresion. Brevemente
explicaremos cada uno de los elementos que componen el archivo de ejemplo.

»  @50*@ coloca 50 espacios en blanco en sentido de izquierda a derecha.

=  @2*PDIA@ utilizando dos espacios en la impresion, coloca el dia en que se
capturd la poliza.

»  @PMESQ@ coloca el mes que corresponde con la fecha en que se capturé la
poliza.

=  @PANOQ@ coloca el afio que corresponde con la fecha en que se capturé la
poliza.

»  @50*PCONCEPTO1//A@ utilizando 50 espacios en la impresion, coloca
la informacién que aparece en la primera linea de concepto de la péliza. Si
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lo escrito en la primera linea del concepto del encabezado de la péliza no
abarca los 50 espacios, se completa con asteriscos (*).
@0*2*PPRIMERABONOQ@ del cuerpo de la poéliza, sin dejar espacios en
blanco, SCGII coloca el primer abono con 2 decimales.
@2000*2*PPRIMERABONO@ del cuerpo de la pdliza, escribiendo la
cantidad con letra, coloca el primer abono con 2 decimales seguidos de
“/100 M. N.”

@PCONCEPTO1@ coloca el contenido de la primera linea de concepto
del encabezado de la péliza.

@PCONCEPTO2@ coloca el contenido de la segunda linea de concepto
del encabezado de la poliza.

@PCONCEPTO3@ coloca el contenido de la tercera linea de concepto del
encabezado de la pdliza.

@PCHEQUEQ@ coloca el contenido del campo “ntmero de cheque” que
aparece en la poliza.

@PNUMERO@ coloca el namero de poliza que se imprime.

@2*PDIA@ utilizando dos espacios en la impresion, coloca el dia que
corresponde con la fecha en que se captur6 la poliza.

@1003*PMES@ coloca, en mayusculas, las tres primeras letras del mes que
corresponde con la fecha en que se capturé la poliza.

@4*PANO@ coloca utilizando cuatro espacios, el afio que corresponde
con la fecha en que se captur6 la pdliza.

@10*PARTX@ esta instruccion indica que a partir de esta se repetiran 10
veces las instrucciones para partidas de poélizas que se encuentra posteriores
a ella hasta llegar a la instruccion @PIE@.

0 @I17*ACUENTAQ@ en 17 espacios, SCGII escribe el namero de
cuenta que afecta en la partida.

0 @40*ANOMBRE1@ a 40 espacios, SCGII escribe el nombre del
primer nivel de la cuenta.

0 @18*2*ADEBE@ en 18 espacios, SCGII escribe la cantidad en
namero del cargo con decimales, si es que fue capturado.

0 @18*2*AHABER@ en 18 espacios, SCGII escribe la cantidad en
ndmero del abono con dos decimales, si es que fue capturado.

o #24@17*@ @40*ANOMBRE2@ esta linea combina tres
operaciones #24 escribe la informacion que se solicita en la linea
siempre que la cuenta sea al menos de segundo nivel; @17*@
escribe 17 espacios en blanco y @40*ANOMBRE2@ en 40
espacios, SCGII escribe el nombre del segundo nivel de la cuenta.

0 43i@17*@ @40*ANOMBRE3@ esta linea combina tres
operaciones 434 escribe la informacion que se solicita en la linea
siempre que la cuenta sea al menos de tercer nivel; @17*@ escribe
17 espacios en blanco y @40*ANOMBRE3@ en 40 espacios, SCGII
escribe el nombre del tercer nivel de la cuenta.

0 #4i@17*@ @40*ANOMBRE4@ esta linea combina tres
operaciones #44 escribe la informacién que se solicita en la linea
siempre que la cuenta sea al menos de cuarto nivel; @17*@ escribe
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17 espacios en blanco y @40*ANOMBRE4@ en 40 espacios, SCGII
escribe el nombre del cuarto nivel de la cuenta.

o iDi@17*@ @40*AFONDONOMBRE@ esta linea combina tres
operaciones #Di escribe la informacion que se solicita en la linea
siempre que exista un fondo relacionado en esta partida; @17*@
escribe 17 espacios en blanco y @40*AFONDONOMBRE@ en 40
espacios, SCGII escribe el nombre del fondo relacionado en esta
partida.

o0 iEi@17*@ @40*ACENTRONOMBRE@ esta linea combina tres
operaciones #Ed escribe la informacion que se solicita en la linea
siempre que exista un centro relacionado en esta partida; @17*@
escribe 17 espacios en blanco y @40*ACENTRONOMBRE@ en 40
espacios, SCGII escribe el nombre del centro relacionado en esta
partida.

o dFi@17*@ @40*AFOLIONOMBRE® esta linea combina tres
operaciones #Fi escribe la informacion que se solicita en la linea
siempre que exista una obra, un deudor o un acreedor relacionado
en esta partida; @17*@ escribe 17 espacios en blanco y
@40*AFOLIONOMBRE@ en 40 espacios, SCGII escribe el
nombre de la obra, deudor o acreedor relacionado en esta partida.

o #iNi@17*@ @40*ACONCOBRANOMBRE@ esta linea combina
tres operaciones N4 escribe la informacion que se solicita en la
linea siempre que exista un concepto de obra relacionado en esta
partida; @17*@ escribe 17 espacios en blanco y
@40*ACONCOBRANOMBRE@ en 40 espacios, SCGII escribe el
nombre del concepto de obra relacionado en esta partida.

0 iGi@17*@ @AFICHATIPO@ @AFICHA@ esta linea combina
cuatro operaciones #Gi escribe la informacién que se solicita en la
linea siempre que exista una ficha relacionada en esta partida;
@17*@ escribe 17 espacios en blanco, @AFICHATIPO@ SCGII
escribe el tipo de ficha relacionada en esta partida y @AFICHA@
escribe el nimero de la ficha.

@PIE@ indica el final del conjunto de lineas que muestran informacion de
las partidas de la pdliza.

@58*@ escribe 58 espacios en blanco.

@18*2*PDEBE@ coloca a 18 espacio y con dos decimales el total del debe
de la pdliza.

@18*2*PHABER@ coloca a 18 espacio y con dos decimales el total del
haber de la pdliza.



La impresion resultante es

HURI

similar a la que se muestra a continuacion:

CIPID DE EVALUACION, ETE.

REC:

POLIZA Ko.: E010010002

Poliza Na.: EDl0010002
Facha - 30 EXE 20407
Chamua Ho.: o00213
Conapts: FAGC DE ESTIMACION NIRMERD TNO
OERA 13250
Faoha 4o Imp-ooidn: 14 RCO 2006
Cuanta : Neomboa Cala: Habhas:
E000E1O0ELL1Z INVERIION POELICA 20, 000.00
OERR FUBLICA
CRMINDS ¥ CARREIERRI
Conecapts Jeca: LIMP
LIMFIR, THAZD Y NIVELARCION
Ficha: 0001-2007-01
Subpeog=ama: 0503
OERR PUBLICA
THEANIZACION
ED0O0E1D0ELLZ INVERIION POELICA 5, 000.00
OERR PUBLICA
CRMINDS ¥ CARREIERRS
Conogets Ohed: THAR
TRABRTD
Ficha: 0001-2007-01
Sobpoogoama: 0503
OERR FUBLICA
TREANIZRACION
000e0003 CUENTAS FPOH COBBRB 7.500.00
ANTICIEO A OONTRARTISTRS
Fioha: 13280
000200010002 BANOCOS 17, .500.00
HEBC
CUENTA SASE2ETIZ
25, 000.00 25,000.00

Basandose en este archivo, puede crear un formato de impresion distinto
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modificando la informacién y los lugares en donde apareceran en el papel una vez

impresa en la poliza.

Para una ayuda detallada para redefinir y/o ajustar el archivo de configuracion,
visualice la ayuda de la seccién “Polizas” para una explicacién completa del

contenido de este archivo.
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IX. Traspasos

En esta opciodn, se registran y enlistan traspasos presupuestales que el sujeto de
revision determine necesarios durante el ejercicio.

Para acceder a esta opcion, presione el boton “Traspasos” que se localiza en el

menu principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacién de teclas “Alt”
“T)’

B scau: Men principal

Datos Movimientos E et
Catalogos Fichas 0l deldisco  Reportes Utilerias
al presupuesto 5
y caratulas

Bienes
patrimoniales

generales

# |pcrementar mes = Figduci mes &% Ayuda

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

w SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ya dentro de la opcion “Traspasos”, se visualiza la siguiente pantalla.

. SCGII: Traspasos presupuestales H@]w
Comando Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

. <Enter> <Barra> <F3> <F5> <F3> <Punto> <F7> <Esc>
Desplazamlento, €+ Ipcremertames = Reducemes 4% Apuda
Ayuday E B
4 INICIAL 0.08
cambio de mes

Area de Trabajo -<

- .
Barra de Estado ... Il L R
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Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacién. Los
comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar, Localizar, Consultar

Imprimir y Salir.

Ainadir: Para activar este comando, dé un clic en el boton o pulse la tecla "Enter”.
Una vez que se muestra la pantalla de afiadir un traspaso, siga las instrucciones:

Datos de un traspaso presupuestal

B oo - |EEEEE ENE 2007 Traspaso No.: 0100000001 boa A
DATOS DEL OTDRGANTE: —_—m-
Cuenta: { 600061006101 AR 2 RRRR o

<F8> alta de cuenta

<F8> alta de fondo

Q ﬂ{ <FB> alta de centro : B e asaa H
<FB> alta de obra

R e e (DATOS DEL RECEPTOR:

. Cuenta: 600061006101
# OBRA PUBLICA.
<F9> ver cuentas AGUA POTABLE
<F9> ver fondos
<F9> ver centros Fondo:
R "{ <F9> ver obras Centro:

<F9> ver conceptos de obra Qb _
Concorto: NG

<F3> wer subprogramas Subprogr: i

by <F9> ver acum. con presup.
Cantidad: [T -~~~

Concepto:1 |

O zzr X<

T

------ - <Esc> cancelar
...... <F2> GRABAR

A. La forma Automatica SCGII le asignara un namero al traspaso. Este
ndmero se compone de : 2 digitos para el nimero de mes, 3 para el prefijo
para el usuario que captur6 la operacion y 5 digitos para el nimero
consecutivo;

Escriba la fecha de captura de traspaso;

Escriba el nimero de la cuenta otorgante de presupuesto;

Escriba la clave del fondo otorgante;

Escriba la clave del centro otorgante;

Si es una cuenta de obra la que hace el traspaso, indique el nimero de obra
otorgante;

También escriba la clave del concepto de obra otorgante;

Escriba la clave del subprograma otorgante

Escriba el nimero de la cuenta receptora de presupuesto;

Escriba la clave del fondo receptor;

Escriba la clave del centro receptor;

Si es una cuenta de obra la que recibe el traspaso, indique el namero de
obra otorgante;

También escriba la clave del concepto de obra receptor;

Escriba la clave del subprograma receptor;

Escriba la cantidad por la que se efectuara el traspaso;

mHOoOOw

S Shalall--fo)

oZZg



Fols

T.

159

Indique el concepto que corresponde con este registro;

Sin salir del formato de captura de traspaso, puede dar de alta una cuenta,
un fondo, un centro de costos; una obra con sus conceptos de obra y
programas y/o subprogramas; el cursor debe estar en el campo
correspondiente y pulsando la tecla “F8”, habilita los formatos de afiadir de
todas las opciones que se vieron en los temas anteriores, consulte los temas
de Catalogos.

Si no recuerda los nimeros y claves de los datos que necesita, puede hacer
una basqueda de todos los catalogos que hay registrados y jalarlos al
formato de “Afadir un traspaso” con doble clic o pulsando la tecla “F9”;
Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el botén, o
pulsando la tecla “ESC”;

Grabe el registro con un clic en el botén, o pulsando la tecla “F2”.

Modificar: Se pueden hacer modificaciones a los traspasos que ha capturado en la
fechas, nimeros de cuentas, claves de fondos centros de costos obras y conceptos
de obra, asi como los nimeros de programas y/o subprogramas cantidades y hasta
el texto del concepto del traspaso

Datos de un traspaso presupuestal

Fetha _ Traspaso No.: 0100000001
ENE 2007 SALDD AL MES:
DATOS DEL OTORGANTE:

Cuenta: 600061006105 INVERSION POBLICA 12.000.00

12.000.00
-88.000.00

0100 -100.000.00

X TN 2 INFOAMATILA...
:
:
:
DATOS DEL RECEPTODR:

Cuenta: 600061006101 INVERSION POBLICA.
OBRA PUBLICA.

AGUA POTABLE 100.000.00
<F9> ver fondos

i TE RECURSO0S PROPIDS 100.000.00
o
<F9> wer conceptos de obra : [ Uileair 00T
- CONCEFTO 1 112.000.00

; OBRA PUBLICA 12,000.00
URBANIZACION 100.000.00

<Esc> cancelar

<F2>

GRABAR
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Borrar: Borre el traspaso presupuestal seleccionado con un clic o pulse la tecla “F3”,
inmediatamente SCGII le confirmara si desea borrar el registro.

Ordenar: Para cambiar la manera en que el listado de traspasos presupuestales que
se muestran en el area de trabajo, con un clic en el botén o pulse la tecla “F5”. La
forma en que se aparecen los traspasos presupuestales ordenados puede ser por
namero, fecha, cuenta otorgante, cuenta receptora, programa otorgante, programa
receptor, obra-concepto otorgante, obra-concepto receptor, fondo otorgante, fondo
receptor, centro otorgante y centro receptor.

Opciones

ORDENAR POR:
. HD CAMBIAR EL ORDEN
- NOHERD
. FECHA
. CUEHTR OTORGANTE
. CUENTA RECEPTORA
. PROGRAMA OTORGANTE
. PROGRAHA RECEPTOR
0BRA-CONG. OTORGANTE
0BRA-CONC. RECEPTORA
. FONDO OTORGANTE
. FONDO RECEPTOR
. CENTRD OTORGANTE
. CENTRO RECEPTOR

OEDOBE NN ONSD

Seleccione:
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Cuando seleccione alguna manera de ordenar, en la barra de estado se indica el
modo del orden.

. SCGlI: Traspasos presupuestales [__]E]w

Afade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F§> <F9>  <Punto> <F7> <Esc>

I« 4 b B O & lncementames = Reduce mes €% Ayuda

B Nires | Fooh | Otogarte | Rocepioa | Conida____Fondo otlFondo rectentio 3

[|1“ﬂ[1[1“ﬂ[11 14 ENE 2887 600061006105 6000610086181 108, 008.688 8188 8858 2801

R CENTRO RECEPTOR

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida un traspaso.

Consulta: Puede consultar un traspaso presupuestal con un clic o pulsando la tecla
Punto, aparecera la siguiente pantalla:

Datos de un traspaso presupuestal

EEERE 4 ENE 2007 Traspaso No.: 0100000001
DATOS DEL DTORGANTE:

Cuenta: 600061006105 INVERSION POBLICA.. 12,000.00

0OBRA PUBLICA. . 12.000.00
VIVIENDA DIGNA. -88.000.00

SALDO AL MES:

PARTICIPACIONES. -100,000.00
jooor | INFORMATICA. .. -100.000.00
0000002 I /- CHED ZONA CENTRO.. -100.000.00

X CONCEPTO UNICO. -100.000.00
0BRA PUBLI 12.000.00
AGUA POTABLE.. -88.000.00

DATOS DEL RECEPTOR:

Cuenta: 600061006101 INVERSION POBLICA. . 12.000.00

DBRA PUBLI 12.000.00
AGUA POTABLE.. 100.000.00

RECURS0S PROPIOS. 100.000.00
INFORMATICA 100.000.00

112.000.00
CONCEPTOD 1 112.000.00
DBRA PUBLICA.. 12.000.00
URBANIZACION. 100.000.00
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Imprime: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7”. Esta
opcibn sirve al usuario para tener de manera impresa, los datos del traspaso que el
usuario ha capturado. Muestra la siguiente pantalla:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo\2007\Tras. TXT

=

HUNICIPIO DE EVALUACION, PUE. 4

Traspaso Ho.: 8188080081

Fecha: 14 ENE 2887

Concepto: TRASPASO PRESUPUESTAL
Cuenta Otorgante: 680061006185

Nombre : INVERSTON PUBLICA

0BRA PUBLICA
UIVUIENDA DIGHA

Fondo Otorgante: 6108
Nombre: PARTICIPACIONES
Centro Otorgante: eeo1
Hombre: INFORMATICA
Obra Otorgante: 868008882
Hombre: BACHED ZOMA CENTRO
Concepto Obra Otorgante: CON UNI
Hombre: CONCEPTO UNICD
Subprograma Otorgante: a9a1
Hombre: OBRA PUBLICA

AGUA POTABLE
Cuenta Receptora: 6060061006161
Nombre: INVERSION PUBLICA

0BRA PUBLICA
AGUA POTABLE

<¥> YISTA PRELIMINAR <> IMPRIMIR

<Esc> SALIR

[EEN

5. Cuando el SCGII muestra cualquier tipo de reporte, también genera un
archivo de texto, el cual se muestra en la parte superior de la pantalla (barra
de titulo) y nos indica la ruta para buscar el dicho archivo.

6. Laimpresion ahora muestra en el encabezado del reporte datos como

nombre del sujeto de revision y RFC.
7. Visualiza el contenido de la impresion.

8. Comandos que permiten tener una vista preliminar del reporte, impresioén o

cancelar la impresion.



163

<V> Vista preliminar. Ahora SCGII, nos permite tener mas opciones de la vista
preliminar de los reportes que solicitemos, como una basqueda, zoom, ver paginas
completas, a lo largo y a lo ancho y hasta dos o mas paginas.

GEHH DOEEE = -8 4= |O& 9% 14t y e

[Pagina 1de 1

<> Imprimir. Comando que permite establecer comunicacion, configuracion y
propiedades de la o las impresoras, asi como el orden de la impresion.

mprmir x|
Propiedades... |

Tipo: HP 4100 local [~ Imprimir en fichero
Where: [~ Imprimir en ambas cara
p— }
= Todo Nimerode copias |1 =
{~ Pagina actual

' Péghas: I v‘ Intercalar
Indigue los nimeros de pagina v/o un rango,

separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprimir ITodasIaspéginas j CK I Cancelar |

<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresion con un clic al boton “salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir. Sale del mena de Catalogo de Obras con un clic o pulsando la tecla “Esc”.
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X. Avance fisico de obras

En esta opcion el usuario podra agregar o ver el listado de obras en proceso, asi
como dar el avance y agregar comentarios de cada obra en el sistema.

Para acceder a esta opcion, oprima el botén “Avance de Obras” que se localiza en el
menu principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacién de teclas “Alt”

ch”

B scol: Menu principal BE=

Datos Movimientos o - 2 .. Bienes -
2l presupuesto Polizas Tlaspaso__ del di Reportes Utilerias patiimoniales Salir

generaies Catalogos Fichas

*+ Incrementarmes = Reduci mes & Apda

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda



Posteriormente aparecera se visualizara la siguiente pantalla:

Avance fisico de obras

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F%>  <Punto> <F7>  <Esc>

RETRASO POR POR PAGD TARDIO
1? AGD 26867 8800080062 EN PROCESO

>

SCGI00-01

T
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Comandos

Desplazamiento,
Ayuday
cambio de mes

Area de
Trabajo

Barra de
Estado

Comandos: Son herramientas que el usuario ocupa para capturar su informacién. Los
comandos disponibles son: Afiadir, Modificar, Borrar, Ordenar, Localizar, Consultar

Imprimir y Salir.

Aiadir: Puede activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla
“Enter”. Una vez que se muestra la pantalla de afiadir un avance fisico de obra, siga

las instrucciones:

Datos de un avance

Avance No.- 0100000001 B

(15 ENE 2007

Comentarios:

<Esc>  cancelar

<F2> GRABAR

A. De forma Automatica SCGII le asignara un nimero al Avance. Este namero
se compone de: 2 digitos para el nimero de mes, 3 para el prefijo para el
usuario que capturd la operacién y 5 digitos para el nimero consecutivo;

B. Escriba la fecha de captura del avance fisico de la obra
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C. Escriba el nimero de la obra previamente dado de alta en el catalogo de
obras; en esta opcion se puede acceder de tres formas: dar doble clic en el
campo “Obra:”, pulsando la tecla “F9” y dar clic en el bot6n “<F9> “ver
obras” se visualizara la siguiente pantalla:

Consultando el catalogo de obras

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F&> <F9>  <Punto> <Esc>

2 AGOD 2007 3 SEP 2007 MODIFICACION DE ESPACIO EDUCATIVO
4 AGD 2007 9 AGO 2007 REHABILITACION CALLE 2 OCTUBRE

2 AGD 2007 4 DIC 2007  REHABILITACION DE SALA CONFERENCIA
4 AGD 2007 4 AGO 2007 REPARACION CALLE 2 OCTUBRE

D. Campo destinado para colocar datos y descripciones acerca del avance
fisico.

E. Permite consultar el catalogo de obras;

F. Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el botén, o
pulsando la tecla “ESC”;

G. Grabe los cambios efectuados, con un clic en el bot6n grabar, o pulsando la
tecla “F2”

Después de grabar en avance fisico de obra se abrira la siguiente pantalla que son las
partidas del avance:

BB partidas del avance 0800000003 (Obra 7) =oEd

No. Partidas: 1]
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F&> <F9> <Ins> <U> <Esc>
B o s

Secuenci. Clave Descripcion del concepto de obra: % Avance fisico acum. mA

8.8808 INICIAL =

ORDENADAS POR SECUENCIA

Como se ve en la pantalla anterior, describiremos cada uno de los comandos
brevemente:
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Axnadir: Activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla “Enter”. Una
vez que se muestra la pantalla siga las instrucciones:

Partida de un avance

oF 9> ver conceplos de obral
Clave del concepto:

“<Esc> CANCELAR LIMPIEZA Y RELLEND

<F2> GRABAR
% Avance fisico acumulado al INICIAL  :  0.000

% Avance fisico: |G

% Avance fisico acumulado al 12 AGD 2007: 45000

1) Aqui colocari la clave del concepto, para hacerlo existen en el SCGII
tres opciones, con doble clic sobre el campo, oprimiendo la tecla “F9” o
bien con un clic sobre el botén “<F9> ver conceptos de obra”
aparecera:

(-Jo/Ed

BB Consultando el catadlogoe de conceptos de la obra 7

Conceptos de obra: 3 OBRA No. 7

Suman los ponderados 100.000%

Jala Ordena Laocaliza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F9> <Punta> <Esc>

Bl Sccucncia [ Clave | Des del concepto:
| 1 ]

1 i12 ESCOMBRO

. 18 LIMPIEZA ¥ RELLEHO 80.000
. 14 DETALLADO 10.068

ORDENADOS POR SECUENCIA

Aqui puede copiar el concepto de obra que deseé.

2) En este campo escribira el porcentaje ponderado que considere que ha
avanzado el concepto. Ya no capturard de manera acumulada;

Permite consultar de obras capturadas en el catalogo de obras;

En esta opcion cancela la accion realizada;

Graba el registro con un clic sobre el botén o pulsando la tecla “F27;
SCGII le mostrara un registro previo del avance del concepto;

SCGII le mostrara el avance del concepto a la fecha de captura.

W

UL
o — —

==
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Modifica. Se pueden hacer modificaciones a los avances de obra que ha capturado
con un clic sobre el bot6n o con la barra espaciadora.

Partida de un avance

[<F9> ver conceptos de obra
Clave del concepto: 12

<Esc> CANCELAR ESCOMBRO

<F2> GRABAR
% Avance fisico acumulado al INICIAL  :  0.000

% Avance fisico: [JESRIL

% Avance fisico acumulado al 12 AGD 2007: 35.910

Borrar. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para borrar
el registro de la partida de la obra que se encuentra seleccionado. Inmediatamente,
SCGII le confirmara si usted desea borrar el avance fisico de obra.

Ordenar: Se pueden ordenar las partidas de avances fisicos por avance-secuencia y
obra-concepto con un clic en el botén o pulsando “F5”, aparece la siguiente
ventana, el cual el usuario determinara dos maneras de ordenarlas, o no cambiar el
orden.

Opciones

DRDENAR POR:
9. HO CAMBIAR EL ORDEN
1. AUANCE-SECUENCIA
2. OBRA-CONCEPTO

Seleccione:
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En la barra de estado que se encuentra el la parte inferior dice como se encuentra
ordenada la informacion:

B Partidas del avance 0300000003 (Obra 7) | [=1 %]

No. Partidas: 2

Afade Modifica Borra Ordena Localiza Inserta Mueve Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Ins> <> <Esc>

35.9108 12 AGD 2007 0808¢

45.157 12 AGD 2007  0808¢

Localiza: Puede activar este comando con un clic en el bot6n o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida las partidas de los avances deseados, si desea buscarlo
por obra-concepto o avance-secuencia esto Gltimo quiere decir esta ordenada de la
forma en que fueron capturadas los conceptos de las partidas y aparece la siguiente
pantalla:

Buscar

-

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR

Insertar: Podra insertar avances de obra entre los ya capturados, modificando la
secuencia, con un clic en el botén o pulsando “Ins” como se vio en el tema de
polizas o catilogo de conceptos de obra.

Mueve: este comando cambia el orden de la secuencia en que fue dada de alta la
partida:

Pregunta

;Cial sera la nueva secuencia de la partida 1?
Puede elegir entre 1y 3

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR
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Salir: sale de las partidas de avance.

Continuemos con la descripcion de los comandos del mend principal de Avance de
Obra.

Modifica. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “Barra
espaciadora” para modificar un el avance.

Datos de un avance

Avance No.: 0100000001

15 ENE 2007
REPARACION CALLE 2 DCTUBRE
BACHED

Comentarios: 1 TIICYIRG]]

<Esc> cancelar

<F2> GRABAR

Borrar. Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F3” para borrar
un avance fisico de obra que se encuentra seleccionado. Inmediatamente, SCGII le
confirmar3 si usted desea borrar el avance fisico de obra.
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Ordenar: Se pueden ordenar los avances fisicos por nimero, fecha u obra con un
clic en el bot6on o pulsando “F5”, aparece la siguiente ventana, el cual el usuario
determinara las tres maneras de ordenarlas, o no cambiar el orden.

Opciones

DORDENAR POR:

. HO CAMBIAR EL ORDEN
. HIMERD

. FECHA

. OBRA

Seleccione:

Si los ordena por niimero se vera en la barra de estado del mena de catalogo de
programas.

B sccimopo: Avance fisico de obras mEE
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F§i> <F%> <Punto> <F7> <Esc>

o4 kb Ok ncementames = Feducemes 48 Ayuda

[ Comentaie= [B
REPARACION

RETRASO POR POR PAGD TARDID

| |17 aco 2867 esasssasa? EN _PROCESD
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Localiza: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F9”, para
localizar de manera rapida el avance fisico deseado, si desea buscarlo por nimero
siga los siguientes pasos.

A. Pulse “F5”, cambie el orden de ver los registros eligiendo la opcién 2 y
aparecera en la barra de estado “Ordenadas por nimero” como lo muestra
la siguiente pantalla.

B sccitono: Avance fisico de obras (- J[=]Ed

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Bama> <F3> <F§> <F%> <Punte> <F7> <Esc>

o4 » w O F poementames = Reduce mes @A_wda -

B Foch | vancobo | " Dbia (% Avancofisionscimil — Comentuice I8
] 61000800801 REPARACION
12 AGD 2067 0800000061 RETRASO POR POR PAGD TARDIOD

1? AGD 2067 0800000802 EN PROCESOD

SCGI00-01 - ORDENADOS POR NUMERO -

B. Pulse “F9” y aparecera la siguiente ventana;

Buscar

<Esc» CANCELAR <Enter> CONTINUAR

A. Escriba el nimero de obra que desea localizar;
B. Cancele la basqueda;
C. Localiza el avance fisico pulsando “Enter”.
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Consultar: Puede consultar un avance fisico con un clic en el botén o pulsando la
tecla “Punto”. Al momento de activar este comando se muestra la siguiente ventana:

Datos de un avance

erWo. partidas: 1 Axance No.: 0800000001
_Avance fisico:  20.250

MODIFICACION DE ESPACIO EDUCATIVO
— VESTUARIO

Comentarios: 1
B<P> partidas del avance [ IS

<Esc> salir

A. Nuamero de partidas que tiene la obra;
B. Avance fisico de la obra ya calculado por SCGIL;
C. Muestra las partidas que contenga el avance de obra;

e

.Partidas del avance 0800000001 (Obra 1)
No. Partidas:

Ordena  Salir
<F&> <Es¢>

45.6000 12 AGO 20067 G800E

ORDENADAS POR SECUENCIA

Cancela la operacion que esta realizando;
Fecha en que fue capturada;

Nuamero o clave de la obra

Conceptos y/0 comentarios acerca de la obra.

OmmU
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Imprime: Puede activar este comando con un clic en el botén o pulse “F7” del
teclado. Esta opcion sirve al usuario para tener de manera impresa, el avance de la
obra seleccionada. Al activarlos se presenta la siguiente pantalla:

1 4 £ S\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo\2007\Avan. TXT
MUNICIPIO DE EUALUACION, PUE.
RFC: HOF578215-HHO
2 <% Wance Ho.: 0888900081
| CAPTURA DE AUANCE FISICO DE OBRA h‘
Avance HNo.: 0800000061
Fecha: 12 AGD 2887
Ho. de 1la Obra: 1
Nombre : HODIFIGCAGION DE ESPAGID ED
VESTUARID
Comentarios: SUSPENDIDA POR RETRASOD DE P
Avance Fisico de la Obra: 28.2508%
Fecha de Impresidn: 12 AGOD 28086
Descripcidn del Concepto de Obra % Ponderado Concepto  A. Fisico Conc
Descripcidn del Concepto de Obra % Ponderado Concepto  A. Fisico Conc > 3
1 DERRUMBE DE MUROD 30.000% a.
2 CONSTRUCCION ¥ AMPLIACION 45 . 98a% L
2 DETALLES DE ESPACID EDUCATIVO 25.000% a.
Sumas : 100.000%

<¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

1. Cuando el SCGII muestra cualquier tipo de reporte, también genera un
archivo de texto, el cual se muestra en la parte superior de la pantalla (barra
de titulo) y nos indica la ruta para buscar el dicho archivo.

2. La impresion ahora muestra en el encabezado del reporte datos como

nombre del sujeto de revisiéon y RFC.

Visualiza el contenido de la impresion.

4. Comandos que permiten tener una vista preliminar del reporte, impresion o
cancelar la impresion, y salir.

w
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<V> Vista preliminar. Ahora SCGII nos permite tener mas opciones de la vista
preliminar de los reportes que solicitemos, como una basqueda, zoom, ver paginas
completas, a lo largo y a lo ancho y hasta dos o mas paginas.

[i' Vista Previa L=k
G OEER = - B 4= |[O&[HH 144 b oM Cerrar

MUNICIPIO DE EVALUACION, FUE.
RFC: HOFST70Z15-HHO
Avance No.: 08500000001

Paginaldel

<> Imprimir. Comando que permite establecer comunicacion, configuracion y
propiedades de la o las impresoras, asi como el orden de la impresion.

Imprimir
~Impresara

If_‘{i hp psc 1200 series j Propiedades. .. |

Tipe: hp psc 1200 series [~ Imprimir en fichero

Where: [ Imprimir en ambas cara
—Pagina: opia:

(* Todo ndmero de copias I—j

(" Pagina actual

{~ Paginas: I ’ ﬁl ¥ Intercalar

Indique los nimeros de pagina v'o un rango,

separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprirnir ITDdas las paginas ;I " Zancelar |

<Esc> Salir Sale de la pantalla de impresion con un clic al boton “salir” o pulsando
la tecla “ESC”.

Salir. Sale de avance fisico de obras.
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XI. Generacién de disco y
caratulas

En esta opcion los sujetos de revisién transfieren la informacién mensual al Organo
de Fiscalizacion Superior en medios magnéticos, asi como reportes impresos, a los
que se les denomina caratulas, las cuales deberan estar debidamente firmadas por
los titulares. Es muy importante que al usar esta opcion se establecera
automaticamente la fecha de cierre de modo que ya no podra modificar
informacion de meses anteriores ni a la fecha del mes en que genero el disco. Si
desea realizar respaldos de su informacién e imprimir caratulas sin hacer el cierre
ocupe la opcién de reportes opcion 1y la opcion 1 del mend utilerias y asi cada vez
que copie su informacién ocupe discos nuevos y de preferencia fecharlos, haga
respaldos de forma continua para evitar perdida de informacién. Para realizar el
cierre del mes y la impresion de caratulas definitivas realice los siguientes pasos:

1. Verifique en el mes que va a respaldar, si no esta en el mes correcto, utilice
las teclas (+) y/o (-) o utilice directamente la barra de desplazamiento del
mend principal.

2. Con un clic en el boton Generacién de Disco y Caratulas del mend
principal o bien con la combinaciéon de teclas Alt. G.

. SCGII: Menu de bienes patrimoniales

L Bienes Bienes .| Generacion |- _ X
p——— Clasificaciones muebles inmueble<:| el disco rtes Utilerias Salir

(oJed

+ Incrementar mes = Reducir mes @A}uda

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

de
Bienes Patrimoniales

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Posteriormente el SCGII lanzar4 un aviso en le cual seleccionara continuar si esta
seguro de establecer la fecha de cierre:



De manera inmediata aparecera un mensaje, con una serie de recomendaciones:

AL USAR ESTA OPCION SE ESTABLECERA AUTOMATIC@MENTE LA FECHA DE CIERRE
DE MODO QUE YA NO PODRA CORREGIR INFORMACION DEL PERIODO O PREVIA.

- Para imprimir las caratulas sin efectuar cierre use la opcion 1 del Menid de Reportes Financieros-
- Para respaldar sin efectuar el cierre use la opcian 1 del Menid de Utilerias -

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR
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La informacion sera grabada en:
CASCGI00-014200AM0TD000T.TXT

ESTE RESPALDO SERA EL No. 1 DE ENERO

<Esc> CANCELAR

A) Indicara la ruta donde se guarda la informacion;
B) Cancela la operacion con “ESC”
C) Siyainserto el disco en la unidad A, presione “Enter” para continuar,

SCGll: Respaldo

Nimero de discos:

Datos generales:

No. cambios:

No. clases:

No. cuentas:

No. programas:

No. fichas de deudores:
No. fichas de acreedores:

- ;o

No. fichas de obra:

-
=

No. conceptos de obra:
No. contratos:
No. fichas por cobrar:
MNo. fichas por pagar:
No. movimientos presupuestales:
No. traspasos presupuestales:
No.
No. partidas de pélizas:
. avances fisicos:

2
5
0
0
0
0
1]
0
0

. partidas de avances:
. fondos:

=

. centros:

RESPALDO EFECTUADD

ENTERADD

A) Informacién que se ha copiado.




B) Cuando aparezca el mensaje “Respaldo Efectuado” presione el botén

“ENTERADO”.

Visualizara la pantalla “IMPRESION DE CARATULAS”,

REFORTE GEMERADD

Con el siguiente orden:

PN T W=

Estado de Origen y Aplicacién de Recursos;

Estado de Ingresos y Egresos;.

Estado de Posicion Financiera;

Estado de Variaciones y Cuentas de Balance;
Comportamiento Presupuestal por Objeto del Gasto;
Comportamiento Presupuestal por Programas;
Comportamiento Presupuestal de Ingresos;
Comportamiento de Obras y Acciones;

178
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Por cada caratula aparecera la ventana de impresion para lo cual tendra que
preparar su impresora y aceptar:

Imprimir
Impresara
| ;‘ﬁ hp psc 1200 series j Propiedades. ..

Tipo: hp psc 1200 series [~ Imprimir en fichera
‘Where: [~ Imprimir en ambas cara
Paginas Copias
{* Todo Mimero de copias j

(" Pagina actual
" Paginas: [v Intercalar
Indique los numeros de pagina /o un ranga,

sepatado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprirmir |T0das las paginas j Cancelar ‘

Al concluir la impresioén de caratulas, se visualizara la pantalla del mena principal y
el cierre se habra efectuado.
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XII. Reportes

SCGII Tiene la opcién para que el usuario pueda visualizar en pantalla o en papel
todos los reportes contables, presupuestales y catdlogos necesarios. Los reportes se
dividen en tres grupos bésicos:

* Reportes Financieros

= Reportes Financieros por Fondo Especifico

» Otros Reportes

Todos los reportes tienen los botones de:

<¥» ¥ISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

En la seccion de Reportes Financieros el encabezado del reporte mostrara Nombre
del sujeto de revision, RFC y titulo del reporte. Y en los Reportes Financieros por
fondos agrega el nombre del Fondo

Podra activar esta opcion oprimiendo el boton “Reportes” o con la combinacién de
teclas Alt R

B scou: Menii principal

BEY]

Avance Generaciol
Pélizas Traspasos de del disco
obras y caratulas

Datos - 3 Movimientos
generales Cathones i Fickas al presupuesto

# Incrementar mes == Reducii mes @88 Ayuda “Reportes financieros
2. Reportes financieros por fondo especifico

MUNICIPIO DE EVALUACION, % Olfcs reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGII00.01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda
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12.1. Reportes financieros

Esta secci6on muestra todos los reportes financieros que ha mostrado desde
versiones anteriores.

. SCGII: Mend de reportes financieros [Z]
MUNICIPIO DE EVALUACION PUEBLA

£0ué reporte desea imprimir?
D. Lista de movimientos presupuestales
n de caritulas no definitivas E. Lista de traspasos
2. Estada de ingresos y egresos: F. Diario
3. Estada de posicién financiera G. Impresion masiva de polizas
4. Mayor general H. Reportes de contratos:
5. Anilisis de saldos mensuales 1. Reportes de fichas por pagar
6. Balanza de comprobacidn 1. Reportes de fichas por cobrar
7. Relaciones analiticas K. Augiliares de mayor
8. Presupuesto inicial del ejercicio L. Auxiliares por periodo
9. Comportamiento presupuestal por cuentas
A. Comportamienta presupuestal por programas
B. Eficiencia por programa
C. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADOR

W 2007 SCGIID001 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

0. Ninguno. Permite salir de la opcién de reportes financieros para regresar al
mend principal.

Cada reporte comienza con una ventana que le permite ordenar la informacién que el
usuario necesite:

. SCGII: Men de reportes financieros
MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE

* Incrementar mes = Fieduci mes 48 Ayuda

£8ué reporte desea imprimi

0. Hinguno D. Lista de movimientos presupuestales

. Impresién de cardtulas no definitivas E. Lista de traspasos

2. Estado de ingresos y egresos F. Diario
3. Estado de posicién financiera G. Impresion masiva de pélizas
4. Mayor general H. Reportes de contratos
5. Andlisis de saldos mensuales I. Reportes de fichas por pagar
6. Balanza de comprobacion J. Reportes de fichas por cobrar
7. Relaciones analiticas K. Auxiliares de mayor
8. Presupuesto inicial del ejercicio L. Auxiliares por periodo

Comportamiento presupuestal por cuentas

. Comportamiento presupuestal por programas

. Eficiencia por programa

. Avance fisico-financiero

Seleccione:

ADMINISTRADOR

SCGII00.01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda
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1. Impresion de Caritulas no definitivas.

Reportes

PUEDE IMPRIMIR:

. Todas las caritulas
. Estado de origen y aplicacidn de recursos
. Estado de ingresos y egresos
. Estado de posicién financiera
<Esc> CANCELAR . Estado de variaciones en cuentas de balance
- Conportamiento presupuestal por objeto del gasto
. Comportamiento presupuestal por programas
<F2> CONTINUAR - Conmportamiento presupuestal de ingresos
. Comportamiento de obras y acciones

L

MODO DE IMPRESION:
U. UISTA PRELIMINAR
P. IMPRESION CON PAUSA
I. IMPRESION DIRECTA

Modo impresién:

1. Lista de reportes como caratulas no definitivas;
2. Escriba o seleccione el o los nimeros de la lista de reportes que desea
visualizar o imprimir;

3. SCGII le muestra los tres modos de impresion del reporte:
V. Vista Preliminar. Podemos hacer una vista preliminar del reporte
antes de realizar la impresion del mismo.
P. Impresion con Pausa. Mandar el reporte sin hacer una vista previa,
aqui podemos definir cuantos, nameros de copias de impresién
necesitamos y a que impresora mandar el reporte.
L Impresion Directa. Mandar el reporte sin hacer una vista previa, sin
definir nimero de copias y sin establecer impresora.

Escriba la letra del modo de impresion;

Claves de ayuda, para continuar con el reporte;

Cancela la consulta;

Continda la consulta.

NN O
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2 Estado de Ingresos y egresos.

Reportes

Cifias en miles:

| =

Long. de cifras [1.18F

@

Nimero de decimales:

Espaciada entie cifas:

Mumerar paginas:

g

Drientacion [V HL

7
|

Tamafio fuente:

Tm

Margen:

L

Eliminar ctas. en cero:

Opiima <F23 p

1. Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
2. Cancela la consulta;
3. Continaa la consulta.

3. Estado de Posicion Financiera.

Reportes

Cifras en miles:

| =

Long. de cifras [1..18]

@

Hiimero de decimales:
Espaciada entie cifras:
Humerar paginas:

> 1

Drientacion [V.HL

HEE

—

Tamafio fuente:

|E

Margen:

Eliminar ctas. en cero:

Opiirna <F2

[u—y

Campos que establecen el formato de presentacién de la informacion;
Cancela la consulta;
3. Continaa la consulta.

N
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4 Mayor General.

Reportes

Cifras en miles:

=|

Long. de cifias [1..18]:

=|

Nimero de decimales:

Espaciado entre cifras:

<Esc> CANCELAR —
Numerar paginas:

<F2> CONTINUAR Orientacién [V.H]:

LLLT

Tamaiio fuente:

G

Margen:

a g

Eliminar ctas. en cero:

Oprima <F2> p

1. Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
2. Cancela la consulta;
3. Continta la consulta.

b.  Analisis de Saldos Mensuales

Cifras en miles:

Long. de cifras [1..18]
Himero de decimales:
Espaciado entie Gifras:

¢Esc> CANCELAR Humerar paginas:

Orientacion [V.H]:
:<F2> CONTINUAR

Tamafio fuente:

Margen:

Saldos acumulados:

Sélo a nivel mayor:

Totalizar columnas:
Totalizar renglones:
Empezai con el mes:

Terminar con el mes:

Opiima <F23

—

Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
Cancela la consulta;

3. Continaa la consulta para definir el rango del reporte, le muestra la
siguiente pantalla:

N
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Reportes

@)

Empezar con:
i ¢Esc> CANCELAR A

Terminar con:

<+ <F2> PROCESAR

mm O

= ¢F#> FINALIZAR

Campos para indicar el rango de consulta;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catidlogo de cuentas para determinar el
rango;

Cancela la consulta;

Presiones F2 para procesar el reporte, si desea incluir otro rango aparecera
el siguiente mensaje:

mo O%»

Si desea incluir otro rango presione “SI” y le aparecera la pantalla anterior; si no
quiere incluir otro rango, genera la consulta solicitada;

A. Comando que le permite procesar la consulta.
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6. Balanza de Comprobacion

Reportes

Cifras en miles:

Long. de cifras [1..18]:
Nimero de decimales:
Espaciado entre cifras:

CANCELAR -
Mumerar paginas:

2> CONTINUAR Orientacién [¥.H]:

Tamafio fuente:
Margen:
Eliminar ctas. en cero:

Sélo a nivel mayor:

Oprima <F2» p

1. Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
2. Cancela la consulta;
3. Continta la consulta.

7. Relaciones Analiticas

Podra hacer tres consultas de relaciones analiticas, para rangos de cuentas, de folios
deudores y folios acreedores.

Opciones

£0Qué reporte desea generar?
. Hinguno
. Relaciones analiticas para cuentas
. Relaciones analiticas para deudores
. Relaciones analiticas para acreedores

Seleccione:
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Reportes

sc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR Drientacién [V.HI:

Cifras en miles: ﬁ
Long. de cifras [1-18}
Nimero de decimales:
Espaciade entie cifras:
Numerar paginas:

P 1

Tamafio fuente:

@

LT

Margen:
Eliminar ctas. en cero:

5dlo a nivel mayor:

Totalizar:

[ =0 =] |

1. Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
2. Cancela la consulta;
3. Continaa la consulta para definir el rango del reporte, le muestra la
siguiente pantalla:
Reportes

) Empezar con: ’7.].].]1
. <Esc> CANCELAR

POR NOMERD

Terminar con: ’7900099009903 DEV. DE ING. PERC. INDEB. EN EJ. FIS. &M A

=1 <F2> PROCESAR

= <F7> FINALIZAR

A
B.
C.
D.
E.

)

Campos para indicar el rango de consulta;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catidlogo de cuentas para determinar el
rango;

Cancela la consulta;

Presiones F2 para procesar el reporte, si desea incluir otro rango aparecera
el mismo mensaje que en el reporte de Analisis de Saldos Mensuales para
incluir otro rango de cuentas

Comando que le permite procesar la consulta
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Presupuesto Inicial del Ejercicio

Reportes

Cifras en miles:
Lang. de cifras [1..18
Himero de decimales:

Espaciado entie cifras:

Humerar paginas:

Orientacion [V.HL

Tamafio fuente:
Margen:

Eliminar clas. en cero:

Campos que establecen el formato de presentacion de la informacion;
Cancela la consulta;
Continua la consulta

Comportamiento presupuestal por cuentas.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

gBho <FI9> ver cuentas

«s <Esc> CANCELAR

Terminar con: JEY. DE ING. PERC. INDEB. EN EJ. FI !

Ingresos 6 Egresos:

st <F2> CONTINUAR Con subprogramas :

A.
B.
C.
D.
E.

Campos para indicar el tipo de consulta;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catdlogo de cuentas para determinar el
rango;

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.
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A. Comportamiento presupuestal por programas

Reportes

- Ordenar por: POR NOMERD

Empezar con: 5 LUD

==<Esc> CANCELAR

Terminar con: A

2F2> CONTINUAR

Campos para indicar el tipo de consulta;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catdlogo de programas para determinar
el rango;

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

MY 0w

=

Eficiencia por Programa.

Reportes

Con subprogramas : A
B Lo tnn<E s> CANCELAR

C < :¢F2> CONTINUAR

A. Indique si desea ver el reporte con subprogramas
B. Cancela la consulta;
C. Procesa el reporte y poderlo visualizar.



m o O

190

C. Avance Fisico Financiero

Reportes

Empezar con:

===<Esc> CANCELAR

Terminar con: A

i<F2> CONTINUAR

MY 0w

D.

Eliminar obras en cero:

Campos para indicar la obra u obras que quiere consultar;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catidlogo de obras y poder para
determinar el rango;

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

Lista de Movimientos presupuestales.

Reportes

Empezar con:

.- <Esc> CANCELAR

Terminar con: NICIA) A

1<F2> CONTINUAR

A.

mo 0w

Con subtotales:

Modo ejecutivo:

Campos para indicar el nGmero de movimientos presupuestales capturados
en el mes seleccionado;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar los movimientos presupuestales

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.



E. Lista de Traspasos.

Reportes

E? (F9> ver tiaspasos Ordenar por: POR FECHA

Empezar con: INICISL

Terminar con: INICIAL A

Con subtotales:

"% ¢Esc> CANCELAR

““"<F2> CONTINUAR

Maodo siscutivo:

s

Campos para indicar el nimero de traspasos capturados en el mes
seleccionado;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar los movimientos presupuestales
Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

Do 0w

191
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A. Diario.

. Reportes Q

oo .;.; Ordenar por: FOR FECHA

Empezar con: INICIAL
:
Terminar con: A

Con subtotales:
wti<Esc> CANCELAR

Incluir:

2 ELIES Cuenta deseada:

Para impiimir silo un

Campos para indicar las pdlizas y la cuenta para consultar
Claves de ayuda para definir el formato del reporte;
Comando que permite visualizar las polizas;

Comando que permite visualizar el catdlogo de cuentas
Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

TEOOEE
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A. Impresion masiva de polizas.

Reportes

Ordenar por: POR FECHA

Terminar con: Fia1230001 1
<Esc> CANCELAR A

Ignorar farmato especial:

SHSACOHTINIAR Incluir: |EDABCFGHIKLMRD

MODO DE IMPRESION:
U. UISTA PRELIMINAR
P. IMPRESION CON PAUSA
1. IMPRE DIRECTA

Modo impresidn:

A. Campos para indicar las polizas que necesita consultar o imprimir;

B. SCGII le muestra los tres modos de impresion del reporte:

V. Vista Preliminar. Podemos hacer una vista preliminar del reporte antes de
realizar la impresion del mismo.

P. Impresion con Pausa. Mandar el reporte sin hacer una vista previa, aqui
podemos definir cudntos, niimeros de copras de impresion necesitamos y a que
impresora mandar el reporte.

I Impresion Directa. Mandar el reporte sin hacer una vista previa, sin defintr
niimero de copras y sin establecer impresora.

Escriba la letra del modo de impresion;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar las polizas;

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar o imprimir.

QEEUO



194

B. Reportes de Contratos.

Reportes

0 - Ordenar por: POR ACREEDOR

Con subtotales:
sc> CANCELAR

Dpcidn:

F2> CONTINUAR

Campos para establecer el formato de la consulta;
Claves de ayuda para definir el formato del reporte;
Comando que permite visualizar los contratos;
Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

MO 0w e

)

Reportes de Fichas por Pagar.

Reportes

1 fichas x pagar Ordenar por: FOR ACREEDOR
Con subtotales:

Dpcidn:

Campos para establecer el formato de la consulta;
Claves de ayuda para definir el formato del reporte;
Comando que permite visualizar las fichas por pagar;
Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

mo 0w
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D. Reportes de Fichas por Cobrar.

Reportes

Con subtotales:

Opcién:

2> CONTINUAR

Campos para establecer el formato de la consulta;
Claves de ayuda para definir el formato del reporte;
Comando que permite visualizar las fichas por cobrar;
Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

mo 0w e

ty

Auxiliares de Mayor.

Reportes

Ordenar por: POR NOMERD
Empezar can: E
Terminar con: hgnggmggm DEY, DE ING. PERC, INDEE. EN EJ. FIS. AN A

sc> CANCELAR Eliminar ctas. en cero:

Campos para indicar el tipo de consulta;

Claves de ayuda para definir el formato del reporte;

Comando que permite visualizar el catidlogo de cuentas para determinar el
rango;

Cancela la consulta;

Procesa el reporte y poderlo visualizar.

A.
B.
C.
D.
E.
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F. Auxiliares por Periodo.

Opciones

¥ Ninguno
¥ Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar
$ Auxiliar
$ Auxiliar
Auxiliar

Seleccione:

£0ué repoite desea generar?

de mayor por periodo

contable y presupuestal para cuentas

contable y presupuestal para subprogramas

de avance fisico por concepto de obra

de avance financiero por concepto de obra

de avance fisico-financiero por concepto de obra

Seleccione el namero del reporte que deseé visualizar.

0. Ninguno. Permite salir de la opcion de auxiliares por periodo para regresar
al menu de reportes financieros

1. Auxiliar de mayor por periodo. Este reporte es similar al auxiliar de mayor,
la diferencia radica en establecer el periodo de consulta (1).

Reportes

Ordenar por: POR NOMERD

Termi o ING. PERC. INDEB. EN EJ.FI
Fechal 3 INICIAL
Fecha Final: 71 EME 2007

<Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

Paraimprimit
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2. Auxiliar contable y presupuestal para cuentas. Podra consultar un reporte
que le mostrara todas las operaciones de un rango de cuentas por periodo

).

Reportes

Ordenar por:

Empezar con: ’70001

T il 3
Fecha Inicial INICIAL
Fecha Final:

<Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

uenta final

3. Auxiliar contable y presupuestal por programas. Podra consultar un
reporte que le mostrara todas las operaciones de un rango de programas
por periodo (1).

Reportes

<F9> ver programas Didenar por:

Empezar con:
<Esc> CANCELAR

Terminar con:

F2> CONTINUAR
ke Fecha Inicial:

Fecha Final:
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4. Auxiliar de avance fisico por concepto de obra. Podra consultar el avance
fisico por conceptos y mostrar al mismo tiempo el avance que tiene la obra
en el periodo (1).

Reportes

Empezar con:

Termminar con: 000001
Fecha Inicial:

<Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

Fecha Final: 31 ENE 2007

5. Auxiliar de avance financiero por concepto de obra. Podra consultar las
operaciones por concepto de obra y mostrar al mismo tiempo las
operaciones en un rango de obras en el periodo (1).

Reportes

Empezar con: CoNs N DE UN POZ0
<Escy CANCELAR —

Terminar con: oo | N POZD

Fecha Inicial: .

<F2> CONTINUAR

Fecha Final: 31 ENE 2007

Oprima <F2> ps
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6. Auxiliar de avance fisico-financiero por concepto de obra. Podra
consultar el avance fisico y las operaciones por concepto de obra y al

mismo tiempo el avance fisico y las operaciones en un rango de obras en el
periodo (1).

Reportes

Empezar con: ’7
<Esc> CANCELAR bl

Fecha Inicial: INICIAL

Fecha Final: 31 ENE 2007

<F2> CONTINUAR

7. Auxiliar de deudores por periodos. Podra consultar el saldo de un folio
deudor por periodos (1).

Reportes

Ordenar por:
Empezar con:

Terminar con:
<F9> ver deudores

Fecha Inicial:
<Esc> CANCELAR

Fecha Finak:

<F2> CONTINUAR
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8. Auxiliar de acreedores por periodo. Podra consultar el saldo de un folio
acreedor por periodos (1).

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

Teminar con:
<F9» ver acieedores

Fecha Inicial:

<Esc> CANCELAR .
Fecha Final:

<F2> CONTINUAR

POR FOLIO
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12.2. Reportes financieros por fondo especifico

Esta seccion muestra todos los reportes financieros, sélo que ahora los presenta por
el fondo que se indique. Para ingresar a estos dé clic sobre el comando “Reportes” y
un vez que se despliega el ment de reportes, dé clic sobre la opcién “Reportes
financieros por fondo especifico”.

B scoi: Ment principal mEX

Datoe Catalogos Fichas s vhuicnie Polizas Traspasos A\;ﬂw iﬁ:«:‘:ﬂ Reportes | Utilerias B Salir
generales log al presupuesto 2 FponEs patrimoniales
obras  y caritulas

# Inciementarmes = Reducit mes 48F Apuda eportes financieros
2 Reportes financieros por fondo especifico

MUNICIPIO DE EVALUACION,| 3 Otros reportes

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

Una vez activada la opcion, se muestra la siguiente pantalla.

. SCGII: Meni de reportes financieros por fondo especifico E]
MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

Seleccione el fondo deseado con doble click o F9

# ncrementarmes = Reduci me:
£0ué reporte desea imprimir?
0. linguno D. Lista de movimientos presupuestales
1. Impresién de caratulas no definitivas E. Lista de traspasos
2. Estado de ingresos y egresos F. Diario
3. Estado de posicion financiera K. Auxiliares de mayor
4. Mayor general L. Auxiliares por periodo
5. Andlisis de saldos mensuales
6. Balanza de comprobacion
7. Relaciones analiticas
8. Presupuesto inicial del ejercicio

9. Comportamiento presupuestal por cuentas

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

Seleccione:

ADMINISTRADOR

SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda



202

Una vez que se ingresa es necesario indicar cual es el fondo a partir del cual se van a
generar los reportes. Para eso, puede dar clic sobre el boton “Seleccionar fondo”,
dar doble clic sobre la barra en color verde que tiene el mensaje “Seleccione el
fondo deseado...” o presione la tecla “F9”. Haciendo esto, se muestra la siguiente
pantalla.

B Consultando el catalogo de fondos

Jala Ordena Localiza Consulta Salir
<Enter> <F5> <F%> <Punto> <Esc>

» w o F ncementames = Rgduce mes
oo
10050 ;RECURS0S PROPIOS
8186 PARTICIPACIOHES
82880 FISH
8386 FAFOM
8488 FISE
8580 FONDEN
8600 ESTATALES
8780 RAHO 28
88086 REASIGHADOS
OTROS FONDOS

Sobre esta pantalla se muéstrale listado de todos los fondos capturados en el SCGII,
serd necesario seleccionar con un clic el fondo que corresponda y posteriormente
dé clic al comando “Jala” o presione la tecla “Enter”.

B scon: Menu de reportes financieros por fondo especifico [Z]

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

RECURSOS PROPIOS :

# Inciementar mes = Feducit mes @8 Ayuda F9 Seleccionar fanda

&£Qué reporte desea imprimir?
0. Ninguno D. Lista de movimientos presupuestales
1. Impresion de caratulas no definitivas E. Lista de traspasos
2. Estado de ingresos y egresos F. Diario
3. Estado de posicion financiera K. Auxiliares de mayor
4. Mayor general L. Auxiliares por periodo
5. Andlisis de saldos mensuales
6. Balanza de comprobacion
7. Relaciones analiticas
8. Presupuesto inicial del ejercicio

9. Comportamiento presupuestal por cuentas

A. Comportamiento presupuestal por programas

B. Eficiencia por programa

Seleccione:

ADMINISTRADOR

SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Ahora sobre la pantalla se muestra el fondo que fue seleccionado. Sin salir de esta
pantalla puede aumentar o disminuir el mes de trabajo, esto con un clic sobre los
comandos “Incrementar mes” o “Reducir mes” o pulsando las telas “+” o “-*.

En el centro de la pantalla se listan todos los tipos de reportes que puede generarse
en esta opcion, a continuacion se van a detallar cada una de las opciones:
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0. Ninguno. Permite salir de la opcion de reportes financieros por fondos para
regresar al menu principal.

1. Impresion de caritulas no definitivas.

Reportes

PUEDE IMPRIMIR:

. Todas las caratulas

. Estado de origen y aplicacidn de recursos

. Estado de ingresos y egresos

. Estado de posicién financiera

- Estado de variaciones en cuentas de balance

. Comportamiento presupuestal por objeto del gasto q 1
. Comportamiento presupuestal por programas 1

. Comportamiento presupuestal de ingresos

. Comportamiento de obras y acciones

Incluir:

MODOD DE IMPRESION: -
U. UISTA PRELIMINAR

P. IMPRESION COM PAUSA
1. IHMPRESION DIRECTA

* ¢<Esc> CANCELAR

et <F2> CONTINUAR

FRENEEEEY

N

odo impresion:

g~ W

1. Lista los reportes como caratulas no definitivas.
2. Escriba o seleccione el o los nimeros de la lista de reportes que desea
visualizar o imprimir.

3. SCGII le muestra los tres modos de impresion del reporte:
V. Vista Preliminar. Podemos hacer una vista preliminar del reporte antes
de realizar la impresiéon del mismo.
P. Impresion con Pausa. Manda el reporte sin hacer una vista previa, aqui
podemos definir cuantos ntimeros de copias de la impresion necesitamos
y a que impresora mandar el reporte.
I Impresion Directa. Manda el reporte sin hacer una vista previa, sin definir
ndmero de copias y sin establecer impresora.

Escriba la letra del modo de impresion.

Claves de ayuda, para continuar con el reporte.

Cancela el reporte.

Continaa la consulta.

NNk



2. Estado de ingresos y egresos.

Reportes

Cifias en miles:

Long. de cifias [1..18]:

=|

Himero de decimales:

Espaciado entre cifias:

Humerar paginas:

g

Drientacidon [V.H]:

3
|

Tamafio fuente:

@

Margen:

Eliminar ctas. en cero:

LY

Oprima <F2>

Cancela la consulta
Continda la consulta
Campos que muestran la forma de la informacién del reporte

Estado de posicion financiera.

Reportes

Cifras en miles: W
Long. de cifras [1..18]: |ﬁ
Nimero de decimales:
Eopi e T B I
MNumerar paginas:
Orientacién [V HE

Tamaiio fuente:

Margen:

Eliminar ctas. en cero:

Cancela la consulta
Continda la consulta
Campos que muestran la forma de la informacion del reporte.

204
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4 Mayor general.

Reportes

Cifias en miles:

Long. de cifias [1..18]:

=|

Himero de decimales:

Espaciado entre cifias:

.= <Esc> CANCELAR =
HNumerar paginas:

" <F2> CONTINUAR Orientacidn [V.H]

Tamafio fuente:
Margen:

Eliminar ctas. en cero:

CE LT

Oprima <F2>

1. Cancela la consulta
2. Continaa la consulta
3. Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.

5. Anailisis de saldos mensuales.

Reportes

Cifras en miles: N

Long. de cifras [1.18]: FE_

Nimero de decimales:
Espaciado entre cifras:

- <{Esc> CANCELAR Numerar paginas:
Orientacidn [¥_H]:
" <F2> CONTINUAR
Tamaiio fuente:

Margen:

Saldos acumulados:

Sdlo a nivel mapor:

Totalizar columnas:
Totalizar renglones:
Empezar con el mes:

Terminar con el mes:
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[u—y

Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.
Cancela la consulta.

3. Continaa la consulta para definir el rango del reporte, se muestra la
siguiente pantalla.

N

Reportes

FOR NOMERD

Drdenar por:

Empezar con: 0001 Chla
i
Terminar con: ig—gn—gggg—ﬁg—ug DEV. DE ING. PERC. INDEE EN EJ

Campo para definir el formato del reporte.

Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

Comando que permite visualizar el catdlogo de cuentas para determinar el
rango.

Cancela la consulta.

Presione “F2” para procesar el reporte, si desea incluir otro rango aparecera
el siguiente mensaje:

MY 0w

Si desea incluir otro rango presione “Si” y aparecera la pantalla anterior, si no quiere
incluir otro rango, genere la consulta solicitada.

A. Comando que le permite procesar la consulta.



6. Balanza de comprobacion.

Reportes

Cifias en miles:

Long. de cifias [1..18]:

=|

Himero de decimales:

Espaciado entre cifias:

Humerar paginas:

g

Drientacidon [V.H]:

3
|

Tamafio fuente:

@

Margen:
Eliminar ctas. en cero:

Solo a nivel mayor:

EHE g

Oprima <F2>

1. Cancela la consulta;
2. Continda la consulta;
3. Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.

7. Relaciones analiticas.

Reportes

Cifras en miles:

Long. de cifras [1..18]:

Himero de decimales:

Espaciado enlre cifras:
-« <{Esc> CANCELAR -

Humerar paginas:

' <F2> CONTINUAR Orientacidn [V.H]:

Tamaiio fuente:

Margen:

Eliminar ctas. en cero:

S4lo a nivel mayor:

Totalizar:

Oprima <F2>

207
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1. Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.
2. Cancela la consulta.
3. Continaa la consulta para definir el rango del reporte, se muestra la
siguiente pantalla.
Reportes

- | Empezar con: 001 e
eI CY. D'E ING. PERC. INDEB. ENEJ. FIS
) |SDDDSSDDBSDB }
<F2> PROCES.\R<: A
<F7> FINALIZ: B
£
o

MY 0w

Campo para definir el formato del reporte.

Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

Comando que permite visualizar el catidlogo de cuentas para determinar el
rango.

Cancela la consulta.

Presione “F2” para procesar el reporte, si desea incluir otro rango aparecera
el siguiente mensaje:

Si desea incluir otro rango presione “Si” y aparecera la pantalla anterior, si no quiere
incluir otro rango, genere la consulta solicitada.

A

Comando que le permite procesar la consulta.
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8. Presupuesto inicial del ejercicio.

Reportes

Cifras en miles:

Long. de cifras [1..18]:
Himero de decimales:
Espaciado enlre cifras:

<Esc> CANCELAR -
Humerar paginas:

~* <F2> CONTINUAR Orientacién [V.H]:

Tamafio fuente:
Margen:

Eliminar ctas. en cero:

HEREEEEgES

Oprima <F2>

1. Cancela la consulta;
2. Continda la consulta;
3. Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.

0. Comportamiento presupuestal por cuentas.

Reportes

L
Drdenar por: W FOR NUMERQ
Terminar con: DEY. DE ING. PERC. INDEE. EN EJ. FIS. &N > 1
4 O Ingresos 6 Egresos:
5 e Con subprogramas -
-
»

Campo para definir el formato del reporte.

Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

Comando que permite visualizar el catdlogo de cuentas para determinar el rango.
Cancela la consulta.

Continta la consulta.

A S
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1. Comportamiento presupuestal por programas.

Reportes

boc<F9> ver programas Ordenar por:

Empezar con:

<Esc> CANCELAR
Terminar con:

<F2> CONTINUAR N
Dpcidn:

1. Campo para definir el formato del reporte.

2. Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

3. Comando que permite visualizar el catdlogo de programas para determinar el rango.
4. Cancela la consulta;

5. Continda la consulta.

2. Eficiencia por programas.

Reportes

Con subprogramas -

o <Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

Oprima <F;

1. Cancela la consulta
2. Continaa la consulta
3. Campos que muestran la forma de la informacién del reporte.
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4 Lista de movimientos presupuestales.

Reportes

I - , Ordenar por: PR FECHA

Empezar con: INICI

" <Esc> CANCELAR

| Terminar con: INICIAL - PRESUPUESTO I,

' <F2> CONTINUAR
Con subtotales:

Modo ejecutivo:

[u—y

Campo para definir el formato del reporte.

Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

3. Comando que permite visualizar la lista de movimientos para determinar el
rango.

4. Cancela la consulta;

5. Continda la consulta.

1
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5. Lista de traspasos.

Reportes

Empezar con: INICI

<Esc> CANCELAR

Terminar con: INICIAL

<F2> CONTINUAR
Con subtotales:

Modo ejecutivo:

[u—y

Campo para definir el formato del reporte.

Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

3. Comando que permite visualizar la lista de traspasos para determinar el
rango.

4. Cancela la consulta.

5. Continda la consulta.

1



6. Diario.

. Reportes

<F9> ver pélizas Drdenar por:
Empezar con:
<F8> ver cuentas

Terminar con:

Con subtotales:
<Esc> CANCELAR

Incluir:

4R BIL L) Cuenta deseada:

A’
POR FECHA
INIC S DEL EJERCI
15El 0 5 UMERD UND
n
#

1. Campo para definir el formato del reporte.

2. Claves de ayuda para definir el formato del reporte.

3. Comandos que permiten visualizar las p6lizas y el catalogo de cuentas para
determinar el rango.

4. Cancela la consulta;

5. Continga la consulta.

» 1

2

213
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7. Auxiliares de mayor.

Reportes

= <F9> ver cuentas

<Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

©w

Ordenar por: "0R MUMERD
Empezar con: o001
Terminar con: 900039009903 DEY. DE ING. PERC. INDEB. EN EJ. FI

Eliminar ctas. en cero:

Campo para definir el formato del reporte.
Claves de ayuda para definir el formato del reporte.
Comando que permite visualizar el catdlogo de cuentas para determinar el

rango.
Cancela

la consulta.

Continda la consulta.

Aucxiliares por periodo.

Opciones

83 Hinguno
Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar
Auxiliar

Seleccione:

£Qué reporte desea generar?

de mayor por periodo

contable y presupuestal para cuentas

contable y presupuestal para subprogramas

de avance financiero por concepto de obra

de avance fisico-financiero por concepto de obra
de deudores

de acreedores
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Seleccione le nimero de reporte que desee visualizar.

0. Ninguno

1. Auxiliar de mayor por periodo. Este reporte es similar al auxiliar de mayor,
la diferencia radica en establecer el periodo de consulta (1).

Reportes

Ordenar por:
Empezar con:

Temminar con:

<Esc> CANCELAR

Fecha Inicial:
Fecha Final:

<F2> CONTINUAR

Para imprirnir

FOR NOMERD

—

ING. PERC. INDEB. EN EJ

2. Auxiliar contable y presupuestal para cuentas. Podra consultar un reporte
que le mostrara todas las operaciones de un rango de cuentas por periodo

).

Reportes

Ordenar por:
Empezar con:

Terminar con:

<Esc> CANCELAR

Fecha Inicial:

Fecha Final:

<F2> CONTINUAR

Para imprimi

Oprima

FOR NOMERD

DEY. DE ING. PERC. INDEE. EN EJ
|

senta final
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3. Auxiliar contable y presupuestal para subprogramas. Podra consultar un

reporte que le mostrara todas las operaciones de un rango de programas
por periodo (1).

Reportes

Empezar con: 1 D
<Esc> CANCELAR

Terminar con: ATENCION I

F2> CONTINUAR
e Fecha Inicial:

Fecha Final: 31 ENE 2007

5. Auxiliar de avance financiero por concepto de obra. Podra consultar las
operaciones por concepto de obra y mostrar al mismo tiempo las
operaciones de un rango obras en el periodo (1).

Reportes

Empezar con:
<Esc> CANCELAR

Terminar con:

F2> CONTINUAR
e Fecha Inicial:

Fecha Final:
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6. Auxiliar de avance fisico-financiero por concepto de obra. Podra
consultar el avance fisico y las operaciones por concepto de obra y al
mismo tiempo el avance fisico y las operaciones de un rango obras en el

periodo (1).

Reportes

Empezar con:

<Esc> CANCELAR

Temminar con:

<F2> CONTINUAR

Fecha Inicial:

Fecha Final:

POR FOLIO
00001 0
INICIAL

7. Auxiliar de deudores. Podra consultar un reporte que le mostrara todas las
operaciones de un rango de deudores por periodo (1).

Reportes

Ordenar por:
Empezar con:

Teminar con:
<F8> ver deudores

Fecha Inicial:

<Esc> CANCELAR .
Fecha Final:

<F2> CONTINUAR

ucTo DE PUEBL
1
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8. Auxiliar de acreedores. Podra consultar un reporte que le mostrara todas
las operaciones de un rango de acreedores por periodo (1).

Reportes

Ordenar por: POR FOLIO

Empezar con: G453783CL) 1
Termi 3
eIminar con; 9930284MER 1
Fecha Inicial: INICIAL
Fecha Final: 31 EME 2007

<Esc> CANCELAR

<F2> CONTINUAR

P

Para imprirnir
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12.3. Otros reportes

En esta opcién el sujeto de revision podra ver de forma preliminar e impresa los
catalogos y directorios ya almacenados en el SCGII como muestra en la siguiente
pantalla:

. SCGII: Menu de otros reportes Q

MUNICIPIO DE EVALUACION. PUE.

+ Inciementarmes = Feduci mes @ Apuda .

£0Qué reporte desea imprimir?

0. Hingune

1. Catdlogo de cuentas

2, Catilogo de programas
3. Catilogo de fondos

4, Catilogo de centros de costo
5. Catdlogo de clases

6. Directorio de deudores

7. Directorio de acreedores

8. Directorio de obras

Seleccione:

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

0. Ninguno. Permite salir de la opciéon de otros reportes, para regresar al mena
principal.
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1. Catilogo de cuentas

Reportes

Drdenar por: POR NOMERD

Empezar con: ]

—

Teminar con: 900099009903 DEV. DE ING. FERC. INDEE. EN E. FI

<Esc> CANCELAR Opeion: 17

Campos que muestran la forma de la informacion del reporte;
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el catalogo de cuentas;

Cancela la consulta;

Continda la consulta;

Gk P

N

Catilogo de Programas.

Reportes

Oidanar por: POR NUMERD

Empezar con:
Esc> CANCELAR

Terminar con: CUEN 1

Con subprogramas:
|

*-7F2> CONTINUAR

Campos que muestran la forma de la informacion del reporte;
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el catidlogo de programas;

Cancela la consulta;

Continta consulta.

1.
2.
3.
4.
5.
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3. Catilogos de Fondos.

Reportes

@ <F3> ver fondos Drdenar por: FOR NUMERD

Empezar con: o REC

Terminar con:

Campos que muestran la forma de informacién del reporte;
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el catalogo de fondos;

Cancela la consulta;

Continda consulta.

Gk P

RN

Catilogos de Centros de Costos.

Reportes

Didenar por: FOR NIMERD

T
“Escs> CANCELAR 1

Terminar con:

F2> CONTINUAR

Campos que muestran la forma de informacion del reporte
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el catalogo de centros de costo;
Cancela la consulta;

Continta consulta.

1.
2.
3.
4.
5.
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5. Catilogo de Clases.

Reportes

Empezar can: is
w+;Esc> CANCELAR 1

Terminar con: OR| CREED b

_<F2> CONTINUAR

P i . 3 2

1. Campos que muestran el formato de informacion del reporte;
2. Claves de ayuda para continuar el reporte;

3. Comando que permite ver el catilogo de clases;

4. Cancela la consulta;

5. Continta consulta.

6. Directorio de Deudores

Didenar por:

Empezar con:
Escy CANCELAR
Terminar con:

72> CONTINUAR

Campos que muestran el formato de informacién del reporte;
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el directorio de deudores;
Cancela la consulta;

Continta consulta.

Guk P
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7. Directorio de Acreedores

Reportes

ver acieedores Ordenar por:

Empezar con:

Terminar con: INICIAL
CONTINUAR

1. Campos que muestran la forma de informacion del reporte;
2. Claves de ayuda para continuar el reporte;

3. Comando que permite ver el directorio de acreedores;

4. Cancela la consulta;

5. Continta consulta

8 Directorio de Obras.

Reportes

L*
3 <o Ordenar por: POR FOLID
Empezar con: INICIAL
4 < ‘sc> CANCELAR 2 1
Terminar con: ’7 INICIAL
5 " 252> CONTINUAR
L
R
P ol 2
Para imprirnir Lh rang <F 9> sel ohar e folio inicial y e A h
#

Campos que muestran la forma de informacién del reporte;
Claves de ayuda para continuar el reporte;

Comando que permite ver el directorio de obras;

Cancela la consulta;

Continda consulta.

1.
2.
3.
4.
5.



224

XIII. Utilerias

En esta opcion contiene herramientas de SCGII para un mejor manejo de la
informacién dentro del sistema.

Para acceder a esta opcion, presione el boton “Utilerias” que se localiza en el mena
principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinaci6n de teclas “Alt” “U”.

B scal: Mendi principal =3
” i‘\\\\\‘ =
Avance Generacion 5
Pélizas Traspasos de deldisco Reporlesslm'lﬂrias
obras y caritulas 5

2%,

;Emns
;patrimon'ules
b1

Datos Movimientos

Catalogos Fichas al presupuesto Salir

generales

+ Incrementar mes = Reduci mes €% Ayuda =

MUNICIPIO DE EVALUACION. PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental
para
Municipios

Version 2.0

ADMINISTRADOR

INICIAL SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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Al activar esta opcion del mend principal, se muestra el siguiente subment:

B scoi: Mend principal BEx
Avance Generacion

Polizas Traspasos de  deldisco  Reportes | Utilerias
obras y caratulas

Movimientos
al presupuesto

Datos

Bienes :
generales Salir

Catalogos Fichas patrimoniales
* Incremertar mes = Fiscucimes &9 Apuda 1. Copiar informacion a respaldo

2. Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo

3. Definir las columnas de los reportes contables
4.Consultar el protocolo de comunicacion

5. Recuperar indices de tablas dafiados

. Reprocesar informacion

7. Configuracién

8. Restaurar informacion a partir de respaldo

9. Efectuar el cierre del ejercicio

A Abrir ejercicio cerrado por emor

B. Efectuar cierre de ejercicio por cambio de administracion
C. Consultar los cambios de administracion

UNICIPIO DE EVALUY

Sistema de

D. Consultar clases de cuentas

E. Actualizar informacion a partir del ejercicio anterior
F. Generar poliza de apertura para este ej io

G. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H. Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Copiar informacién a respaldo (1). Es posible guardar las operaciones capturadas
en su mes de trabajo con un clic a la opcién del submend o pulsando la tecla “1”.

B scon: Menu principal ==
» Avance Gnne(_aciﬁn Rienes )
Polizas Traspasos de del d.lscu Reportes | Utilerias patrimoniales Salir
obras  y caritulas
# Incementar mes = Reduciimes % Apuda 1. Copiar informacién a respaido
2. Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo
3. Definir las columnas de los reportes contables
4 Consultar el protocolo de comunicacion
5. Recuperar indices de tablas dafiados
6. Reprocesar infomn;
7. Configuracién
8. Restaurar informacion a partir de respaldo
9. Efectuar el cierre del ejercicio
A Abrir ejer cerrado por eor
B. Efectuar cieme de ejercicio por cambio de administracion

Datos - = Movimientos
generales Catalogos Rt acha al presupuesto

NICIFIO DE EVALU/

Sistema de

C. Consultar los cambios de administracion

D. Consultar clases de cuentas

E. Actualizar informacién a partir del ejercicio anterior
F. Generar poliza de apertura para este ejercicio

G. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H. Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR
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Al activar esta opcion se muestran las siguientes pantallas:

Pregunta

iA partir de qué mes desea respaldar [0..12]7

<Eszc> CANCELAR <Enter> COMTIMNUAR e o

Indique a partir de que mes se generaran archivos de respaldo y confirme este dato
con un clic al botén (B) o pulsando la tecla “Enter” o cancele la operacién con un
clic al bot6n (A) o pulsando la tecla “Esc”. Ahora se mostrara la siguiente pantalla:

Pregunta

iRespaldar desde el mes 0 hasta el mes [0..12]7

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR e B
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Indique hasta que mes se generaran archivos de respaldo y confirme este dato con un
clic al bot6n (B) o pulsando la tecla “Enter” o cancele la operacion con un clic al
botén (A) o pulsando la tecla “Esc”. Una vez definidos los meses que seran, generados
SCGII mostrara la siguiente pantalla:

SCGII: Respaldo

Nimero de discos:
Datos generales:
No. cambios:

[

-
=

Mo. clases:

-
e |
-

Ho. cuentas:

Ho. programas:

Mo. fichas de deudores:
No. fichas de acreedores:
Mo. fichas de obra:

Mo. conceptos de obra:

No. contratos:

Mo. fichas por cobrar:

Mo. fichasz por pagar:

Mo. movimientos presupuestales:
Mo. traspasos presupuestales:
Mo. polizas:

Mo. partidas de palizas:

Mo. avances fisicos:

Mo. partidas de avances:

No. fondos:

[ — I — I — I — I — I — I — I — I — I — I — O — I — I — I — Iy — ]

No. centros:

Reszpaldando a:
C:ASCGI00-01%20074\M00D 0001.TXT

Este proceso continuara hasta generar copias de informacion de todos los meses
especificados.

Terminado.

Enterado

Una vez que SCG concluye con el proceso de copiado de informacién de un clic al
botén “ENTERADO” o pulse la tecla “Enter” para regresar al ment principal.
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Se le sugiere realizar esta operacién de manera continua y ocupar dos copias de la
informaci6n almacenadas en medios adecuados (discos de 3 ¥2 pulgadas, discos
compactos, etc.) y guardarlos para usarlos cuando los necesite.

Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo (2). Mediante esta opcién es posible

enviar el archivo de respaldo a otra unidad de almacenamiento distinto. Se muestra
la siguiente pantalla:

L umidad s b bevs smapabdis erd i o o
El e pn s seapabdins s [5aiioncsons, Henoomall 1k

chues CANCILA A2 GAARAIY . ey CANCTLAN o RABAR

También contiene opcion que refiere a la deteccion de errores al subir la
informaci6én. Desde el momento que se instala hasta antes de modificar ese
comportamiento, el SCGII muestra mensajes de error en el momento que se
descarga la informacién (“N” modo normal) a los cuales no permiten que SCGII
continde con la descarga de la informacion hasta que no se presione el boton
“Enterado” o se pulse la tecla “Enter”. Pero este funcionamiento puede modificarse
a que se genere un archivo con una lista de la informacion y los errores que se
generaron al momento de descargar la informacion y que se mostrara al concluir
con la descarga de datos (“S” modo silencioso).

Definir las Columnas de Reportes Contables (3). Esta opcion permite especificar

con (Si/No) las columnas que visualizaran en los reportes: mayor, estado de
posicion financiera, estado de ingresos y egresos, relaciones analiticas y balanza de
comprobacion.

Columnas de los reportes contables

Para salir sin grabar el cambio efectuado, oprima <Esc>.
Paia grabar el cambio efectuado, oprima <F2>.

| = A s L R

<Esc> CANCELAR <F2> GRABAR
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Protocolo de Comunicacién (4). Esta opcion muestra en pantalla el protocolo de

comunicacién que ocupa SCG. No puede modificar esta informacién. Lea la
informaci6n del texto.

Consulta de protocolo de comunicacion

La aplicacidn C:\Archivos de programa\SCGII Municipiosiscgii.exe no lee ni
graba informacidn directamente al disco, sino que lo hace a trauvés del
servidor.

S$i el servidor no es ejecutado, ningin dato puede leerse o escribirse.

El protocole de comunicacién determina la manera en que la aplicacidn
C:\Archivos de programa\SCGII Municipiosiscgii.exe se comunica con el servidor.

En la carpeta C:\ARCHIVUOS DE PROGRAMANSCEII MUNICIPIOS\ se encuentra el archive
SCEIIprotds-81.txt que debe contener dos 1ineas:
1. La primera linea consta de una letra que puede ser:
I: (si el servidor es local)
T (si el servidor es remoto y la comunicacidn es por TCPIP)
2. La segunda linea contiene la direccidn del servidor cuando éste es remoto
0 la palabra LOCAL cuando el servidor es local.

El archivo es leido al iniciar la aplicacidn y su contenido es utilizado
para establecer la comunicacidn con el servidor.

El protocolo actual es: L
¥ corresponde a:

El servidor es:

Recuperar indices de tablas dafiados (5). Utilice esta opcion en caso de que ocurra
una falla de tipo eléctrico o cuando su Sistema Operativo Windows haya
ocasionado que SCG no termine sus operaciones correctamente. Indique con
(Si/No) las tablas que seran recuperadas.

Regenerar indices

E sta opcidon intenta regenerar los indices de tablas dafadas por
fallaz en el suministro de energia eléctiica o errores de hardware.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE INTENTAR REGEMERAR.

Despies de regenerar. es aconsejable reprocesar la informacion.

Regenerar clases:

Regenerar cuentas:

Regenerar programas:
Regenerar fichas:

Regenerar conceptos de obra:
Regenerar avances:

Regenerar partidaz de avances:
FRegenerar movimientos:
Regenerar traspasos:
Regenerar polizas:

Regenerar partidas de pilizas:
HRegenerar cambios de administracion:
Regenerar fondos:

[N
X
X
W
v

Regenerar centros:

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR
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Una vez terminado el proceso de recuperacion SCG muestra la informacion que
afecto.

Regenerar indices

Esta opcidn intenta regenerar los indices de tablas dafiadas por
fallas en el suministro de energia eléctiica o errores de hardware.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE INTENTAR REGENERAR.

Despies de regenerar. es aconsejable reprocesar la informacion.

Regenerar clases:

Regenerar cuentas:

Regenerar programas:
Regenerar fichas:

Regenerar conceptos de obra:
Regenerar avances:

Regenerar partidaz de avances:
HRegenerar movimientos:
Regenerar traspasos:
Regenerar polizas:

Regenerar partidas de polizas:

Regenerar cambioz de administracion:

Regenerar fondos:

Regenerar centros:

Pulse “enter” para regresar al Menu Principal.

[B recupERADOS
RECUPERADDS
RECUPERADDS
RECUPERADDS
B RECUPERADDS
REGUPERADOS
[B RECUPERADOS
RECUPERADDS
B recupERADOS
RECUPERADDS
B RECUPERADDS
RECUPERADDS
RECUPERADOS
REGUPERADOS

TERMINADD

ENTERADO
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Reprocesar Informacion (6) Después de recuperar la informacién dafiada, y antes
de respaldar informaci6n a disco, se sugiere reprocesar esta informaciéon con esta
opcién

Reproceso de informacion

Todasz lag bases de datos seran imiciahzadas y todas laz operaciones
seran procesadas nuevamente. Esta opcion asegura que los acumulados
reflejen las operaciones existentes. Es aconzejable utilizar antes
las rutinas de recuperacion de informacion danada.

Loz errores encontrados se reportan en el archivo ERROR2.TXT dentro de
la carpeta de datos.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE REFROCESAR.
(DESEA CONTINUAR?

<{Esc> CANCELAR : <F2> CONTINUAR




En esta pantalla se indica que una vez que termina el reproceso de informacion,

232

todos los errores detectados se mostraran en un archivo de texto (ERROR2.TXT),

como se muestra en la imagen. Oprima <F2 >para iniciar el reproceso.

Reproceso de informacion

Todas las bases de datos zeran inicializadas y todas las operaciones
seran procesadas nuevamente. Esta opcion asegura que log acumulados
reflejen las operaciones existentes. Esz aconzejable utilizar antes
las rutinas de recuperacion de informacion danada.

Loz errores encontrados se reportan en el archivo ERRORZ.TXT dentro de
la carpeta de datos.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE REPROCESAR.

(DESEA CONTINUAR?

REPROCESO EFECTUADO. CONSULTE ERROR2.TXT

ENTERADD
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Una vez terminado el reproceso, oprima el botén “ENTERADO” o pulse la tecla
“Enter”.

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\00-01\Repo'\2007\ERROR2.TXT

ltnicializando pélizas ~
POLIZAS IHIGIALIZADAS

Inicializando fichas de obra

FIGHAS DE OBRA INICIALIZADAS

Inicializando contratos, fichas por pagar y fichas por cobrar
CONTRATOS, FICHAS POR PAGAR ¥ FICHAS POR COBRAR INICIALIZADOS
Inicializande avances

AUANCES INICIALIZADOS

Procesando fichas

FICHAS PROCESADAS

Procesando contratos

ae81-2007-01

CONTRATOS PROCESADDS

Procesando movimientos

8188100081

MOVIMIENTOS PROCESADOS

Procesando traspasos

8188100081

81861800862

81861800803

TRASPASOS PROCESADOS

Procesando partidas

E@1p6186861-1

E@108108861-2

E@186818862-1

E@1081088602-2

E@1081088602-3

E@106818062-4

PARTIDAS PROCESADAS

Procesande conceptos de obra

<¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

Se muestran la informacién que se ha procesado, junto con los errores que se ha
encontrado. Puede imprimir la informacién con los comandos que se localizan en la
parte inferior de la pantalla, para archivo personal.

Configuracion (7). En esta opcion se muestra un submen en pantalla:

B scai: Men principal =3

Avance Generacion
Pilizas Traspasos de deldisco  Reportes | Utilerias
obras  y cartulas

Bl Salir

Catalogos Fichas patrimoniales

Mo ntos
al presupuesto
+ Inciementar mes = Rgduciimes &% Syuda 1. Copiar informacién a respaldo
2 Cambiar la unidad de la carpeta de respaldo
3 o B o .
MUNICIPIO DE EVALUY 3. Definir Ias columnas de los reportes contables
4 Consultar el protocolo de comunicacion
5. Recuperar indices de tablas dafiados
6. Reprocesar informacion
1. Definir los tipos validos de pélizas 7. Configuracin
2. Establecer candado al presupuesto 8_Restaurar informacion a partir de respaldo
3. Establecer la fecha del Giltimo cierre 9. Efectuar el ciere del ejercicio
4. Definir usuarios ir ej certado por error
5. Cambiar su contrasefia B. Efectuar ciemre de ejercicio por cambio de administracion
. Convertir cuenta de registro a cuenta de control C.Consuftar los cambios de administracion
7. Afiadir concepto a obra con movimiento D. Consultar clases de cuentas
8. Eliminacion masiva E. Actualizar informacion a partir del ejercicio anterior
F. Generar poliza de apertura para este ejes
6. Generar avance fisico inicial de obras en proceso
H_ Subir respaldos de otras carpetas

ADMINISTRADOR

INICI SCGI00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda
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Definir los tipos vilidos de polizas. SCGII tiene definidos tres tipos de poélizas
basicos, es posible definir nuevos tipos de polizas que le sean necesarios. Es posible
redefinir diferentes tipos de formatos de impresion de polizas. Consulte el Archivo
de Ayuda del mena “Pélizas” para obtener mas informacion.

Tipos de polizas

Para salir sin grabar el cambio efectuado. oprima <Esc».
Para grabar el cambio efectuado, oprima <F23_

<Esc> CANCELAR <F2> GRABAR

Establecer candado al presupuesto. SCGII de manera automatica permite grabar
operaciones contables cuando el presupuesto asignado se ha sobrepasado, mediante
una pregunta. Es posible cambiar este comportamiento mediante esta opcion. Lea
las instrucciones que se muestran en la parte superior de la pantalla.

Candado al presupuesto

El candado al presupuesto puede ser 0, 1 0 2.
Si elige 0, no podra exceder el presupuesto.
Sielige 1. se le alertara cuando se exceda del presupuesto.
Si elige 2, podra exceder el presupuesto sin alerta.

Para salir sin grabar el cambio efectuado, oprima <Esc>.
Para grabar el cambio efectuado, oprnima <F2>.

El niimero actual de candado al presupuesto es:
1
y corresponde a:

ALERTA 51 SE EXCEDE EL PRESUPUESTD

EL NUEVO NOMERD DE CANDADO AL PRESUPUESTOD SERA:

il

<Esc» CANCELAR <F2> GRABAR
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Establecer Ia fecha del iltimo cierre. Opcion que no se encuentra disponible para
sujetos de revision.

jError!

LA FECHA DEL ULTIMO CIERRE ES 31 DIC 2001.
NO TIENE PRIVILEGIOS PARA ESTA OPCION

Enterado

Definir usuarios. SCGII puede manejarse por mdltiples personas, denominadas
usuarios.

. SCGII: Catalogo de usuarios E]

Afade Modifica Borra  Ordena Localiza Consulta Salir

<Enter> <Bama> <Boma> <F5> <F3%  <Punto> <Esc> ggrsnpal‘gg:r%iento Ayuday
’

cambio de mes

</

ORDENADOS POR NOMERO :}— Barra de Estado

Comandos: Los comandos disponibles son: afiade, modifica, borra, ordena, localiza,
consulta, ingresar contrasefia y salir.
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Ainadir: Se daran de alta los usuarios de SCG con un clic al botén o pulsando la
tecla “Enter”. Se visualiza la siguiente pantalla:

. Datos de un usuario g@

Tipos de pdlizas:

Asigne un namero al usuario.

Asigne el nombre del usuario.

Asigne la contrasefia del usuario.

Seiiale cuales son los tipos de poélizas que el usuario podra utilizar.

Indique los privilegios que el usuario tenga habilitados de todas las opciones
de captura.

Cancele la operacion con clic en el botén “Cancelar” o presionando la tecla
“Esc”.

Grabe la informacion con clic en el boton “Grabar” o presionando la tecla
“F2”.

Secci6n donde puede modificar los privilegios que el usuario tendra
autorizado a utilizar.
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. Datos de un usuario g@

PARTE 1: PRIVILEGIOS DEL USUARID 1

PRIVILEGIOS DISPONIBLI
. VER . BORRAR 8. DISENOS - RECUPERACION
. CONSULTAR . IMPRIMIR 9. AFECTACION . CANCELAR
. ANADIR . IMPRIMIR DESPUES| A. CORTE _ EN MENO
. MODIFICAR _ REPORTES B. INICIALIZACION - RESERVADD

Datos generales:

Contabilidad:

Bienes patrimoniales:

Generacion del disco e impresidn de carétulas:

Generacién del disco de bienes patrimoniales:

Reportes contables:

Reportes de bienes patrimoniales:

Utilerias de contabilidad:

Utilerias de bienes patrimoniales:

Cuentas:

Programas:

Movimientos presupuestales:

<Esc> CANCELAR Foleas;
Traspasos presupuestales:

<F2> GRABAR Avance de obras:

Generales  Priy

8123456789ABCDEF|

Para cada usuario aparecen todas las opciones con las que puede trabajar dentro del
SCGI, junto con la lista de los privilegios para cada tipo de opcion, en la parte
superior (A) se presenta cada una de las letras o nimeros que representa cada uno
de los privilegios que puede ser modificado para cada una de las opciones del

SCGIL

NOTA: Es recomendable que exista un nimero reducido de personas que tengan
autorizado el definir o modificar usuarios. En caso de no conocer los conceptos
sobre usuarios, contrasefias y privilegios, solicite apoyo de una persona que tenga
conocimientos medios sobre informatica.
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Cambiar contrasefia. Puede cambiar la contrasefia del usuario, de una manera mais
facil con este comando. Escribe su nueva contrasefia y confirmela.

Contrasefia:

Escriba su contiacefia actual p oprima <Enter para conbinuer o <Escr para cancelar

L

Escriba la nueva contrasefia p oprima <Enter> para continuar o <Esc> para cancelar:

L

<Esc> CANCELAR <Enter> CONTINUAR

Convertir una cuenta de Registro a una cuenta de control. Esta opcion no se
encuentra disponible. En caso de necesitar realizar la conversion de una cuenta de
registro a una cuenta de control, solicite por escrito al Organo de Fiscalizacion
Superior y presente su equipo.



Restaurar Informacion a partir de respaldo. Esta opcion permite descargar la
informacion de sus respaldos de meses anteriores al SCGIL Se muestra las
siguientes pantallas:

Alerta

Modificar informacion de pernodos ya eniregados al
Organo de Fiscalizacion puede originar sanciones.
Yerifique su informacidn después de usar esta opcion.

Enterado

La primera pantalla muestra un mensaje en el que advierte de verificar su
informacién una vez descargado el archivo.
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La siguiente pantalla le indica el proceso que se llevara a cabo. Continge el proceso

de descarga con un clic en el boton “Enterado” o pulsando la tecla “Enter”.

. SCGII: Restaurar informacion g@

Leidos: Creados: Cambios:

Nimero de discos: 1
Dalos generales:

No. cambios: o
No. clases: 10
No. cuentas:

Mo. programas: 42
Mo. fichas de deudores:

-

Ho. fichas de acreedores:

No. fichas de obra:

Mo. conceptos de obra:

No. contratos:

Mo. fichas por cobrar:

No. fichas por pagar:

Ho. movimientos presupuestales:
Ho. traspasos presupuestales:

Mo. pélizas:
Mo. partidas de pélizas:
Mo. avances fisicos:

L R L)

Mo. partidas de avances:
No. fondos:

=
- o

No. centros:

RESTAURACION EFECTUADA

ENTERADO




Se visualizaran los elementos descargados a SCGIL De un clic en el botén
“Enterado” o pulse la tecla “Enter” para mostrar el reporte de la informacion

descargada.

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\WW00-01\Repo\2007\S500.TXT

DISCOS:

GEHERALES

CAMBIOS

CLASES

CUENTAS

PROGRANAS

FICHAS DEUDORES
FICHAS ACREEDORES
FICHAS OBRA
CONCEPTOS OBRA
COHTRATOS

FICHAS POR COBRAR
FICHAS POR PAGAR
HOUIHIENTOS
TRASPASOS

POLIZAS

PARTIDAS POLIZA
AUANCES

PARTIDAS AUANCE

MUNICIPIO DE EVALUACIOM, PUE.
HMENSAJES AL RESTAURAR INICIAL 2807
SCGIT <LOCAL:SCGII@0-81 12:49 15

Leidos:

Leidos: ]

Leidos: 1 Creados:
Leidos: 18 Creados:
Leidos: 317 Creados:
Leidos: 42 Creados:
Leidos: 4 Creados:
Leidos: 2 Creados:
Leidos: 3 Creados:
Leidos: 4 Creados:
Leidos: 1 Greados:
Leidos: 2 Greados:
Leidos: 1 Greados:
Leidos: 8 Creados:
Leidos: 8 Creados:
Leidos: 8 Creados:
Leidos: 8 Creados:
Leidos: 8 Creados:
Leidos: 8 Creados:

<¥> VISTA PRELIMINAR

AGD 2886> ADHMINISTRADOR:
1

CooOoC OO FoSO oS DS

<I> IMPRIMIR

Canmbios:

Cambios:
Cambios:
Cambios:

Cambios:

Cambios:
Cambios:

Canmbios:

wn

Ny

<Esc> SALIR
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Esta pantalla presenta el resumen de la informacién que se descargd y los posibles
errores que se encontraron al momento de subir la informacion al SCGIL Dé un clic

al boton “Salir” o presione la tecla “Esc” para regresar al mena principal.
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Efectuar cierre del ejercicio. Una vez que se concluy6 la captura de operaciéon en
el afio de trabajo, sitiese en el mes de diciembre y seleccione esta opcion para
realizar el cierre del ejercicio. Se muestran las siguientes pantallas:

Cierre de ejercicio

Una vez cemrado el ejercicio, no podra capturar,
modificar o borrar movimiento alguno.
Se cargaran los saldos de las cuentas de ingreso
y ze abonaran los zaldos de las cuentas de egreso
de modo que todas las cuentas de resultado tendran
un zaldo igual a cero. El remanente o resultado del ejercicio
se abonara a la cuenta indicada.

Cuenta para remanente 0034

o resultado:

RE EMTE DEL EJERCICIO

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR

Se sugiere leer detalladamente la informacién que se presenta en la parte superior
de la pantalla. Continte la operacion.

Cierre de ejercicio

Una vez cerado el ejercicio, no podra capturar,
modificar o borrar movimiento alguno.
Se cargaran los saldos de las cuentas de ingreso
v se abonaran los saldos de las cuentas de egreso
de modo que todas las cuentas de resultado tendrdn
un zaldo igual a cero. El remanente o resultado del ejercicio
se abonara a la cuenta indicada.

Cuenta para remanente
o resultado:

REMANEMNTE DEL EJERI

SUMAN LOS INGRESOS
SUMAN LOS EGRESOS. . .. <
REMANENTE DEL EJERCICIO....

CIERRE EFECTUADD

ENTERADO
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Al momento que SCGII cierra el ejercicio, muestra la suma de ingresos y egresos, asi
como el remanente del ejercicio. De clic en el botén “Enterado” o pulse la tecla “Enter”
para regresar al mend principal. Una vez cerrado el gjercicio, no es posible capturar
nuevas operaciones en ese afio.

Abrir ejercicio cerrado por error. Es posible abrir un ejercicio ya cerrado para
realizar ajustes. Se muestran las siguientes pantallas:

Abrir ejercicio cerrado

51 abre el ejercicio ge permitira de nuevo la captura,
modificacidn y/o borrado de movimientos, lo cual puede
afectar los saldos de las cuentas.

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR
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De clic en el botén “Continuar” o pulse la tecla “F2” para que continte con la
operacion.

Abrir ejercicio cerrado

5i abre el ejercicio se permitira de nuevo la captura,
modificacién p/o borrado de movimientos. lo cual puede
alectar los saldos de las cuentas.

REAPERTURA EFECTUADA

ENTERADD

Una vez que el SCGII concluya con la reapertura, de clic en el botén “Enterado” o
pulse la tecla “Enter” para regresar al mend principal.
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Efectuar cierre del ejercicio por cambio de administracion. Utilice esta opcion

cuando por razones extraordinarias se efectde un cambio de organizacién
administrativa. Se muestran las siguientes pantallas:

Cierre de ejercicio por cambio de administracidn

Ho puede hacer el cierre de ejercicio por canbio de administracidn
si hay pélizas, movimientos, traspasos o avances con fecha posterior
a la fecha indicada.

Los procesos que se efectuarin son los siguientes:

. Se generara el disco con la informacidn parcial del mes de trabajo.

. Se imprimirdn las cardtulas.

. Se generara una pdéliza de cierre por cambio de administracidn.

. Los acumulados presupuestales y contables se reflejaran como iniciales.

. Una vez cerrado el ejercicio no podrd capturar, modificar o eliminar
movimientos cuya fecha sea previa al cierrve.

Para salir sin efectuar el cierre, oprima <{Esc>.
Para efectuar el cierre, oprima <F2>.

FECHA DEL CAMBID DE ADMINIS TRACION: [15ENE 2007
CUENTA PARA REMANENTE 0 RESULTADO:  |[iH
R

EMTE DEL EJER

<Esc> CAMNCELAR <F2> CONTINUAR

Contindge la operacion.

La informacion seré grabada en:
CASCGID0-0142007AM01D0001.TX

ESTE RESPALDO SERA EL No. 1 DE ENERO

<Esc> CANCELAR
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Le solicita prepararse para respaldar la informacién. Continte la operacion.

SCGlI: Respaldo

Nimero de discos:
Datos generales:
No. cambios:

No. clases:

No. cuentas:

-
L)

Mo. programas:

No. fichas de deudores:
Mo. fichas de acreedores:
No_ fichas de obra:

Mo. conceptos de obra:
No_ contratos:

Mo._ fichas por cobrar:
Ho. fichas por pagar:

Ho. movimientos presupuestales:
Ho. raspasos presupuestales:
Ho. pdlizas:

Ho. partidas de pilizas:

No. avances fisicos:

I T T NI N

Ho. partidas de avances:
No. fondos:

- -
- o

No. centros:

RESPALDO EFECTUADD

ENTERADOD

Una vez terminado el respaldo de la informacién, presione “ENTERADO” para
continuar. Posteriormente comienza el proceso de impresion de caratulas.

Imprimir
Impresora
| ;‘j HP LaserJet 4100 Series PCL ﬂ Propiedades...

Tipo: HP LaserJet 4100 Series PCL [~ Imprimir en fichero
Where: [~ Imprimir en ambas cara
Paginas- Copias-

{* Todo Mimero de copias L ilJ

" Pagina actual
" Paginas: W Intercalar
Indique los numeros de pagina y/fo un rango,

separado por comas. Por ejemplo: 1,3,5-12

Imprimir | Todas las paginas j Cancelar
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Una vez concluido la impresion de caratulas, se muestra la siguiente pantalla.

CIERRE EFECTUADO.

Enterado

De clic en el boton “Enterado” o pulse la tecla “Enter” para regresar al mend
principal.



Consultar los cambios de administracion. En esta opcion se listan todos los
cambios de administracion realizados. Este listado solo tiene habilitadas las
opciones de consulta y de salir.

. SCGII: Catalogo de clases de cuentas E]

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Barra> <F3> <F5> <Fg> <Punto> <F7> <Esc>

> » O % |ncementames = Fieduce mes @8 Ayuda

[ Clave [ Mombiedelaclase
! 'ACTIVD CIRCULANTE
ACTIVO F1J0
0TROS ACTIVOS
PATRIHONIO
ORDEN DEUDORAS
EGRESOS
INGRESOS
PASIVO CIRCULANTE
PASIUD F1J0
ORDEN ACREEDORAS
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Consultar clases de cuentas. Esta opcion del meni utilerias, le muestra el catalogo
de clases. Las opciones habilitadas son: ordena, localiza, consulta, imprime y salir.

Afmde  Modifica Borm  Ordena Localizm Consulta Imprime Salir
<Enter> <Bama> <Barm> <F§> <F8>  <Punto> <FI> <Esc>

RCULANTE
un Frao
ORDEM ACREEDDRAS

ORDENADAS POR CLAVE
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Actualizar informacién a partir del ejercicio anterior. Esta herramienta permite
transferir informaci6n del ejercicio anterior. Se muestran las siguientes pantallas:

Opciones

£Bué desea hacer?

8. Hada
1. Actualizar informacidn a partir del ejercicio anterior
2. Actualizar cuentas a partir del ejercicio anterior por rangos

Seleccione:

En la primera pantalla muestra tres opciones de trabajo: La opciéon “0” cancela la
operacion y regresa la menu principal, “1” actualiza informacion a partir del
ejercicio anterior y “2” actualiza cuentas a partir del ejercicio anterior por rangos.

Actualizar informacion a partir del ejercicio anterior (1):

Actualizacidn a partir del ejercicio anterior

Si usted inicid este ejercicio cuando ain se encontiaba trabajando
en el anterior. es posible que la informacidn de este ejercicio no
esté actualizada porque probablemente en el ejeicicio anterior capturd
nuevas cuentas, programas o fichas.

Marque con 5 la informacion que desea actualizar y oprima <F2> para
continuar o <ESC> para salir zin actualizar.

MOTA: 5i actualiza contratos vigentes no olvide indicar después el
importe a aplicar en este ejercicio para cada uno de ellos.

Pagar clages:

Pasar cuentas:

Pasar programas:

Pasar fichas de deudores:
Pasar fichas de acreedores:
Pasar fichas de obra:

Pazar conceptoz de obra:
Pasar contratos:

Pasar fichas de cuentas por cobrar pendientes: |[J]

Pasar fichas de cuentas por pagar pendientes: [N

Pasar fondos:

Pasar cenbros:

L =1 =1 =1 =1 =1 =] =] =[ =] =] =] =|

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR
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Indique con (Si/No) la informacién que sera transferida. Continte con la operacion.

SCGII: Actualiza informacion

Leidos: Creados: Cambios:

=
=]

. clages:

. cuentas:

. programas:

. fichas de deudores:

. fichas de acreedores:

. fichas de obra:

. conceptos de obra:

. contratos:

. fichas de cuentas por cobrar:
. fichas de cuentas por pagar:

. fondos:

i} 1]
0 1]
0 1]
1} 1]
0 1]
0 1]
0 1]
0 1]
0 1]
0 1]
i} 1]

. centros:

ACTUALIZACION EFECTUADA

ENTERADO

Una vez terminada la transferencia de informacién dé un clic en el botén
“Enterado” y pulse la tecla “Enter” para regresar al mend principal. Se sugiere
verificar que la informacién este correcta comparada con el ejercicio anterior.

Actualizar cuentas a partir del ejercicio anterior por rangos (2):

Actualizacion de informacion a partir del ejercicio anterior

F9> ver cuentas ejerc. ant:

Empezar con-
<Esc> CANCELAR

Terminar con:
<F2> PROCESAR
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Sobre esta pantalla debe mencionar el rango de las cuentas que se actualizaran a
partir del ejercicio anterior. Puede utilizar con un clic en el botén “ver cuentas ejerc.
ant” o pulsando la tecla “F9” ver el listado de las cuentas del ejercicio anterior y
copiar el nimero de cuenta a la pantalla de actualizacion. Una vez indicado el
rango, de clic en el boton “Procesar” o pulse la tecla “F2” para que el SCGII realice
la operacion solicitada.

Generar péliza de apertura para este ejercicio. Mediante esta herramienta, que
s6lo se encuentra activada en el mes inicial, se genera una poéliza de datos iniciales,
basados en el ejercicio anterior. Se sugiere verificar el contenido de esta pdliza una
vez generada. Se muestran las siguientes pantallas:

Poliza de apertura

Esta rutina genera la pdliza de apertura para evitar el trabajo de capturarla.
La pdliza generada eg una pdliza como cualguier otra y como tal puede ger borrada o corregida.

5i una cuenta de balance con zaldo del ejercicio anterior no existe en éste,
se le avisara con un mensaje de emor ¥ no se incluira en la péliza. por lo
cual la piliza generada pudiera no cuadrar.

ANTES DE GEMERAR LA POLIZA DE APERTURA UTILICE LA OPCION
"ACTUALIZAR INFORMACION A PARTIR DEL EJERCICIO ANTERIOR™
PARA MINIMIZAR LOS ERRORES.

Ez zu responsabilidad verificar que la péliza generada sea comecta.

Cuenta para remanente o resultado
del ejercicio 2006

TERIORES

<Esc» CANCELAR <F2> CONTINUAR
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Continte con la operacion.

Poliza de apertura

Esta rutina genera la poliza de apertura para evitar el trabajo de capturarla.
La pdliza generada es una piliza como cualquier otra y como tal puede ser borrada o corregida.

Si una cuenta de balance con saldo del ejel o anterior no existe en éste,
se le avizara con un mensaje de emor y no se incluira en la péliza, por lo
cual la péliza generada pudiera no cuadrar.

ANTES DE GENERAR LA POLIZA DE APERTURA UTILICE LA DPCION
“"ACTUALIZAR INFORMACION A PARTIR DEL EJERCICIO ANTERIOR™
PARA MINIMIZAR LOS ERRORES.

Es su responsabilidad verificar que la pdliza generada sea conecta.

Cuenta para remanente o resultado
del ejercicio 2006

TERMINADD

ENTERADD

Una vez terminada la generacion de la poéliza dé un clic en el boton “Enterado” para
regresar al Menu Principal.
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Generar avance fisico inicial de obras en proceso. Esta herramienta permite la
generacion automatica de los avances fisicos iniciales de las obras que en otros
ejercicios hayan quedado inconclusas. Se muestran las siguientes pantallas:

Generar avance fisico inicial

Esta opcidn genera el avance lisico inicial para este ejercicio
de las obras en proceso del ejercicio anterior.

Son obras en proceso aquellas cuyo avance fisico es mayor que 0%
y menor que 100%.

Las obras que no existan en el catalogo de este ejercicio no seran procesadas.

Los avances existentes pueden variar.

" <Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR

Continde con la operacion.

Generar avance fisico inicial

Esta opcidn genera el avance fisico inicial para este ejercicio
de las obras en proceso del ejercicio anterior.

Son obraz en proceso aquellas cupo avance fizico ez mayor que 0%
y menor que 1003

Las obras que no existan en el catdlogo de este ejercicio no serdn procesadas.

Los avances existentes pueden variar.

Leidos:

En proceso:
Generados:
Modificados:

TERMINADO

ENTERADD

Una vez terminado el proceso, dé un clic en el botén “Enterado” o pulse la tecla
“Enter” para regresar al Mena Principal.
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Subir respaldos de otras carpetas. Mediante esta opcion del mend de Utilerias
SCG permite subir respaldos de archivos que se encuentren en una ubicacién
distinta a la que se menciona en la utilerfa 2 (cambiar la unidad de la carpeta de
respaldo). Se muestran las siguientes pantallas:

Alerta

Maodificar informacion de periodos ya entregados al
Organo de Fiscalizacion puede originar sanciones.
Verifique su informacion después de usar esta opcion.

Enterado

La primera pantalla muestra un mensaje en el que advierte de verificar su
informacion una vez descargado el archivo.

Subir versiones anteriores

ESTA RUTINA LEVANTA INFORMACION A PARTIR
DE LOS RESPALDOS LOCALIZADOS EN LA CARPETA QUE USTED INDIQUE.

Oprima <ESC» para cancelar 6 <F2> para continuar.

La carpeta que contiene los respaldos es:

45 CGI000T

El nimero del mes a restaurar es:

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR

A. Indique la ruta de donde se descargara la informacion.
B. Indique el mes de trabajo a restaurar.
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La siguiente pantalla menciona el proceso que se realizara para descargar la
informacion, dé clic en el botén “Si” o pulse la tecla “S” para continuar.

. . SCGII: Restaurar informacion g@

Leidos: Creados: Cambios:

Nimero de discos: 1

Datos generales:

-

Mo. cambios:

-
=

Mo. clases:

w
=
~

MNo. cuentas:

.
M

Mo. programas:

Mo. fichas de deudores:

Mo. fichas de acreedores:

Mo. fichas de obra:

Mo. conceplos de obra:

Mo. contratos:

Mo. fichas por cobrar:

Mo. fichas por pagar:

Mo. movimientos presupuestales:
Mo. traspasos presupuestales:
Mo. polizas:

Mo. partidas de pdlizas:

Mo. avances fisicos:

Mo. partidas de avances:

Mo. fondos:

4
2
3
4
1
2
1
0
1]
1]
1]
1]
1]

= == T = O e R == IR = Y e R e R = Y e = Y e = Y = Y e e Y e I

- =
L

Mo. centros:

MO S5E PUDO PROCESAR EL RESPALDO.
INFORMACION ORIGINAL RESTABLECIDA

ENTERADD

Una vez terminada la restauracion, dé clic en el boton “Enterado” o presione la
tecla “Enter” para que muestre la pantalla del reporte sobre la descarga de
informacio6n.

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS'\\00-01'Repo\2007\\S500.TXT
R 8 Creados: o =
POLIZAS 8 Creados: L]
PARTIDAS POLIZA 8 Creados: i}
AUANCES 8 Creados: 8 Cambios: a
PARTIDAS AUANCE 8 Creados: i}
HUNICIPID DE EVALUACION, PUE.
HENSAJES AL RESTAURAR INICIAL 2887
SCGIT <LOCAL:SCGIIAB-81 13:32 15 AGD 28686> ADMINISTRADOR:
DISCOS: Leidos: 1
GENERALES Leidos: ]
CAMBIDS Leidos: 1 Creados: L]
CLASES Leidos: 18 Creados: L]
CUENTAS Leidos: 317 Creados: 8 Cambios: L]
PROGRAMAS Leidos: 42 Creados: ]
FICHAS DEUDORES Leidos: 4 Creados: 8 Cambios: 4
FICHAS ACREEDORES Leidos: 2 Creados: 8 Cambios: 2
FICHAS O0BRA Leidos: 3 Creados: 8 Cambios: 3
CONCEPTOS OBRA Leidos: 4 Creados: L3
CONTRATOS Leidos: 1 Creados: 8 Cambios: 1
FICHAS POR COBRAR Leidos: 2 Creados: 8 Cambios: 2
FICHAS POR PAGAR Leidos: 1 Creados: 8 Cambios:
MOUTMIENTOS Leidos: 8 Creados: L]
TRASPASOS Leidos: 8 Creados: L]
POLIZAS Leidos: 8 Creados: [
PARTIDAS POLIZA Leidos: 8 Creados: L]
AUANCES Leidos: 8 Creados: 8 Cambios: a
PARTIDAS AUANCE Leidos: 8 Creados: Li]

hd

<¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR
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Esta pantalla presenta el resumen de la informacion que se descargd y los posibles
errores que se encontraron al momento de subir la informacion al SCGIIL Dé un clic
al boton “Salir” o presione la tecla “Esc” para regresar a la pantalla “Subir
informaci6n a partir de otras carpetas” y especificar el siguiente mes a restaurar.



XIV. Bienes patrimoniales

Para acceder a este mend, oprima el botén “Bienes Patrimoniales” que se localiza en
la barra de comandos del Mena Principal o con la combinaciéon de teclas Alt. B.

B scol: Men principal =&
Avance Generacion

Pilizas Traspasos de del disco  Reportes Utileriz.
obras y caritulas

Datos - B Movimientos
Catalogos Fichas al presupuesto

generales

+ Incrementar mes = Reducir mes @Ayuda -

MUNICIPIO DE EVALUACION. PUE.

Sistema de Contabilidad Gubernamental

para

Version 2.0

ADMINISTRADDR

w SCGID0-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Esta opcion de bienes patrimoniales permite trabajar con los siguientes elementos:

A B C DE F G HI

Unidades Personas Clasificaciones Bienes Bienes Generacion

administrativas muebles inmuebles del disco  RcPories Utilerias Salir

+ Inciementar mes = Fieducii mes 4% dyuda .

MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

de
Bienes Patrimoniales

Version 2.0

ADMINISTRADOR

W SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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Todas las pantallas presentan los mismos comandos de: Afiadir, Modificar, Borrar,
Ordenar, Localizar, Consultar, Imprimir y Salir.

A. Unidades administrativas: Al activar este comando mediante el botén o a
combinacion de las teclas Alt. A, se muestra la siguiente ventana de trabajo:

. SCGII: Catalogo de unidades administrativas [:] ﬂ

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F3> <Punto> <F7> <Esc>

@ # |pcrementames = Reduce mes @ Apuda .

l Nombie de la unidad administrativa Fecha alta [

: INFORMATICA

SCGI00-01 ORDENADAS POR NUMERO

Anadir: Puede activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla
“Enter”. Una vez que se muestra la pantalla de afiadir una unidad administrativa,
siga las instrucciones:

Datos de una unidad administrativa

<Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

a. a Escriba la fecha;
b. Escriba el nimero de la unidad administrativa:
c. Escriba el nombre de la unidad administrativa;
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d. Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el botén, o
pulse la tecla “ESC”;

e. Grabe la unidad administrativa que asignd, con un clic en el botén, o
pulsando la tecla “F2”

B. Personas: Al activar este comando mediante el bot6én o la combinacién de teclas
Alt. P simultaneamente, se muestra la siguiente ventana de trabajo:

B scoi: Catalogo de personas con bienes en resguardo fe| 3

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9> <Punto> <F7> <Esc>

@+ Incrementames = Reduce mes @8 Apuda

[ Himero_| Hombre de la persona [ Puesto [ Unidadn_fnidadiS

Ainadir: Puede activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla
“Enter”. Una vez que se muestra la pantalla de afiadir una persona, siga las
instrucciones:

Datos de una persona con resguardo de bienes

Fecha alta: 15 ENE 2007
SONIA JUAREZ

DIRECTORA
>’ a

No. unidad adm.: | INFORMATICA

B <F8> alta unidad adm.

Bl <F9> ver umidades adm.

i <Esc> CANCELAR Es baia [S/NJ

S GLEE Fecha de baja:

Causa de baja:

a. Datos generales de las personas que se daran de alta; esta ventana se llenara
de la siguiente informaci6n:
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= Escriba la fecha de alta de la persona;

» Escriba el nimero asignado a una persona:

= Escriba el nombre completo de la persona;

= Escriba el puesto o cargo que ocupa;

» Escriba el nimero de la unidad administrativa en la que estd asignada la
persona; en este campo existen tres formas de ver unidades administrativas
que son: con doble clic en el campo “No. Unidad Adm.:”, pulsando la tecla
“F9” y con un clic en el botén “<F9> ver unidades adm.:”

= Sise trata de una baja, especificar la fecha y causa de la baja de la persona.

b. Sino se han dado de alta una unidad administrativa con este comando
podra afadirla sin salir de la pantalla de afiadiendo una persona.

c. Sino recuerda el nimero de unidades administrativas podra visualizarlas
para basqueda, seleccionarlas y copiarlas al formato de afiadiendo una
persona.

d. Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el botén, o
pulsando la tecla “ESC”;e) Grabe la persona que ha dado de alta, con un
clic en el botén grabar, o pulsando la tecla “F2”

C. Clasificaciones. Al activar este comando mediante el botén o mediante la
combinacion de teclas Alt. C simultaneamente, se muestra la siguiente ventana de
trabajo:

B scou: Catalogo de clasificaciones u@]
Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir

<Enter> <Bamma> <F3> <F§> <F%> <Punto> <F7> <Esc>

C  # Incementames = Feducemes ¥ dyuda .

W Himeo [ Mombedelacksifcacion | M/ [Fecha ala]

M1 HNClaL_]

SCGI00-01
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Ainadir: Puede activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla
“Enter”, SCGII le preguntara que tipo de clasificacion se desea afiadir, seleccione
“M” para bienes muebles o “I” para bienes inmuebles.

Opciones

&Qué tipo de clasificacion desea afiadir?

H. para muebles
I. para inmuebles

Seleccione:

Datos de una clasificacion de bienes

1Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

a. Datos de la clasificacion que se va a dar de alta; esta ventana se llenara
de la siguiente informaci6n:
1. Escriba la fecha de alta de la clasificacion.
2. Escriba el namero de la clasificacion.
3. Escriba el nombre completo de la clasificacion.

b. Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el botén ,
o pulsando la tecla “ESC”;

c. Grabe la clasificacién que asigno, con un clic en el botén, o pulsando la
tecla “F2”.
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D. Bienes Muebles. Al activar este comando mediante el botén o la combinacion
de teclas Alt. M, muestra la siguiente pantalla:

Para la captura de los bienes muebles, deber2 indicar:
» La persona responsable al resguardo del bien;

» La unidad administrativa a la que pertenece;
= La clasificacion a la que pertenece.

B sco: Catalogo de bienes muebles u@] 74

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F3> <Punto> <F7> <Esc>

¢ 4 Ipcementames = Reducemes @ Apuda .

W Nomero | Fechsin | becein | Mwer | oae I

. INICIAL

Ainadir: Puede activar este comando, con un clic en el bot6n o pulse la tecla
"Enter”, inmediatamente aparecera la siguiente pantalla la cual solicita de manera
detallada informacién del bien mueble.

Datos de un bien mueble

10 AGO 2008

No. de inventario:

Estado:
<F8> alta persona

<F8> alta clasificacion

Fecha adquisicion:

<F8> alta unidad adm_ Adquirido por:

Documento que aciedit:
la propiedad:
Nombre proveedor:

<F3> ver clasificaciones Costo:
<F9> ver personas MNo. clasificacidn:

<F9> ver unidades adm. No. persona resquarda:

|l

I' No. unidad adm -

Es baja [S/N]:

2 <Esc> CANCELAR

<F2> GRABAR

Fecha de baja:

Causa de baja:
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Escribir los datos generales del bien mueble, como son:

Fecha de alta;

Nuamero;

Descripcion;

Marca;

Modelo;

Serie;

No. De inventario;

Estado. El sistema Gnicamente acepta tres opciones “Bueno, Regular y
Malo”;

Fecha de adquisicion;

Adquirido por. El sistema solo acepta tres opciones “Compra, Donacién
y Permuta”;

Documento que acredita la propiedad;

Nombre del proveedor;

El costo del bien, que debe ser el mismo que se registro en el activo fijo;
No. De clasificacion, en este campo existen tres formas de ver o
consultar el catalogo de clasificaciones, con doble clic en el campo “No.
clasificacion:”, pulsando la tecla “F9” estando el cursor en dicho campo
y dar clic en el boton “<F9> ver clasificaciones.:”

No. De persona al resguardo del bien; en este campo existen tres formas
de ver el catilogo de personas con bienes en resguardo con doble clic
en el campo “No. Persona resguardo.:”, pulsando la tecla “F9” estando el
cursor en dicho campo y con clic en el botén “<F9> ver persona
resguardo”

No. De unidad administrativa; en este campo existen tres formas de ver
unidades administrativas con doble clic en el campo “No. Unidad Adm”,
pulsando la tecla “F9” estando el cursor en dicho campo y con clic en el
botén “<F9> ver unidades adm”

El sistema maneja tres campos para que en su momento se modifique el registro e
indicar que el bien mueble resulte ser baja de inventario de bienes.
Indicar si es una baja (S/N);

Fecha de la baja;
Causa de la baja.

Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el bot6n
“ESC” cancelar, o pulsando la tecla “ESC”;
Grabe la informacion, con un clic en el botén grabar, o pulsando la tecla

“F2”
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1. Sin necesidad de salir de este formato, SCGII le permite dar de alta las unidades
administrativas, personas y clasificaciones. Cuando grabe la informacion, el namero
que corresponda, se copiara de manera automatica en el formato “Afiadiendo un

bien mueble”.

2. Si no recuerda los nimeros de la unidad administrativa, persona y/o clasificacion,
SCGII le permite visualizar los listados, para realizar una basqueda, seleccionar y
copiar la informacién al formato “Afiadiendo un bien mueble”.

E. Bienes Inmuebles. Al activar este comando mediante el bot6n o la combinacién
de teclas Alt. I simultineamente, muestra la siguiente pantalla:

BE

B scan:

Afiade Modifica Borra Ordena Localiza Consulta Imprime Salir
<Enter> <Barra> <F3> <F5> <F9%>  <Punto> <F7>  <Esc>

Catalogo de bienes inmuebles

C o Inciementames = Reducs mes ¥ Ayuds .

W Himeo | Fechaalta Descripoidn [ o[ Ubicacisn [

i INICIAL
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Ainadir: Puede activar este comando, con un clic en el botén o pulse la tecla
"Enter”, inmediatamente aparecera la siguiente pantalla la cual solicita de manera
detallada informacién del bien inmueble.

A

Datos de un bien inmueble

Fecha alta: 10 AGO 200§

Mimero:

Descripcion:

Uso:

Temeno en m2:

Construccion en m2:

Direccion: Calle:
Mo. Ext.:
Mo Int.

Colonia:
<F8> alta clasificacion C.P-

<F8> alta perzona Municipio:
Ent. Fed.:

Ubicacidn:

<F8> alta unidad adm.

Fecha adquisicion:
Adquirido por:

<F9> wver clasificaciones Documento que acreditz
la propiedad:
<F39> ver personas Yalor:

<F3> ver unidades adm. No. clasificacion:

Mo. persona resguardo:

MNo. unidad adm.:
<Esc> CAMCELAR Es baja [S/N]:

<F2> GRABAR Fecha de baja:
Cauza de baja:

Medidas y»
colindancias:

58 sl T G [ RS I Bt
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a. Datos generales del bien inmueble, maneja los siguientes campos:

Fecha de alta;
Nuamero;
Descripcion: SCGII maneja dos tipos de conceptos
basicos:"Terreno y Edificios”
Uso:
Terrenos en metros cuadrados;
Construccion en metros cuadrados;
Direccion

o Calle
No. Exterior
No. Interior
Colonia
Codigo postal
Municipio
Entidad Federativa

0 Ubicacién
Fecha de adquisicion;
Adquirido por. El sistema acepta cuatro opciones basicas: “Compra,
Donacién, Permuta y Expropiaciéon”
Documento que acredita la propiedad;
El valor del bien, que debe ser el mismo que se registré en el activo
fijo;
No. De clasificacion, en este campo existen tres formas de ver o
consultar el catalogo de clasificaciones que son: con doble clic en el
campo “No. clasificacién:”, pulsando la tecla “F9” estando el cursor
en dicho campo y con un clic en el botén “<F9> ver
clasificaciones.:”
No. De persona al resguardo del bien; en este campo existen tres
formas de ver el catalogo de personas con bienes en resguardo que
son: con doble clic en el campo “No. Persona resguardo.:”, pulsando
la tecla “F9” estando el cursor en dicho campo y con un clic en el
botén “<F9> ver persona resguardo.:”
No. De unidad administrativa; en este campo existen tres formas de
ver unidades administrativas que son: con doble clic en el campo
“No. Unidad Adm.:”, pulsando la tecla “F9” estando el cursor en
dicho campo y con un clic en el botén “<F9> ver unidades adm.:”

O O O0OO0OO0Oo

El sistema maneja tres campos para que en su momento indique que este bien
resulte ser baja del inventario de bienes.

Indicar si es baja (S/N);
Fecha de la baja;
Causa de la baja.

SCGII proporciona 20 campos para describir las medidas y colindancias del bien
inmueble que se esta registrando.
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b. Puede cancelar la actividad que esta realizando, con un clic en el boton de
cancelar o pulsando la tecla “ESC”;
c. Grabe la informacion, con un clic en el boton grabar, o pulsando la tecla

3. Sin necesidad de salir de este formato, SCGII le permite dar de alta unidades
administrativas, personas y clasificaciones. Cuando grabe la informacion, el nimero
que corresponda, se copiard de manera automatica en el formato de “Afadiendo un
Bien inmueble”

4. Si no recuerda los nameros de la unidad administrativa, persona o clasificacion,
SCGII permite visualizar los listados, para realizar un a basqueda, seleccionar y
copiar la informacién al formato de “Afadiendo un bien inmueble”.

F. Generacion del Disco. En esta opcion, los sujetos de revision, transfieren la
informacién mensual al Organo de Fiscalizacion Superior en medios magnéticos.

Es muy importante que cada vez que copie su informacion ocupe discos nuevos, y
haga respaldos de forma continua para evitar perdida de informacion. Para realizar
esta actividad, realice los siguientes pasos:

1. Verifique el mes en que esta trabajando, si no esté en el mes correcto, utilice
las teclas (+) y/o (-) o utilice directamente la barra de desplazamiento del
ment de bienes patrimoniales.

2. Presione el boton “Generacién del Disco” que se localiza en la barra de
comandos del mend de bienes patrimoniales, o con la combinacion de

teclas Alt. G.

B scai:

Menu de bienes patrimoniales [Z]

Personas Chisificaciones Bienes Bienes Generacion

tivas muebles inmuebles del disco

* Incrementar mes = Rgduciimes 4 Ayuda
MUNICIPIO DE EVALUACION, PUE.

de
Bienes Patrimoniales

Version 2.0

ADMINISTRADOR

w SCGID0-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda
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De manera inmediata le aparecerd un mensaje con una serie de recomendaciones.

La informacion serda grabada en:
CASCGIID0-014200AB01B0001.TX

ESTE RESPALDO SERA EL No. 1 DE ENERO

<Esc> CANCELAR . 3% C

a. Indicara la ruta donde se guarda la informacion;
b. <ESC> Cancela la operacion
c. Siyainserto el disco, presione <Enter> para continuar;

SCGII: Respaldo
Niimero de discos:

No. unidades administrativas:
Mo. personas:

No. clasificaciones:

No. fichas de bienes muebles:

No._ fichas de bienes inmuebles:

RESPALDD EFECTUADD

ENTERADO

a. Informacion que se ha copiado;
b. Cuando aparezca el mensaje “Respaldo efectuado”, presione el botén
“ENTERADO” y regresara a la pantalla del mena de Bienes Patrimoniales.

NOTA: En el mend de bienes patrimoniales no se imprimiran caratulas como en el
mend principal.
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9. Reportes. Al igual que la seccién contable, SCGII tiene la opcion para que
el usuario pueda visualizar en pantalla o en papel, todos los reportes de
inventarios y catdlogos necesarios. Podra activar esta opcion dando clic en
el boton reportes o con la combinacion de teclas Alt. R simultdneamente,
aparecera la lista de reportes, coloque el cursor y se visualizara una franja
roja sobre el reporte que desee consultar, con un clic o pulse el nimero que
tiene el reporte, como lo muestra en la siguiente imagen.

. SCGII: Menl de bienes patrimoniales

[BEX]

— Bienes Bienes  Generacion
administrativas Personas. Clas ‘O muebles inmuebles del disco

Reportes | Utilerias Salir

* Incementar mes = Reduci mes 48 Apuda 1. Catalogo de unidades administrativas
MUNICIPIO DE EVAL| 2 Catalogo de personas

3. Catalogo de clasificaciones

4. Inventario de bienes muebles

5_Inventario de bienes inmuebles

6. Reporte de bajas de bienes muebles

7_Reporte de bajas de bienes inmuebles

8. Reporte de altas de bienes muebles

9. Reporte de altas de bienes inmuebles

[s[3
Bienes Patrimoniales

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <> para reducir mes, <F1> para ayuda

Cada reporte comienza con una ventana que le permite definir la informacién que
el usuario requiere se visualicen.
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1. Catilogo de Unidades Administrativas.

Reportes

| Oidenar por: POR HUMERQ
<F9> ver unidades adm.

Empezar con:

<Esc> CANCELAR
= Terminar con: a

<F2> CONTINUAR Con costo:

a. Campos donde se define la informacién que se visualizard en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “T'erminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catidlogo de unidades administrativas.

b. Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;

c. Comando que permite la visualizacion del catalogo de unidades
administrativas;

Comando para cancelar la consulta;

e. Comando para continuar la consulta.

2. Catdlogo de Personas.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

Terminar con:

<Esc> CANCELAR
Incluir:

<FZ> CONTINUAR Con costo:

Para imprimit | p ial v la final,




o a0 o

&
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Campos donde se define la informacion que se visualizard en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catidlogo de personas.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catalogo de personas;

Comando para cancelar con la consulta.

Comando para continuar la consulta.

Catilogo de Clasificaciones.

Reportes

F3> ver clasificaciones

<Esc> CANCELAR

™" <F2> CONTINUAR

oo o

Ordenar por:
Empezar con:
Terminar con:
Incluir:

Con costo:

Campos donde se define la informacion que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catalogo de clasificaciones.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catalogo de clasificaciones;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.
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4. Inventario de Bienes Muebles.

Reportes

Ordenar por:
Empezar con:

Terminar con:

<F3> ver muebles
Con subtotales:

<Esc> CANCELAR Fecha:

Modo ejecutivo:

<FZ> CONTINUAR

o a0 o

Con costo:

Campos donde se define la informacion que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catilogo de bienes muebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catilogo de bienes muebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.
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5. Inventario de Bienes Inmuebles.

Reportes

Ordenar por: .
Empezar con: -

<F8> ver inmuebles [[rménar con: -

Con subtotales:

<Esc> CANCELAR

o a0 o

Fecha:

<FZ> CONTINUAR Con costo:

Campos donde se define la informacion que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catilogo de bienes inmuebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catilogo de bienes inmuebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.
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6. Reporte de Bajas de Bienes Muebles.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

Temminar con:

<F9> ver muebles Con subtotales:

Fecha inicial:
<Escy CANCELAR

Fecha final:

<F2> CONTINUAR
Con costo:

a. Campos donde se define la informacién que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catilogo de bienes muebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catilogo de bienes muebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.

o a0 o
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7. Reporte de bajas de bienes inmuebles.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

Terminar con:
<F9> ver inmuebles

<Esc> CANCELAR

Con subtotales:

Fecha inicial: &

<F2> CONTINUAR Fecha final: 31 AGD 2007

o a0 o

Con costo:

Campos donde se define la informacion que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catidlogo de bienes inmuebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catilogo de bienes inmuebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.
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8. Reporte de altas de bienes muebles.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

Temminar con:

Fecha inicial:

<F95 ver muebles Con subtotales: > 2

<Esc> CANCELAR

Fecha final:

<F2> CONTINUAR

o a0 o

Con costo:

Campos donde se define la informacion que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “Terminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catilogo de bienes muebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catilogo de bienes muebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.
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9. Reporte de altas de bienes inmuebles.

Reportes

Ordenar por:

Empezar con:

- Terminar con:
<F9> ver inmuebles

Con subtotales:

<Esc> CANCELAR A
Fecha inicial: 406

<F2> CONTINUAR Fecha final: 31 AGD 2007

Con costo:

a. Campos donde se define la informacién que se visualizara en el reporte;
ahora en los campos “Empezar con” y “T'erminar con” con doble clic sobre
dichos campos les mostrara el catilogo de bienes inmuebles.

Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos a visualizar;
Comando que permite la visualizacion del catalogo de bienes inmuebles;
Comando para cancelar la consulta.

Comando para continuar la consulta.

oo o

Para todos los reportes pulse “F2” para continuar y aparecera la siguiente pantalla:

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SCGII MUNICIPIOS\\W00-01\Repo\2007\BR1. TXT

HMUNICIPIO DE EUALUACION, PUE.

. RFC: WE33"35$"216
CATALOGO DE UNIDADES ADHMINISTRATIUAS

| Himero Nombre Fecha alta Personas Huebles Su
1 INFORMATICA 18 AGD 20886 a i}
G S e S a5a a0 aaaa00000a000na000aaa0aa ] L}

<¥> VISTA PRELIMINAR <> IMPRIMIR <Esc> SALIR
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Encabezado del reporte;

Cuerpo del reposte, visualiza la informacién que se solicito;
Comando de vista preliminar;

Comando de impresion;

Comando de cancelaciéon de proceso.

o a0 o

Cuando se activa el comando de “vista preliminar”, aparecen en la parte superior de
la pantalla, comandos que permiten visualizar de distintas formas el reporte.

Vista preliminar: Ahora el SCGII nos permite tener mas opciones de la vista
preliminar de los reportes que solicitemos, como una basqueda, zoom, ver paginas
completas, a lo largo y ancho, hasta dos o mas paginas.

B vista Previa

AE X

%@HM'E@B?I%"|ﬂ?2|@@%|*§é|“41 bl Cerrar |

MURICIPIO DE EVALUALION, FUE.
EEC: ME22"254"il6
PATALOGO DE UNIDADES ADMINIITRATIVAS

|Pagina 1 de 1 |

a. Comandos que permiten visualizar de distintas maneras el reporte.
b. Pantalla que nos permite visualizar el contenido del reporte.

Cuando salga el reporte SCGII, pregunta si desea consultarlo otra vez.

\
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Utilerias. Para acceder a esta opcién, presione el boton “Utilerfas” que se localiza en
el mend principal, otra manera de hacerlo es mediante la combinacién de teclas Alt.
“U”. Al activar esta opcion, del ment de bienes patrimoniales, se muestra el
siguiente submen:

. SCGIl: Mend de bienes patrimoniales u@]w

> q Bienes  Bienes Generacion
administrativas =D B 1OM5 fmuebles inmuebles del disco RepEs

+ Incrementarmes = Reducimes @ Apda - Efectuar cambio de resguardo

MUNICIPIO DE EVALUACION]| 2 Copiar informacion a respaldo
3. Restaurar informacion a partir de respaldo

4. Recuperar indices de tablas daiiados
5. Reprocesar informacion
. Subir respaldos de otras carpetas

de
Bienes Patrimoniales

Version 2.0

ADMINISTRADOR

SCGII00-01 Oprima <+> para avanzar mes, <-> para reducir mes, <F1> para ayuda

Efectuar cambio de resguardo. (1) Es posible realizar un cambio de resguardo de

todos los bienes de una persona a otra de manera automatica, al activar esta opcioén
se visualiza la siguiente ventana.

Cambio de resguardo

de la persona No. -
(BRIO (F9> ver personas

! ¢Esc> CANCELAR a la persona No.

= <F2> CONTINUAR

A. Campos para seleccionar las personas a las que se les efectuara el cambio de
resguardo de bienes, en estos campos con doble clic permite ver el catalogo
de personas con bienes en resguardo.

B. Claves de ayuda que permiten el llenado de los campos para efectuar el
cambio de resguardo.
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C. Comando que permite la visualizacion del catalogo de personas con bienes
en resguardo.

D. Comando para cancelar la operacion;

E. Comando que efectGa el cambio de resguardo.

Copiar informacion a disco 3.5” (2) Es posible guardar las operaciones capturadas
en mes de trabajo con un clic a la opcién del submend o pulsando la tecla “2”. Al
activar esta opcion se muestran las siguientes pantallas:

La informacidn sera grabada en:
CASCGIIN0-01420074B01B0001 . TXT

ESTE RESPALDO SERA EL No. 1 DE ENERO

<Esc> CANCELAR B

Confirme que se ejecute la accion de copia de la informacién a disco con un clic al
botén B o pulsando la tecla “Enter” o cancele la operacion con un clic al botén A o
pulsando la tecla “ESC”.

SCGII: Respaldo

Nimero de discos:

No. unidades administrativas:
Mo. personas:

Ho. clasificaciones:

No. fichas de bienes muebles:

No. fichas de bienes inmuebles:

RESPALDD EFECTUADD

ENTERADD

Una vez que SCGII concluye con el proceso de copiado de informacién dé un clic
al boton “ENTERADO?” para regresar la mena de bienes patrimoniales.

Se le sugiere realizar esta operacion de manera continua y ocupar dos discos de 3.5”
y guardarlos para usarlos cuando los necesite.
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Restaurar Informacién a partir de Discos 3.5” (3). Esta opcién permite descargar la
informacion de sus respaldos de meses anteriores a SCGII. Se muestran las
siguientes pantallas:

En esta pantalla indica el mes que va a descargar. Continué el proceso de descarga
oprimiendo “Enter”.

La informacion sera leida de:
CASCGI00-01420074B01B0001.TXT

- ALISTE EL RESPALDO No. 1
DE ENERO

<Esc> CANCELAR

En esta pantalla indica el mes que va a descargar. Continué el proceso de descarga
oprimiendo “Enter”.

La informacion sera leida de:
CASCGI00-0142007\B01B0001.TXT

-ALISTE EL RESPALDO No. 1
DE ENERO

<Esc> CANCELAR
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Se visualizaran los elementos descargados a SCGII, presione “ENTERADO” para
regresar al menu de bienes patrimoniales.

SCGII: Restaurar informacidn de bienes patrimoniales

Leidos: Creados:

Niimero de discos: 1

No. unidades administrativas:
Mo. personas:

No. clasificaciones:

No. bienes muebles:

No. bienes inmuebles:

RESTAURACION EFECTUADA

ENTERADD

Reparar indices de tablas dafiadas (4). Utilice esta opcién en caso de que ocurra
una falla de tipo eléctrico o cuando un sistema operativo Windows haya
ocasionado que SCGII no termine sus operaciones correctamente. Indique con
(Si/No) las tablas que seran recuperadas.

Regenerar indices de bienes patrimoniales

Esta opcidn intenta regenerar los indices de tablas dafiadas por
fallas en el suministro de energia eléctiica o enores de hardware.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE INTENTAR REGENERAR.

Despies de regenerar, es aconsejable reprocesar la informacion.

Regenerar unidades administrativas:
Regenerar personas:
Regenerar clasificaciones:

Regenerar bienes muebles:

[==]=]=]=]

Regenerar bienes inmuebles:

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR
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Una vez terminado el proceso de recuperacion SCGII muestra la informacién que
afecto.

Regenerar indices de bienes patrimoniales

Esta opcidn intenta regenerar los indices de tablas dafadas por
fallas en el suministro de energia eléctrica o enores de hardware.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE INTENTAR REGEMERAR.

Despiies de regenerar, es aconsejable repracesar la informacién.

Regenerar unidades administrativas: E RECUPERADOS
Regenerar personas: BNl RECUPERADOS
Regenerar clasificaciones: [Bll RECUPERADOS
Regenerar bienes muebles: RECUPERADOS
Regenerar bienes inmuebles: Bl ReCuPERADOS

TERMINADO

ENTERADO

Pulse “Enter” para regresar al mend de bienes patrimoniales.

Reprocesar Informacion (5) Después de recuperar la informacion dafiada, y antes
de respaldar informaci6n a disco, se sugiere reprocesar su informacién con esta
opcion.

Reproceso de informacion de bienes patrimoniales

Es aconsejable utilizar antes las rutinas de recuperacidn de informacién dafada.
Los errores encontrados se reportan en el archivo BERRDR2.TXT dentio de
la carpeta de datos.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE REPROCESAR.

¢DESEA CONTINUAR?

<Esc> CANCELAR <F2> CONTINUAR
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En esta pantalla se indica que una vez que termina el proceso de informacién, todos
los errores detectados se mostraran en un archivo de texto (BERROR2.TXT), como
muestra en la imagen. Oprima “F2” para iniciar el proceso.

Reproceso de informacion de bienes patrimoniales

Es aconsejable utilizar antes las rutinas de recuperacidn de informacién dafada.
Los errores encontrados se reportan en el archivo BERRDR2.TXT dentio de
la carpeta de datos.

SIEMPRE RESPALDE ANTES DE REPROCESAR.

¢DESEA CONTINUAR?

REPROCESO EFECTUADO. CONSULTE BERROR2.TXT

Una vez terminado el reproceso, oprima el botén “ENTERADQO?” o pulse la tecla “Enter”.

Reporte en: C:\ARCHIVOS DE PROGRAMANSCGII MUNICIPI0S\W00-01\Repol\2007T\BERROR 2. TXT

Procesando bienes muebles
MUEBLES PROCESADOS
Procesande bienes inmuebles
INHUEBLES PROCESADOS

<¥> VISTA PRELIMINAR <I> IMPRIMIR <Esc> SALIR

Se muestra la informacion que se ha reprocesado, junto con los errores que se han
encontrado. Puede imprimir la informacién con los comandos que se localizan en la
parte inferior de la pantalla, para archivo personal.

I. Salir. Cuando se activa esta opciéon mediante el comando en la barra verde o la
combinacion de teclas Alt. S, SCGII sale de la opcién de Bienes Patrimoniales y
regresa al mena principal.
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